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1. Objetivos

Modulo que permite la realizacion virtual de los tramites del registro de proponentes,

como son Inscripcion, Actualizacion y renovacion.

2. Proceso

Direccion electrénica de la Camara de Comercio: http://siimagangue.confecamaras.co

2.1. Ingreso al sistema:

“ '! ® ® Sjistema
L )
ﬁ Integrado de
Informacion

Bienvenido al portal de servicios virtuales de la Camara de Comercio.Aqui usted podra realizar

en forma 100% virtual cualquier tramite que se requiera ante nuestra organizacion.

Con el objeto de poder ingresar a nuestro portal, por favor indique a continuacion su correo

electronico, su numero de documento de identidad v su clave de acceso.

Empresa 1

(MAGANGUE (19) v)
Correo elaectronico o usuario (=)
[pepitoperez@hotmail.com )
ldentificacion =)

(59635472 )
Clave (=)

[reeeeeeee )]
Ingresar

Si olvidd su contrasefia, oprima el siguiente botdn para recordarla

Recordar contraseria

51 adn no esta inscrito (registrado), por favor seleccione la organizacion en la cual desea
registrarse y oprima el boton "REGISTRARSE" para realizar su solicitud de registro

Empresa en la que desea registrarse (*)
(MAGANGUE (19) *)

Registrarse

Si aln no esta inscrito (registrado), por favor seleccione la organizacioén en la cual
desea registrarse y oprima el boton "REGISTRARSE" para realizar su solicitud de

registro.
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Empresa en la que desea registrarse (7)
(MAGANGUE (19) v)

Registrarse

Registrarse como uswario

Luego de proporcionar los datos de cedula y correo electronico el usuario debe
suministrar sus nombres y apellidos, con el numero de celular y se le da clic en el

botdn Continuar.

Solicitud de registro

Para solicitar su registro en el portal de servicios viruales ce la CAMARA DE COMERCIO DE

MAGAMNGUE por favor indigue primero que todo su correo electronico y su identificacion.

Empresa en |la que desea reqistrarse
(MAGANGUE (19) Y

Corren electronico ()
[pepitoparez@hotmail com )
Identificacidn (+)

[B59685472 )

Verificar

Para completar su solicitud de registro, por favor digite la mformacion que se solicta a
continuacion

Primer nombre (=

FEPITO )
Segundo nombre

(ALBERTO )
Primer apellido ¢

PEREZ )
Seqgundo apelido

[OroOZCO )

Numero celular
{3105897485| )
Continuar Yolver al menii inicial

Seguidamente se enviard un correo electronico a la cuenta de correo suministrada
por el usuario donde estan consignados los datos de acceso y clave asignada por

el sistema para el ingreso, como el siguiente.
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Apreciado(a)

PEREZ OROZCO PEPITO ALBERTO
859685472

pepitoperez@hotmail.com

Se ha generado la contrasefia 457204 para acceder como usuario registrado al portal de servicios virtuales de la CAMARA DE COMERCIO DE MAGANGUE de acuerdo con la solicitud por
usted realizada.

Para activar la contrasefia, por favor oprima el enlace que aparece a continuacion y confirme de esta forma su deseo de registrarse

CONFIRMAR LA SOLICITUD DE REGISTRO

Al confirmar su registro, usted acepta los términos de uso del portal web, la declaracion de privacidad y la politica de tratamiento de datos personales que nuestra organizacion ha definido
Documentos que puede consultar en los siguientes enlaces

TERMINOS DE USO DEL PORTAL WEB

DECLARACION DE PRIVACIDAD

POLITICA DE TRAMIENTO DE DATOS PERSONALES

Si usted no desea confirmar su registro o rechaza la solicitud previamente realizada o no esta de acuerdo con los términos de uso del portal web, la declaracién de privacidad o la politica de
tratamiento de datos personales, el siguiente enlace le permitiré cancelar su solicitud de registro

RECHAZAR LA SOLICITUD DE REGISTRO

Bienvenido y esperamos que las opciones de consulta y realizacion de tramites en forma virtual le sean de utilidad
Cordialmente
Area de Registros Publicos

CAMARA DE COMERCIO DE MAGANGUE

Una vez ingresa encontrara la siguiente pantalla en donde se le informa al usuario
gue si desea realizar tramites en forma NO PRESENCIAL (Con pago por medios
electrénicos o pagando en bancos), debera inscribirse como usuario verificado.
Aclarando que en caso de que desee realizar el tramite a través del portal pero
finalizar la transaccion pagando en las oficinas de la camara de comercio, no sera
necesario realizar la verificacion. De igual forma se aclara que tampoco necesitara
realizar verificacion si lo que el usuario busca es realizar consultas solamente.



CODIGO : CCMDRE-4
VERSION 104
INSTRUCTIVO PARA LA INSCRIPCION DEL | FECHA - 15/09/2017
REGISTRO UNICO DE PROPONENTES Pégina 6 de 25

3. Paso a Paso del Proceso.
3.1. Inscripcién del Registro de Proponentes.

El usuario ingresa al sitio web de la cdmara de comercio como usuario publico y
selecciona el icono correspondiente a inscripcion al registro Unico de proponente.

Inice Mcdulos Deocumentscion Politices de informacion USUPUBXX{[D0}  2.0.20170823  Salir

Bienvenido al Portal de Servicios \irtuales de la CAMARA DE COMERCIO DE MAGANGUE, a
continuacion se despliegan las opoiones que pueden ser utiizadas por usted =in estar registrado en
nuestro sistema de informacién,

Opciones de uso mas comun

3.2. Términos de uso.

El sistema le muestra al usuario las pantallas conlas condiciones y términos de uso del servicio.
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Tnicio  Politices de informecidn Usuario: USUPUBXX{D0)  Versicn : 2.0,20170823  Salir

Términos de uso

Bienvenido al modulo de "Diligenciamients virtual del formulario de inscripcian al Registro Unico
de Froponentes ', le solicitarmos leer en detalle los términos de usc gue a contiruacién de definen
¥ oprimir el botén gue corresponda con U decision de estar o ho de acuerdo comn 0s MISMOs.
Al acceder a este servicio usted acepfa gue:
/LQ informacidn aue diligencie como parte del formulario es verldica. Recuerde que la
. Cdmara de Comercic debe realizar wuna verificacién de 08 documentos soporte
(rertificaciones, halances, declaraciones, efc} que =e anexan y en caso de escontrar
incongruencias en la informacidn reportada en el formulario comparada con la informacion de los
soportes procederd a la devolucion correspondiente.
La responsabilidad de la informacion diligenciada es completamente suya. Debe tenerse

’ claridad en gue esta es ura herramienta de difigenciamiento gue liene por obyjelo facilitar ef
proceso de lnscrpeian, sin embargo, los datos que se diligencian ¥ los calcuwlos que se realizan
sorn en lodos los casos, responsabilidad del wsuario. La Cdmara de Comercio no adguiers
rsponsabiiidad alguna en relacidn con la informacién aue el wsuario diligencie en el tramite de
Inacripcion

/Entfends gue sste servicio fiene por olijeto facilitar el proceso de inscripoicn.

/EF difigenciamiento vinual del formulario no implica aceptacion por parte de la Camara de
< Comercio. Ulilzar esta herramienta para generar e formulario de la [nscripcidn no
garantiza que la Camara de Comercio esté en ia obligacion de aceptar au tramite, lo anterior
dado gue la Camara debe realizar una werificacion docurmental y en caso de encontrar
inconsistenclias entre los datos diligenciados v los soportes lo hard saber devolviendo el tramite
corespairdiente

/Luego de radicado su trdmite en la caja de la Cdmara de Comercio, este trdmite inicia un

proceso de estudio v registro gue puede tardar hasta 15 digs. Transcurrido dicho tiempo. la
Camara de Comercio inscribird o recharara su tramite. Recuerde que luego de inscrito el framite
en el Registro de Proponentes los dalos gue se hubieren actualizado NO QUEDAN EN FIRME
nasta transcurmidos 10 dias haoiles luego de la inscripclon v de fa correspondiente publicacion
de la noficia del mizmo en el Registro Unico Empresania)

Ho Aceptio

3.3. Seleccion del proponente.

Sistema le pregunta al usuario los datos de identificacion del proponente, como son: Tipo de persona
(natural, juridica o extranjera), tipo de identificacion y nimero de identificacién. Si el solicitante ha
iniciado un tramite con anterioridad, el sistema le permite recuperarlo a través del nimero de

recuperacion.

Tnicio  Puoliticas de informacidn  Usuario: USUPUBXX(D0)  Vession : 2.0.20170823  Salir

Inscripcion de proponentes - Seleccion identificacion

Sefior usuario. Para iniciar el proceso de inscripeién al Registro Unico de Proponentes,
seleccione por favor el tipo de persona gue es (natural, juridica o sociedad extranjera) e
indiguenos su tipo de identificacidon y nimero de identificacion. En caso de persona
Juridica o socledad extranjera selecclone como tUpo de Identificacion Mit y digite su
namero de Mit Incluyendo el digito de verificacién.

Tipo de proponente
~ Persona natural = Persona juridica  Soc. Extranjera

identificacion (1 - Cédula de ciudadania )

Continuar

favor digite el numero de recuperaciéon asignado a su tramite,
Mumaro de recuperacion : 2

Recuperar

\

" si usted habia Iniclado previamente un tramite de Inscripeién y desea retomario, por |
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3.4. Validacion, liqguidacion y datos basicos.

El sistema valida que no exista previamente un proponente registrado con la
identificacion digitada. Si los datos son validos, se presenta la pantalla de datos

béasicos en la cual, a su vez, se muestra el valor de la transaccion.

Saes e Informocicn Lo LNSIIFL BT [

MersiSn @ 2.0, 201083 =alir

Inscripcidn de proponentes Liquidacidgn y datos

Por Favor complets la inforomacion gue se solicita a continuacion. 51 usted s
encontraba previamente inscrito (como proponente o comerciante) habran ciermnos
datos gue no poded modificar. S detecta ermror en ellos por favor infoomelo a la

Camara de Comercio.

Organizacien [0 - Persona Matural -~

Hombre completo [
Primer apelido [PEREZ
Segundo apeiido fE}ROZC:O
Primar nombre [PERITO
Segundo nombre @LBERTD
Tipo de antificacien [ 1 - Cedula de ciudadania ~ )
NOmera de identficacien (19789456 ) e

Nomaro del Mt (38 FE0 4565 -0 ]

UUuUyY

=

s LIQUIDACTORN ~
Cantidad Base Walor

Nombre Pros |
1 s0 S493,000

Servicio
1020301 INSCRIPCION &l REGISTRO DE
R8T

o

Walkor rruto
s
Total FEER S

S5i esta de acuerdo con la liguidacidn yv ha digitado la informacidn solicitada., por
favor opritna el botan "Formmulario™ para continuar con el tramite .

Forrrmu karbor

En esta pantalla el sistema le solicita al usuario confirmar la informacion basica del
solicitante, como son: Nombres y/o razdn social, identificacion y nimero del Nit.

Como requisito el solicitante debera estar inscrito en el RUT.

Si el solicitante decide continuar con el tramite oprimiendo el boton “Formulario”, el
sistema genera un nimero de recuperacion, a través del cual el tramite podra ser

retomado posteriormente.

Apreciado usuario, usted podra recuperar su tramite en cualguier momento citando el siguiente nimero de recuperacion: ZBB1NL

3.5. Formulario.

Si el solicitante decide continuar con el proceso, el sistema procede a mostrar el
formulario de inscripcion. El formulario esta organizado por grupos de datos de la

siguiente forma:
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I. Datos basicos: Contiene la informacion basica del proponente (de acuerdo con
Su organizacion juridica).

Sre Usuario: USUPUBRIDD) Version : 2.0.20170823 Salir

Captura formulario proponentes (Decretc

M ATEMNCION 11

momenio citand

2| siguiente n
Mimaro liguidacion; [1 10997

Tiro de tramite: (JASCHpPCiON proponente )

Fecha: [2017-09-13
Hit: (19, 7EHS 456-0

nombre. (PEREZ OROZCO PERITO ALBERTO )

Estado tramite. [Salvada ]

Hamero recuperacikd. [EMOMAB

Apreciado usuario, Por favor digite uno a uno los campos que se indican en

cada grupo de datos. Igualmente ponga especial atencion en aquellos grupos
donde el sistemna le solicita anexar soportes documentales yflo generar
certificaciones. Estos mensajes le ayudaran a complementar la informacion que
debe anexar y minimizar los riesgos de devolucién.

I IMPORTANTE !!! Los soportes qgue se anexen (imagenes) deben estar
debidamente diligenciados y firmados por quien corresponda. ser claros y exactos.
Se entenderan validos y reemplazan las copias fisicas que se entregan ante la
Camara de Comercio. En caso de detectarse falsedad esta sera remitida a las
autoridades competentes.

Datos Basicos =]

Tramite [inscripcionproponente ]

Crganizacion juridica (01 - Persona Matural ]

[1o7s0a560

Mit del proponente [*)
{incluir el digto de wvenficacion}

Nombre [(PEREZ OROZCO PERITO ALBERTO

ape 1 (PFEREZ
ape 2 (DROZCO
nom 1 (PERPITO

e e o N

nom 2 [ALBERTO

. Soportes relacionados con los datos basicos: El sistema le indicara a

continuacion al usuario cuales son los soportes que debera anexar para
soportar la capacidad juridica del solicitante.

En caso de personas naturales
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Debe anexar al tramite los siguientes soportes como parte del proceso general que esta

realizando. Para facilitar el
soportes que =e le solicitan y'o generarlos =i es del caso.

requisitos.

Tipo soportc

RUT DEL PROPONENTE
Copla del RUT de la persona natural

DOCUMENTO DE IDENTIDAD DEL PROPOMENTE

¥ Copia del documento de identidad del proponente persona natural.
CERTIFICACHIIN DEL TAMAHNO DE LA EPMPRESA

a3 Certificacién del tamafio de la empresa firmada por el proponente o su contador.

: Recuerde gue sc considera peguciia empresa cuando tenga activos inferiores a

SO000 SMMLY w menos de S0 empleados.
M CUMENTO DE IDENTIDA D DEL CONTADOR O REVISOR FISCAL

4 ) Copla del documento de identidad del contador poblico o revisor fiscal gue Tirma
las certificacinones anexas v Ios Informes financieras.
TARJETA PROFESIONAL DEL CONTADOR PUBLICO O REVISOR FISCAL

5.} Copia de la tarjeta profes=icnal del contador pdblico o revizor fizcal (seglin s2aa al
caso} gue firma las certificacionas ¥ loe informes financiaros.
CERTIFICACION DE LA JUNTA CENTRAL DE CONTADORES

a3 Certificacion de la Junta Central de Contadores, con fecha de expedicidon inferior a

: 2 meses, del contador o revisor fiscal gue firma las declaraciones v los informes

financiero:s.
CERTIFICACIHIN DEL APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCLAL
De acuerdo con lo establecido en la Ley 789 de 2002, articulo 50, el proponente
debe anexar certificacion en la gue conste gue s encuentra al dia en =u=s
ohligaciones laborales relacionadas con Planilla Unica de Aportes al Sistema de

7.y Seguridad Social En caso de persona natural =in empleados, anexar copia del

attimo pago de la planilla gnica del proponente. En cazo de persona natural con
empleados, anexar certificacion del contador o revisor fircal donde conste gue =e
encuentra al dia con los aportes al sistema de seguridad =ocial o en =u defecto,
copia del atimo pago de la planilla Gnica del proponente v =sus empleados.

[+

PMPORTANTE ! Los soportes que se anexen (imagenes) deben estar debidamentea

proceso de diligenciamiento a continuacién podra cargar los
Por favor rewvisar uno a uno los

diligenciados y firmados por quien corresponda, ser claros y exactos. Se entenderan validos

reemplazan las copias fisicas que =e entregan ante la Camara de Comercio. En caso de
detectarse falsedad esta sera remitida a las autoridades competentes.

En caso de personas juridicas no inscritas en el registro mercantil ni en el registro
de entidades sin animo de lucro.

Debe anexar al tramite los siguientes soportes como parte del proceso general que esta realizando. Para facilitar el proceso de

diligenciamiento a continuacién podrd cargar los soportes que se le solicitan y/o generarlos si es del caso. Por favor revisar uno a uno los

requisitos.

Tipo soporte
RUT DE LA PERSONA JURIDICA

L) Copia del RUT de la persona juridica
COPIA DEL DOCUMENTC DE IDENTIDAD DEL APODERADO.
2 Copia del documento de identidad del apoderado. Solamente en los casos en que el tramite esté siendo
realizado por tercera persona autorizada para ef efecto.
COPIA DEL PODER OTORGADO AL APODERADO
a.) Copia del poder especial o general medianie el cual se da facultades al apoderado para la realizacién del
trémite ante la Camara de Comercio
i CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL
L Certificado de existencia y representacidn legal expedido por la entidad que oforgd |a personeria juridica.
ESTATUTOS DE LA PERSONA JURIDICA
5) Copia de los estatuios de la persona juridica, siempre y cuando en el certificado de existencia y representacian
2 legal NO COMSTENMN las facultades y las limitaciones de la representacion legal o no conste la duracion de la
personeria Juridica.
CERTIFICACION DE DURACION DE LA PERSONA JURIDICA
6. Declaracidn firmada por el representante legal donde conste la duracién de la persona juridica, siempre y
= cuando esta duracidn no esté relacionada en el certificado de exisiencia y representacién legal y/o en los
estatuins.
CERTIFICACION DEL TAMARC DE LA EMPRESA
T Declaracitn del tamafio de ia empresa firmada por el representante legal. Recuerde gue peguefia empresa es
cuando los activos de la persona juridica sean inferiores a 5000 SMMLV v tenga mencs de 50 empleados.
ACTO ADMINISTRATIVO DONDE CONSTE LA CONSTITUCION DE LA PERSONA JURIDICA
By En caso que [a persona juridica hubiere sido creada a través de un acto administrative del gobierne nacional o
regional, deberd anexarse copia del mismo,
COPIA TARJETA PROFESIONAL DEL CONTADOR PUBLICO O REVISOR FISCAL
8.) Copia de la tarjeta profesional del contador piblico o revisor fiscal (segun sea el caso) que firma las
declaraciones y los informes financieros.
CERTIFICACION DE LA JUNTA CENTRAL DE CONTADORES
103 Certificacidn expedida por la junta central de contadores, con fecha de expedicién inferior 2 2 meses, en la que
2 conste la vigencia de |a tarjeta profesional del revisor fiscal o del contador piblico (seguln sea el case) que firma
las declaraciones y los informes financieros.
CERTIFICACION DEL APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL.
De acuerdo con lo establecido en la Ley 789 de 2002, articulo 50, el proponente persona jurldica firmada por el
11.) contador o revisor fiscal {(segin cormesponda) y por el Representante Legal, donde conste gue se encuentra al

dia con los aportes al sistema de seguridad social o en su defecto, copia del Gitimo pago de la planilla Gnica del
proponente y sus empleados.

[+

[+

[+

[+

ot

111 IMPORTANTE 1ll Los soportes que se anexen (imagenes) deben estar debidamente diligenciados y firmados por quien corresponda, ser

detectarse falsedad esta serd remitida a las autoridades competentes.

claros y exactos. Se entenderdan va Yy reer 1 las copias fisicas que se entregan ante la Camara de Comercio. En caso de

En caso de personas juridicas inscritas en el registro mercantil o en el registro de
entidades sin animo de lucro.
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Debe anexar al tramite los siguientes soportes como parte del proceso general que esta realizando. Para facilitar el proceso de
diligenciamiento a continuacion podra cargar los soportes que se le solicitan y/o generarlos si es del caso. Por favor revisar uno a uno los
requisitos.

Tipo soporte

RUT DE LA PERSONA JURIDICA
Copia del RUT de |a persona juridica

COPIA DEL DOCUMENTO DE IDENTIDAD DEL APODERADO.
2) Copia del documento de identidad del apoderado. Solamente en los casos en gue el tramite esté siendo Og0X
realizado por tercera persona autorizada para el efecto,

COPIA DEL PODER OTORGADO AL APODERADO
3.) Copia del poder especial o general mediante el cual se da facultades al apoderado para |a realizacién del
trémite ante la Cdmara de Comercio

CERTIFICACION DEL TAMANO DE LA EMPRESA
4.) Declaracion del tamafio de la empresa firmada por el representante legal, Recuerde gue pequefia empresa es -
cuando los activos de la persona juridica sean inferiores & 5000 SMMLY v tenga menos de 50 empleados.

COPIA TARJETA PROFESIONAL DEL CONTADOR PUBLICO © REVISOR FISCAL
5.) Copia de la tarjeta profesional del contador pablico o revisor fiscal (segdn sea el casa) gue firma las P
declaraciones y |os informes financieros.

CERTIFICACION DE LA JUNTA CENTRAL DE CONTADORES

Certificacidn expedida por [a [unta central de contadores, con fecha de expedicién inferior a 2 meses, en la que + ¥
conste |a vigencia de la tarjeta profesional del revisor fiscal o del contador pdblico (segin sea el caso) que =
firma las declaraciones y los informes financieros.

CERTIFICACION DEL APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL.
De acuerdo con lo establecido en la Ley 789 de 2002, articulo 50, el proponente persona juridica firmada por el
7] contador o revisor fiscal (segln corresponda) y por el Representante Legal, donde conste que se encuentra al WL X
dia con los aportes al sistema de seguridad social o en su defecto, copia del dltimo pago de la planilla dnica del
proponente y sus empleados.

[+
x

[+
x

6.)

111 IMPORTANTE !l Los soportes que se anexen (imagenes) deben estar debidamente diligenciados y firmados por quien corresponda, ser
claros y exactos. Se entenderan vélidos y reemplazan las copias fisicas que se entregan ante la Cimara de Comercio. En caso de
detectarse falsedad esta serd remitida a las autoridades competentes.

El usuario podrd, si asi lo desea, escanear (digitalizar) cada uno de los documentos
solicitados y adicionarlos al tramite. Este proceso reemplaza la presentacion en
fisico del documento en cuestion.

En algunos de los soportes (como por ejemplo en el tamafio de la empresa), el
sistema le permite al usuario generar la certificacion correspondiente, la cual debera
ser descargada, impresa, firmada, escaneada (digitalizada) y cargada de nuevo al
sistema.

.  Datos de ubicacién comercial y de notificacion: Diligencie a continuacion
los datos de ubicacién comercial y de notificacion.

Es indispensable que sea diligenciado al menos un correo electrénico asi como un
nimero de celular.

Esta informacién se solicita SI' Y SOLO Sl el solicitante al registro de proponentes
no se encuentra inscrito en el Registro Mercantil ni en el registro de Entidades sin
Animo de Lucro. De estar inscrito en alguno de los registros mencionados, la
informacidn de ubicacidn sera tomada directamente de la reportada a dicho registro.

Como soporte de esta informacion de ubicacion y notificacion, el solicitante no
debera anexar ningun soporte documental.
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Se sugiere que los datos de ubicacién comercial y de notificacion sean congruentes
con la informacién reportada en el RUT.

Datos de Ubicacion Comercial y de Motificacion =

Datos de ubicacion comercial

Indique a continuacidn de la manera mas exacta posible la informacidén relacionada con su
ubicacidon comercial. Le sugerimos utilizar la tabulacion haciendo uso de los campos "Tipo
wia”, "Mdmero”, "Apandice”, "Orientacidn™, "Cruce”, "Apéndice Cruce”™, "Orientacidon Cruce™,
"Placa” v "Complemento”, esto nos permitira brindar mayor exactitud en el proceso de
certificacidn.

Direccidn comercial

Wia MNum Aapend.  Orent. COM Mum. Aapend.  Orent. Flaca Comple.
st st e | SO t v
Municipio comercial () [(Seleccione __. ~])
TelETono Mo, 1 (*J[ ]

Emall: (*) ( ]

- = g s - = = =] i
Datos de ubicacion notificacion judicial ——

Indigue a continuacian de la manera mas exacta posible la informacion relacionada con su
ubicacidn de notificacidn. Le sugerimos utilizar la tabulacidn haciendo uso de los campos
"Tipo wvia™, "Mdamero”, “Apéendice”, "Onentacion”, “"Cruce”, "Apéndice Cruce”, "Ornientacion
Cruce”. "FPlaca"” v "Complemento”. esto nos permitira brindar mayor exactitud en el proceso
de cenificacian

Diraccion notificacion

“ia Mum SApand. Oriant. COM Mum. Apand. Criant. Placa Compla.
- - w | COM -~ -
Municipio de notificacian (=) [Selecclone - “]

TelEfono Mo, 3 [ ]

Email: {*} ( )

Autorizacion para el envio de notificaciones y comunicaciones

For favor a continuacidon confirme la autorizacidon para enviar Comuncaciones
notificaciones de interés a sus correos electrdnicos

Autorizo el envio a mig correos electrénicos (=) ) NO s

Grakar

IV. Representacion legal (En caso de personas juridicas no inscritas en el
registro mercantil ni en el registro de entidades sin animo de lucro).

Cuando el solicitante sea una persona juridica que no esté inscrita ni en el registro
mercantil ni en el registro de entidades sin &nimo de lucro, el sistema le solicitara
la informacion del representante legal. Se podran diligenciar tantos representantes
legales como se estime convenientes.
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Representacién Legal ]

A continuacion se despliegan los representantes legales gue estan asociados con el expediente. S| requiere modificar, eliminar
© adicionar un nuevo representante a la lista, por favor oprima el enlace correspondiente dependiendo de la opcidn,

Mo se encontraron represantantes legales grabados para el proponente.

5| desea adicionar un nuevo Representante Legal, por favor aprima el siguiente enlace : Adiclonar Representante Legal

El usuario podra seleccionar adicionar un nuevo representante legal y se le
mostrara la pantalla con la captura de los datos del mismo.
%]

Representacion Legal
A continuacién se despliegan los representantes legales que estan asociados con el expediente. Si requiere modificar, eliminar
o adicionar un nuevo representante a la lista, por favor oprima el enlace correspondiente dependiendo de la opcidn.

No se encantraron representantes legales grabadaos para el proponente.
S| desea adiclonar un nueve Representante Legal, por faver oprima el siguiente enlace : Adiclonar Representante Lagal

Por favor digite los datos del representante legal seleccionado. Recuerde gue los datos indicados deben corresponder
con aguellas personas que el certificado de Existencia y Representacion expedido por la autoridad correspondiente
indiquen que tienen facultades para representar a la organizacion.

-

Tipo identificacien () [ (1 - CEDULA DE CIUDADANIA =)

Identificacion (7) FQO“-BSUG )
Nombre (Apellidos y nombres) (7) [EERNABE BERMUDEZ BERMEY BUENO

Cargo {descripcidn] (7) (GERENTE

[ Grabar ] [ Ccultar ]

Al grabar el representante este aparecera en la lista y se le permitira, si lo estima
conveniente adicionar nuevos representantes, modificar los existentes o

eliminarlos.
v

Representacion Legal

A continuacion se despliegan los representantes legales que estan asociados con el expediente. Si requiere modificar, eliminar
o adicionar un nuevo representante a la lista, por favor oprima el enlace correspondiente dependiendo de la opcién.

Cargo Editar Borrar

Identificacion Nombre
79048506 BERMNABE BERMUDEZ BERMEY BUENO GERENTE E3 *

Sl desea adicionar un nueve Representante Legal, por favor oprima el siguiente enlace : Adicionar Representante Legal

Facultades del Representante Legal. En caso de personas juridicas no
inscritas ni en el registro mercantil ni en el registro de entidades sin animo de

lucro.

V.

Cuando la persona juridica no esté inscrita en el registro mercantil ni en el registro
de entidades sin animo de lucro, debera indicar las facultades del representante

legal.
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Facultades
A continuacion se despliegan las facultades vy limitaciones de la representacidn legal.

( P, ]

VI.  Situaciones de control. En caso de personas juridicas.

En caso de personas juridicas que estén sujetas a situaciones de control o grupos
empresariales, sea como controlantes, controladas, casa matriz o subordinadas, se
debera indicar la informacion de los integrantes del grupo empresarial o situacion

de control.
5|

Situaciones de Control

A continuacion se despliegan las condiciones gue tiene el propenente con otras organizaciones en relacion con situaciones de
control o grupos empresariales. Por favor tenga en cuenta gue el proponente puede actuar en cada caso como Controlante,
Controlada, matriz o subordinada. Si desea editar o eliminar una relacién grabada previamente, por favor oprima el enlace
correspondiente que aparece al frente de cada renglon.

5| desea adicionar una nueva relacién, por favor oprima el siguiente enlace : Adicionar situacién de control

El usuario podra adicionar tantas situaciones de control como integrantes hubieren
del grupo empresarial.

Al seleccionar “Adicionar situacion de control” se muestra el formulario

correspondiente:

Si desea adicionar una nueva relacién, por favor oprima el siguiente enlace : Adicionar situacién de control

MNombre (%) EABC SAS
Identincacion (7} @60673785 )
Domicilio (*) [ BOGOTA - BOGOTA

ripo 1 [ Matriz =1

[ Srabar ] [ Dieultar ]

Al grabar la situacion de control, el sistema muestra la lista de empresas
relacionadas y se permite modificar (editar), borrar (eliminar) o adicionar mas

empresas a la situacion de control.
Identificacién Nombre Matriz Sub/nada Cont/ante Contfada Editar Borrar

8606786785  ABC SAS sl Ed x>
Si desea adicionar una nueva relacion, por favor oprima el siguiente enlace : Adicionar situacién de control
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I IMPORTANTE !!I! . El primer registro que se grabe en la situacién de control
debera corresponder con la controlante o casa matriz.
VIl.  Soportes documentales de las situaciones de control.

Sea que se forme o no parte de un grupo empresarial o situacion de control, se
deberan anexar las certificaciones correspondientes. Para el efecto el sistema
despliega a continuacién los posibles soportes a incluir

Debe anexar al tramite los sigulentes soportes come parte del proceso general que estd realizando. Para facilitar el proceso de
diligenciamiente a continuacién peodrd cargar los soportes que se le solicitan y/o generarlos sl es del case. Por faver revisar une a uno les
requisitos.

Tipo soporte

CERTIFICACION DE GRUPOS EMPRESARIALES Y SITUACIONES CONTROL
De acuerde con lo establecido en el articulo 9, numeral 2, literal b, e! proponente persona jurfdica deberd
1) anexar una certificacién firmada por el representante legal v el revisor fiscal, si la persona juridica esta obligada @ o x
- a tenerio, o el auditor o el contador, en el que conste que el interesado forma parte de un grupo empresarial ylo o)
ejerce control sobre otras sociedades, en los términos del Cédige del Comercio. En el cerdificado debe constar
la igentificacién de los miembros del grupo empresarial, |a situacion de control y los controlantes y controlados.

CERTIFICACION - NO FORMA PARTE DE UN GRUPO EMPRESARIAL
De acuerdo con lo establecide en el articulo 9, numeral 2, literal b, el proponente persona jurldica deberd
2 anexar una certificacién firmada por el representante legal v el revisor fiscal, si la persona jurldica estad obligada m
3 a tenero, o el auditor o el contador, en el que conste que el interesado no es parte de un grupo empresarial, no
ejerce control sobre otras sociedades y no hay situacidn de control sobre el interesado, en los términos del
chodigo del comercio

[+
X

1 IMPORTANTE 11l Los soportes que se anexen (imagenes) deben estar debidamente diligenciados y firmados por quien corresponda, ser
claros y exactos. Se entenderan validos y reemplazan las copias fisicas que se entregan ante la Camara de Comercio. En casa de
detectarse falsedad esta sera remitida a las autoridades competentes,

En caso de dares situacién de control, le recomendamos imprimir la certificacion
sugerida, firmarla por parte del representante legal, escanearla (digitalizarla) y
cargarla (anexarla) al tramite.

En caso de no ser parte de un grupo empresarial, le sugerimos descargar e imprimir
la certificacion correspondiente, firmarla por parte del representante legal,
escanearla y cargarla (anexarla al tramite).

VIll.  Informacién de la capacidad financiera y capacidad de organizacion:
Diligencie a continuacién la informacion financiera que se solicita. Tenga en
cuenta que esta debe corresponder con el dltimo corte anual o en su defecto
con el balance de apertura si el solicitante no tiene la antigiiedad suficiente.
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Capacidad financiera y Capacidad de Organizacion

[

A continuacidn se despliega el formulario para la captura de la informacidén financiera,
recuerde gue la informacidn a reportar debe corresponder al dltimo corte anual o en su

defecto a la informacidon financiera de apertura.

Recuerde que la informacion financiera debe digitarse utilizando el punto como
separacion de miles y la coma como separacion de decimales. Esto es de suma
importancia para que la informacion quede correctamente almacenada y para que

los calculos se realicen adecudamente.

Fecha de corte, normalmente el Gtimo corte anual, '::)
formato A888-MM-DD: (*)

Informacion de Activos

Activo Corriente (ActCte) (*) (0,00

Active Mo Corriente (ActMoCte) (*) ['CI,'CI'CI

Activos Totales (ActTot) (+) (0,00

Informacion de Pasivos y Patrimonio

Pasivo Corriente (PasCte) (%) [{],{j{]

Pasivo Largo Plazo (PasLar) (%) [{],{]{]

Pasivo Total (PasTot) (*) [{],UU

Patrimenio Neto (Patiet) () (0,00

Pasivo + Patrimonio (PasPat) (%) ['CI,'CI'CI

L T

Balance Social (BalSoc) (%) [{],g{]

)

(El balance social e digita solo en caso de entidades sin animo de lucro)

Ingresos Actividad Principal (*) [{],U{]

L

Otros Ingresos (*) [{],UU

Gastos Operacionales (GasOpe) (%) [{],UU

Otros Gastos (%) [{],DU

Costo de Ventas (CosVen) (%) [{],{]{]

Gastos por Impuestos (Gasimp) (*) ECI,'CI'CI

Utilidad o Pérdida Operacional (UtiDpe) (=) ['CI,'CI'CI

Utilidad o Pérdida Meta (UtiNet) (=) [{],{JU

Gastos Intereses (Gasint) (*) [{],UU

e L S L A
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Indicadores Calculados

A continuacion se muestran los indicadores calculados de acuerdo con las Actividades en que

se encuentra clasificado el proponente

INDICE DE LIQUIDEZ = ActCte / PasCte = (*) [[INDEFINIDO

INDICE DE ENDEUDAMIENTO = (PasTot / ActTot) = (%) ﬂN[}EFlNl[}O

RAZON DE COBERTURA = UtiCpe / Gasint = [#) ﬂN[}EFINI[}O

RENTABILIDAD PATRIMONIO (RenPat) = UtiQpe / [D 00

PatMet = ()

RENTABILIADD DEL ACTIVD (RenAct) = UtiOpe /

ActTot = (%) (0.00

.

Marco normativo

Grupo MIF [U - NO REPORTA

Grabar

Grabada la informaciéon financiera el sistema en forma automatica calculara los

Indicadores que sean necesarios.

Por favor diligencie la informacién financiera lo mas exacta posible pues a
continuacion se le solicitaran los soportes correspondientes, recuerde que dicha
las normas

informacion financiera debe estar soportada de acuerdo a

internacionales NIIF.

[X. Soportes de la Informacién de la capacidad financiera y capacidad de

organizaciéon: A continuacion y dependiendo del tipo de solicitante, el
sistema le despliega al usuario la lista de los soportes que deben anexarse.
Tenga presente que esta lista podra variar de acuerdo con el tipo de
solicitante (sea persona natural o juridica, nacional o extranjera).

En caso de personas naturales.




CODIGO

: CCMDRE-4

VERSION

104

INSTRUCTIVO PARA LA INSCRIPCION DEL | FECHA

: 15/09/2017

REGISTRO UNICO DE PROPONENTES

Pagina 18 de 25

Deh-a anexar al tramite los siguientes soportes como parte del proceso general gue esta realizTando. Para facilitar el proceso de

2]

3

requisitos.

Tipo soporte
INFORMACION CONTABLE DE LEY

Cuando sa trate de parsonas naturales obligadas a llevar contabiidad, debard anexar copia de la informacian
contable del 4itimo afio exigida por las normas tributarias

CERTIFICACION DE VALORES E INDICADORES

En caso de personas naturelss no obiigadas a Bevar comabilidad de acuerdo con la normatividad vigente,
deberan anaxar cerificacidn de contador pablico donde consten lo valores @ indicadores requeridos para
soporiar la capacidad financiera y la capacidad de organizacidn.

CERTIFICACION DE VALORES E INDICADORES PARA PERSONAS NMATURALES OBLIGADAS A
LLEWAR CONTABILIDAD

En caso de personas naturales obligadas a llevar contabiidad de acuerdo con la nommatividad vigente, se
debera anaxar canificacion oe contador pusico O revisor fIScal, Segun sea & 350, donde consten o valores &
indicadores requeridos para soportar la capacidad financiera. Esta certificacién es de obligatorio
diligenciamianto siampra ¥y cuando en los informes contables que debe anexar NO SEA POSIELE identificar de
formas expresas los valores utilizados pora ol cdloule do In Capassidad do Organizacisn

nto a contl podra cargar los soportes que se le solicitan ylo generarlos si es dal case. Por favor revisar uno a unc los

I IMPORTANTE 11l Los soportas que se anaxen {Irnéganna: deben estar mite dilig y firmados por quien corresponda, ser

I

. Bo onf

an validos y r
detectarse la.lsadud asta saré mmll:da a las autoridades competantes.

¥

En caso de personas juridicas.

Debe anexar al tramite los siguientes soportes como parte del proceso general gue estd realizando. Para facilitar el proceso de
diligenciamiento a continuacién podrd cargar los soportes que =0 le solicitan yo generarios =i es del caso. Por favor revisar uno a uno los

2.

3

4.3

8.3

7

8.3

9.3

requisitos.

Tipo soports

INFORMES FINANCIEROS DEL PROPONENTE

PARA LAS PEQUERNAS, MEDLANAS v GRANDES EMPRESAS: Informes TiNanciercs conformados por balance
general, el estado de resultados, cambios en el patrimonic, cambios en la eituacidn financiera y el astado an el
flujo de efectivo (deberan Incluirse las notas comespondlentes a los Informes financiercs), debidamente
auditados por contador pdblico o revisor fiscal segin sea el caso. Con corto a diciembre 31 del afo
inmediatament2 anterior. 51 no tiene antiguedad suficiente para presentar informes financieros de core anual,
podra prosentar informes financieros con core trimestral (S0OL0 ENM CASCO DE HABERSE CGONSTITUIDD EM
EL ULTIMO ARG FISCAL)Y PARA LAS MICROEMPRESAS: Informes financieros conformadas por balance
general y el estado de resultado (deberdan incluirse las nolas correspondientes a los informes financieros),
debidameante auditados por contador pablicn o revizor fiscal segin sea el caso. Con corte a8 diciembre 31 deal
afio nmadiatamente anterior. 51 no tene antiguedad suficienle para presentar informes financiercs de cone
anual, podré presentar informee financieroe con corte timestral (SOLO EM CASO DE HABERSE
CONSTITUIDS EN EL ULTIMO ARC FISCAL).

INFORMES FINANCIEROS DEL GRUPO EMPRESARIAL

Informee financierce debidamente auditados del grupo empresarial al que pertensce. Solaments debers
preseniarlos en caso que forme parle de un grupo empresarial.

CERTIFICACION DE HOMOLOGACION DE CUENTAS POR UTILIZAR UN PLAN DE CUENTAS DIFERENTE
AL ESTABVLECIDO ENM EL DECRETO 2640

En caso de gue los informes fnancieros no permitan vericar en fonma CLARA Y EXPRESA 10S dalos
financieroa que a8 solicitan en al formularic, aa debe anexar cerificacidn firmada por el centador pablico o
revisor iscal (sequn sea el caso) ¥y por el representante legal donde se indiguen 3s partidas o Cuentas y 1os
walores gue sa han utilizado para al cdliculo de lee difarentes detos solicitados: Activo Comriente, Activo Fijo
Neto, Valorizaciones. (fros Activos. Activa Total, Pasivo Comiente, Pasivo a Larga Plazo, Taotal Pasivo,
Patrimonio Meto, Ingresos Opeoracionales, Ingresos Mo Operacionales, Gastos Operacionales, Gastos Mo
Oparacionales. Costos de Ventas. Gastos Por Intereses. Utilidad o Pérdida Operacional v Litiidad o Pardida
Meta.

DETALLE DE LAS PRINCIPALES CUENTAS DE LA CONTABILIDAD

De aruardn con o estabecido an el articulo 9, numersl 2, iteral c, las pereonas juridicas deberdn anexar una
cortificacidn frmada por el representante legal v el contador pdblico o revisor fiscal (si la persona juridica esta
ohligada & tenerin), en la gue conaten las principales cuentas detalladas del balance general, las principales
cusntas delalladas del estado de pérdidas y ganancias y las principales cuentas contingentes y acresdoras.
CERTIFICACION DE GASTOS POR INTERESES

En casn que an los informes financierns prezentados el gasto por intereses no 28 reporte en forma expresa,
deberd anexar una certificacidén firmada por el Contador Pdblico o el Revisor Fiscal seglin sea el caso donde
conzte al valor pagado por concepto da intarezes.

SUPERSOCIEDADES - INFORMES FINANCIERDS REPORTADOS A SUPERSOCIEDADES

En caso de proponenles gue deban reporar informacian Mnandciera a la Supersociedades (por estar vigilados
wio controladoes o en eetado de inepeccidén por esta entidad), deberdn anexar al tramite de proponentes los
nformes Minancierns (cerficados y diclaminados) gue se envian a dicha Superiniendencia. Con corte &
diciambre 31 dsl afic inmediataments anterior.

SUPERSOCIEDADES - INFORMES DE PRACTICAS EMPRESARIALES CON DESTIND A
SUPERSOCIEDADES

En caso da proponentes que deban reportar informacidn financiera a la Supersociedades (por astar vigilados
wo controladas por esta entkdad). deberan anexar al ramiie de proponeantes el Informe de practias
ampraaariabas.

SUPERSOCIEDADES - INFORMES FINANCIEROS CONSOLIDADOS CON DESTING A
SUFERSOCIEDADES

En caeo de proponentes controlantes o matrices inapeccionades que reciban al acto administrative de caractor
particular ¥ concrato ¥ las matrices o controlantes vigitadas obligadas a remitifos por madanto legal
SUPERSOCIEDADES - INFORMACION DE CARACTER ADICIONAL - VIGILADAS Y/O CONTROLADAS
Para las sociedades vigidadas o controladas deberdn anexar: a.) Documento medianta el cual el represantanta
legal v & contador certifican que (os estados financierns remitidos a ia entidad. cumpile con o dipuesto en el
artfculo 37 de la Ley 222 do 1295, suscrito adicicnalments por ol revisor fiscal; b.) El informe de gestién gue los
administradoers deberan presentar a ia asamblea o junta de socios para su aprobacion o imprebacidn. de
conformidad con el articulo 46 de la Ley 222 de 1995, deberdé contener adicionalmente el estado de
cumplimianto de las normas =obre propiedad intelactual v dearechos de autor (Mo aplica para las sucursales de
sociedades extranjerasy; c.) El dictamen del revisor fiscal; d.) Las notas a los estados financieros,
SUPERSOCIEDADES - INFORMACION DE CARACTER ADICIONAL - INSPECCIONADAS

Para las sociedades inspeccionadas deberd anexar a ) Documentn mediante el cual @ represeantante legal v al
confador cariifican gue los estados ancienos remitidos a la entidad, cumple con lo dipuesto en el articulo 37
de [a Lay 222 de 1905, suszcrito adicionalmente por @l revigor fizesl; b.) Las notas a los estadoes financieros.

finicas que se entregan ante la Cémara de Comercio. En caso de

M IMPORTANTE 1l Los soportes gue se anexen (imagenes) deben estar debldamente dillgenciados v Tirmados por quien corresponda, ser
claros y exactos. Se entenderdn vilidos y reemplazan las copias fisicas que se entregan ante la Gamara de Comercio. En caso de

detectarse falsedad esta serd remitida a las autoridades competentes,

El solicitante podra escanear (digitalizar) los soportes que se le solicitan y cargarlos

(anexarlos) al tramite, de esta forma, no tendra que presentarlos en fisico.
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Ilgualmente existen algunos soportes, como por ejemplo, las certificaciones de
valores e indicadores, que podran ser descargados del sistema para ser firmados,
escaneados y cargados (anexados) nuevamente al tramite.

Tenga presente que NO TODOS LOS SOPORTES INDICADOS SON
REQUERIDOS, por lo tanto le recomendamos leer detenidamente las condiciones
para las cuales aplican.

X. Clasificacion. De acuerdo con la codificacion de la UNSPSC.

El solicitante podra clasificarse al momento de la inscripcion en tantos codigos del
clasificador de bienes y servicios de las Naciones Unidades UNSPSC como estime
convenientes, sin que para hacerlo requiera experiencia previa en los mismos.

Debera seleccionar el cédigo a nivel de clase (6 digitos y 2 ceros al final).

Clasificaciones |

Por favor indique a continuacion las clasificaciones de acuerdo con el clasificador de bienes y
servicios de las Naciones Unidas (UNSPSC) al tercer nivel. 5i desconoce los cddigos posibles,
por favor utilice la ayuda que aparece al lado de cada casilla. Puede seleccionar tantas
clasificaciones como estime convenientes de acuerdo con los bienes y servicios que aspira
proveerle al estado Colombiano. Recuerde que los codigos a indicar deben tener 6 digitos. Del
siguiente enlace puede descargarse la cartilla de codigos. Clasificador UNSPSC. Adicionalmente
le proveemos a continuacion una explicacion rapida de la forma como se usa el codigo UNSPSC
Instrucciones UNSPSC

Grabar
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Para facilitar el proceso de clasificaciones hemos habilitado un botén de ayuda (que
aparece al lado derecho de cada recuadro) que le permitira buscar los cédigos que
usted requiera.

Corsalta Codiges Unspas = Ciorman

Médulo de consulta codificacion UNSP3C
Apraciado uauario, par favor indigue 8 confinuacidn les palabras que desea buscar con el objsto de ubicar en la clasificacidn los
oodigs que MAas se adaplen a su necesidad especiica. El sigtema mostrard la informadion organizada de scuardo con el
Segmenio, Familla y Clase al que correaponce. S| desea mayor informacion sobre ef cogigo UNSPSC ie recomandamos ir al
=iguiente enlace donde encontrard informacion detallada. enlaces de interés y ejemplos practicos. Enlace de ayudas

il bl 6:.0;\:"5'-“52 \

Equipo Industrial

24 - Maquinaria, Accesorios y Suministros para Manejo, Acondici i y Al i » de
Materiales

2410 - Maguinaria y equipo para manejo de materiales

241020 - &N eslantes y a [

24102001 - Sistemas de estanieras (ara equips slecirinics mantade sobre esEniss

25 - Vehiculos Comerciales, Militares y Particulares, Accesorios y Compenentes
2519 - Equipo para servicios de transporte

firal elscTonica ece

26 - Maguinaria y Accesorios para Generacidn y Distribucién de Energia
2610 - Fuentes de energia

61017 - Accasorios y compenonies do metor ¢
2B1017 5

Componente y Suministros

32 - Compenentes y Suministros Electrdnicos

3214 - Dispositivos de tubo electrénico y accesorios

321410 - Tubes eloctrénicos (>

52141022 - Tuba reguiedor sleginnica da volizle

3215 - Dispositivos y componentes y accesorios de control de automatiracién

321515 - Dispositives de control do indicacién y de sshalizacien |5
32151504 - Erualirador de crcuio elesrénioo

38 - Compenentes, Accesorios ¥y Suministros de Sistemas Eléctricos e lluminacion

3912 - Equipos, ) e
3 24E - Dispesitives y nccesorios pora la proteceldn da ciruitos | %
39121623 - Fusitie electrinics

Para utilizar la busqueda, digite la (las) palabra(s) que desea buscar y oprima el
boton “Buscar’. EIl sistema le mostrard la coincidencias que encuentre en el
clasificador indicando el segmento, la familiay la clase.

Al frente de cada “clase” aparece una lupa que al oprimirla, selecciona dicha
clasificacion para colocarla en la casilla correspondiente del formulario.

XI. Experiencia acreditada.

Parte integral del registro de proponentes es la experiencia que el solicitante pueda
acreditar. Para el efecto, el sistema le permitir4 subir hasta 999 contratos.

Tenga presente que los contratos deberan numerase desde el 001 al 999 y para
cada uno de ellos se debera anexar el soporte documental del contrato (Copia del
contrato, acta de entrega, certificacion expedida por el contratante, etc.).

Los contratos a reportar deberan ser contratos EJECUTADOS Y TERMINADOS. En
caso de contratos de tracto sucesivo, la parte que se reporte debera corresponder
con una parte totalmente ejecutada y la certificacion del contrato que se anexe
debera indicar este hecho.
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Ilgualmente se debera anexar declaracion firmada por el representante legal donde
se indique el valor en SMMLV a la fecha de terminacién del contrato, que este fue
ejecutado en forma individual, en consorcio o union temporal, que fue terminado
totalmente y en forma satisfactoria y cuales son las clasificaciones UNSPSC a nivel
de clase que se relacionan de acuerdo con el objeto del contrato.

Experiencia

A continuacion se despliega la relacion de los contratos gue forman la experiencia del proponente. Los
contratos reportados estan numerados del 001 al 999 Recuerde gue cada contrato reportado debera ser
sustentado en una certificacion expedida por la entidad contratante (en la cual consten las clasificaciones de
acuerdo con el clasificador de bienes v servicios de la UNSPSC en &l tercer nivel}) o en su defecto por la
copia del contrato acomparnado de una declaracion del representante legal o del proponente donde se indigue
la clasificacién de acuerdo con el clasificador mencionado. Si usted desea adicionar un nuewvo contrato a la
lista, por fawvor seleccione &l enlace "Adicionar contrato”, =i desea modificar o eliminar algunoc de los
contratos, por favor seleccione el enlace correspondiente gue aparece al frente de cada uno de elios.

Si el soporte del contrato es una cerificacion del contratante gue contiene en forma explicita las
clasificaciones UMSPSC, no sera necesario adicionar declaracion firmada por el representante legal. Le
sugerimos entonces gue cargue, haciendo uso del botdon "Cargar soporte” la imagen de la certificacion.

En caso de perzonas juridicas con menos de 3 afios de constituidas, podra soportar la experiencia de la
persona juridica en las experiencias individuales de los socios, en este caso, la certificacion o contrato a
anexar debera tener como contratista al socio de la referencia.

Cuando el contrato se hubiere realizado a través de consorcios o uniones temporales o formando parte de
otra persona juridica, debera anexar la certificacion o contrato en donde aparezca como contratista el
consorcio o la union temporal. lgualmente anexar como parte del contrato o certificacion, documente donde
conste que el proponente formd parte del consorcio o unién temporal.

Si el soporte del contrato e una copia del contrato o una certificacién en la QUE NOQ COMNSTAN las
clasificaciones UNSPSC en las que se clasifica el contrato, DEBERA adicionar una declaracion firmada por el
representante legal donde consten las clasificaciones del contrato v que este se encuentra terminado. En
este caso le recomendamos cargar el soporte (copia del contrato o certificacién) haciendo uso del botdn
"Cargar soporte”; ¥ generar la declaracion para que sea firmada por el representante legal. Puede generarla
{utiizando el botdn “Generar declacion”, descargarla, firmarla, escanearla v subirla de nuewvo utilizando el
botan "Cargar Declaracian™

! La experiencia debe sustentarse en CONTRATOS TERMINADOCS v EJECUTADDS, no se aceptan
como parte de la experiencia contratos que estéen en ejecucion, salvo contratos de tracto
sucesivo. En tales casos la certificacion gue se anexe debera corresponder con el wvalor
realments ejecutado hasta €l momento, !

Ho se han grabado adn contratos que soporten la experiencia

5i desea adicionar un nuevo contrato, por favor oprima el siguiente enlace : Adicionar contrato

Validar — Imp.Formulario
Soportes

Para adicionar un nuevo contrato, oprima el enlace “Adicionar contrato”, acto
seguido el sistema mostrara el formulario para el reporte del contrato en cuestion.
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No se han grabado adn contratos que soporten la experiencia

%i desea adicionar un nuevo contrato, por favor oprima el siguiente enlace : Adicionar contrato

Los contratos que soportan la experiencia deberan estar numerados del 001 al 999, de tal suerte que si
desea adicionar un contrato nuevo deberd utilizar un nimero gue no exista. Este nimero es muy
importante pues asi mismo deberan quedar marcados los soportes para permitir la revision posterior

en forma ordenada.

Secuencia (%)

{Indique un nimero enfre 001 v 999)

Celebrado por () ( El proponente ")
Wombre contratista (%) [PEREZ OROZCO PEPITO ALBERTO ]
Mombre contratante (%) E%LCALDIA DE MAGANGLE ]

Fecha ejecucion (AAAAMMDD) 0160923

(Fecha en que se termind I3 ejecucién del contrato, en formato AAAAMMDD)

Valor (SMMLV) () (308 )

% participacion (*) {Solo en caso de ejecucion por medio de Consorcios vw/o uniones temporales
yio por vinculacién con sociedades)

Generar declaracion? (/M) @

{En caso de requerir la declacion del representante legal)

Clasificaciones

Por favor indigue a continuacion las clasificaciones de acuerdo con el clasificador de bienes y
servicios de las Naciones Unidas (UNSPSC) al tercer nivel. Si desconoce los codigos posibles, por
favor utilice la ayuda que aparece al lado de cada casilla. Para cada contrato puede seleccionar tantas
clasificaciones como estime convenientes. Recuerde que los cadigos a indicar deben tener 6 digitos.
Del siguiente enlace puede descargarse la cartilla de codigos. Clasificador UNSPSC. Adicionalmente le
proveemos a continuacion una explicacion rapida de la forma como se usa el codigo UNSPSC

Instrucciones UNSPSC.
421522
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Experiencia

A continuacion se despliega la relacion de los contratos gue forman la experiencia del proponente. Los
contratos reportados estan numerados del 001 al 999 Recuerds que cada contrate reportadoe debkera ser
sustentado en una certificacion expedida por la entidad contratante (en la cual consten las clasificaciones de
acuerdo con el clasificador de bienes v servicios de la UNSPSC an 2l tercer nivel) o en su defecto por la copia
del contrato acompanado de una declaracion del representante legal o del proponente donde se indigue Ia
clasificacion de acuerdo con 2l clasificador mencionado. Si usted desea adicionar un nuevo contrato a la lista,
por favor seleccione el enlace "Adicionar contrato”, si desea modificar o eliminar alguno de los contratos, por
favor seleccions 2l enlace corrgspondiegnte gue sparece al frente de cada uno de ellos.

=1 el soporte del contrate s una certificacion del contratante que contiens en forma explicita las clasmcaciones
UMSPSC, no sera necesarno adicionar declaracion firmada por 2l representante legal. Le sugenmaos entonces
gue cargus, haciendo uso del boton "Cargar soporte” la imagen de la certificacian.

En caso de personas juridicas con menos de 2 anos de constituidas, podra soportar la experiencia de 13
parsona juridica en las experiencias individuales de los socios, en este caso, la certificacion o contrato a
anexar debeara tener como contratista al socio de la referencia.

Cuando el contrato se hubiere realizado a través de consorcios o uniones temporales o formando parte de otra
parcona juridica, debera anexar la certificacion o contrato en donde aparezca como confratista el consorcio o la
unign temporal. lgusimente anexar como parte del contrato o certificacion, documents donde conste que el
proponents formoe parte del consorcio o unign temporal.

=1 el soporte del contrate es wuna copia del contrato o wuna certificacion en la QUE N COMSTAM las
clasificacionaes UNSPSC en las que se clasifica el contrato, DEBERA adicionar una declaracion firmada por el
represantante legal donde consten las clasificaciones del contrato v gue este e encuentra terminado. En aeste
casoe le recomendamos cargar el soporte (copia del contrato o certificacion) haciendo uso del boton "Cargar
soporte”; ¥y generar la declaracion para que sea firmada por el representante legal. Puede generara {utilizando
el boton "Genarar declacion™, descargarla, firmarla, escanearla vy subirla de nuewvo ufilizando el boton "Cargar
Declaracion™

11! La experiencia debe sustentarse en CONTRATOS TERMIMADOS v EJECUTADOS, no se aceptan
como parte de la experiencia contratos gue estén en ejecucion, salvo contratos de tracto sucesivo. En
tales casos la certificacion que se anexe debera corresponder con el valor realmente ejecutado hasta el
momento. 111

Generar
Declaracion

oo ALCALDIA DE MAGANGUE 208,00 = EF »x 2, x @R, x

MNro Contratante WValor

i desea adicionar un nuewvo contrato, por favor oprima el siguiente enlace : Adicionar contrato

Validar
Soportes

Validar Imp.Formularic
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En caso de que el contrato hubiere sido ejecutado en consorcio o unién temporal,
se debera indicar este hecho en los datos del contrato, fecha de
ejecucion/terminacion del contrato, se debera indicar el % de participaciony el
valor a reportar en salarios minimos debera corresponder con el 100% del valor
del contrato.

Diligenciados los datos del contrato, el sistema lo muestra en la lista de contratos
adicionados.
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Experiencia

M continuacién se despliega la relacién de los contrates gue forman la experiencia del proponente. Los contratos reporiados estan numerados del
001 al 585, Recuerde que cada contrato reportado deberd ser sustentado en una certficacidn expedida por la entidad contratante {en la cual
consten las clasificaciones de acuerdo con el clasificador de bienes y servicios de la UNSPSC en el tercer nivel) o en su defecio por la copia del
contrato acompainade de una declaracion del representante legal o del propenente donde se indigue la clasificacidn de acuerdo con el clasificader
mencionado. Si usted desea adicionar un nuevo contraio a la lista, por faver seleccione el enlace "Adicicnar centrata”, si desea modificar o eliminar
alguno de los contratos, por faver seleccione el enlace comespondiente gue aparece al frente de cada uno de ellos.

« 5Siel sopene del contrato es una certificacién del contratante que contiene en forma explicita las clasificaciones UNSPSC, no sera necesario
adicicnar declaracidn firmada por el representante legal. Le sugerimos entonces que cargue, haciendo uso del botén "Cargar soporte” la
imagen de la cerificacion.

+ En caso de personas jurldicas con menos de 3 afios de constiiuidas, podra soporiar la experiencia de la persona juridica en las experiencias
individuales de los socios, en este caso, la cerificacidn o contrato a anexar deberd tener come contratista al socio de la referencia.

. Cuando el contrato se hubiere realizado a fravés de consorcios o unicnes temporales o formando parte de otra persona juridica, debera
anexar la ceriificacion o contrato en donde aparezca como coniratista el consorcio o la unidn temporal. lgualmente anexar come parte del
contrato o certificacién, documento donde conste que el proponente formd parte del consorcio o unidn temporal.

« Siel soporte del contrato es una copia del confrato o una certificacidn en la QUE NO CONSTAN las clasificaciones UNSPSC en las gque se
clasifica el contrato, DEBERA adicionar una declaracién firmada per el representante legal donde consten las clasificaciones del contrato y
gue esie se encuentra terminade. En este caso le recomendamos cargar el soporte (copia del contrato o cerificacidn) haciendo uso del
botdn "Cargar soporie”; y generar |la declaracion para que sea fimada por el representante legal. Puede generarla (utilizando el botdn
"Generar declacion”, descargarla, firmarla, escanearla y subirla de nueve utilizando 2l botén "Cargar Declaracidn”

Il Recuerde que de acuerdo con lo establecide en el articule 9 (numeral 1, literal b y numeral 2, literal ) del decreto 1510 de 2013, la
experiencia debe sustentarse en CONTRATOS TERMINADOS y EJECUTADOS

Generar
Nro Contratante Valor Declaracion
001 ALCALDIA DE MEDELLIN 15.000,00 N Fxa xBax

Si desea adicionar un nueve contrato, per favor oprima el siguiente enlace : Adicionar contrato

Al frente de cada contrato apareceran una serie de iconos que, en su orden,
permitiran:

- Editar el contrato: modificar los datos del contrato

- Eliminar: Suprimir el contrato de la lista

- Cargar el soporte del contrato

- Eliminar el soporte del contrato

- Generar la declaracion a firmar por el representante legal
- Cargar la declaracion firmada por el representante legal
- Eliminar la declaracion anexada.

3.6. Validacién e impresién. Grabada la informacién del formulario, en la parte
inferior del mismo se despliega un conjunto de botones que permitiran realizar las
validaciones de integridad de la informacion, la verificacion de soportes y la
impresion del formulario.

Validar Validar Soportes Imp Formulano Abandonar

Para permitir la impresion, el sistema revisara que el formulario esté correctamente
diligenciado.
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4. ACTUALIZACIONES

FECHA VERSION ACTUALIZACION EFECTUADA
10/10/2013 00 Creacion del documento
Se actualiza el documento conforme a las
05/08/2014 01 nuevas instrucciones y la normatividad vigente.
Se actualiza el documento en el punto 2.
Cambiando la imagen de la pagina web de la
entidad, en la parte “Servicios virtuales” y en el
14/08/2015 02 punto 3. Imagen del mend para escoger la
opcion “Inscripcion del Proponente” de la nueva
pagina web.
Se actualiza el documento conforme las
actualizaciones realizadas en la plataforma SIl.
20/09/2016 03 También, se cambia el nombre del cargo de
Coordinadora CCS por Directora de Gestion
Administrativa.
Se actualiza el documento conformes las
15/09/2017 04 actualizaciones realizadas en la plataforma SiI.
Realizo Reviso6 Aprobo

Coordinador de
Sistemas

Directora de Gestion

Administrativa Presidente Ejecutivo
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