CODIGO : CCMDRE-10

VERSION 100

INSTRUCTIVO DE INSCRIPCION AL FECHA : 15/09/2017
REGISTRO NACIONAL DE TURISMO

Pagina 1 de 15

Manual de Usuarios Publicos
Registro Nacional de Turismo
Camara de Comercio de Magangué



CODIGO : CCMDRE-10

VERSION 100

INSTRUCTIVO DE INSCRIPCION AL FECHA © 15/09/2017
REGISTRO NACIONAL DE TURISMO

Pagina 2 de 15

© 0 N O Uk W NP

10.
11.
12.

Tabla de Contenido

[ ¥ ={ =T o PRSPPI 3
=T =4 1) 4 o TN 4
TaYe{g =Y o Yo [l I o (=1 - o (o] SO N 5
(00T oY 10 0 oo (I L T=d (XY o J PP 6
Actualizadion ante Dian .....coooeeeeeie e 7
Registro Nuevo Establedmi@nto.........coeiiiiiiiiiiiiiiiiiiieiiiiieie ettt eeeeeeeeeeeee 7
Consulta de Matricula MErcantil.........ceeeeiiiiiiiiiiiiiee e ee e e e 8
Yo ] [Lolh 10T Mo Sl Y=Y =1y 4 o O 10
IMPresion de SONCITU. .......oiie e e e e e ettt e e e e e e e e aabbee e e e e e eeeeraaanes 10

Envio de pago de impuesto de reZIStIO ... .ceceiiiieiiiiciee e 11

TiemPO del TrAMILE ... e e et e e e et e e e et e e e e ate e e e sateaeees 13

Obtencion del CertifiCado........u ittt 13



CODIGO : CCMDRE-10

VERSION 100

INSTRUCTIVO DE INSCRIPCION AL FECHA © 15/09/2017
REGISTRO NACIONAL DE TURISMO

Pagina 3 de 15

1. Ingreso

Ingresar al portal en la barra de menu http://mtmagangue.confecamaras.co/ 0 a
través de nuestra pagina web www.camaracartago.org/, ingresando al link de “Registro
Nacional de Turismo”, opcion “Registro Nacional de Turismo”.

Contacto | Mapadel Sitio | FAQ | Ayuda

"Registro Nacional de Turismo Camara de CHmertio i e I 15 SEPTIEMBRE 2017 1457
Magangueé” D s : 3 P 3

Inicio J istic Regislrarse

BIENVENIDO AL PORTAL DEL REGISTRO NACIONAL DE TURISMO

La Camara de Comercio de Magangué atendera cualquier inquietud que se presente con los tramites de su registro.

. ACTUALIZACION ANUAL DEL REGISTRO

Con el objetc de mantener 13 actualizacion de la informacion y garantzar ia
eficacia de los registros que integran el Registro Unico Empresanial y Social —
RUES, el titular actualizarad anualmente denfro de los tres primeros meses de
cada affo. (Circuiar extema 019 ce 2012)

Los prestadores de servicios turisticos podran realizar el proceso de actualizacion
anual 2013 del regisira en esta pagina web. (INSTRUCTIVO)

CERTIFICADO DEL REGISTRO NACIONAL DE TURISMO

Para generar el certificado, €l presiador de servicios turisticos debera ingresar con
su usuario y contrasefia. en la opcion MIS ESTABLECIMIENTOS enconfrara la
opcidn de CERTIFICADO

Esta opcidon esta habiltada en fodo momento para los prestadores que se
encuentren en estado Activo o Pendiente de Actualizacion

CAMARAS QUE RECAUDAN EL IMPUESTO DE REGISTRO

Realice el pago del impuesto de registro en las oficinas de recaudo de la
Gobernacion o en las Camaras de Comercio autorizadas para recibir este pago
(Este impuesto es de caracler departamental y se genera por cualquier inscripcion
gue se realice en ia Camara de Comercio. Para estos efectos de acuerdo con €l
decreto 680 de 1996 se fomara como un decumento sin cuantia)

SOLICITUD DE SUSPESION TEMPORAL O CANCELACION

Para realizar eslos tframites los prestadores deberan utilizar la opcion INGRESAR
RNT, luego de digitar su usuario y contrasefia seleccionar la opcion MIS ESTABLECIMIENTOS y hacer click en MIS ESTABLECIMIENTOS
REGISTRADOS (alli encontrara |a relacion de sus establecimientos). Haga click en la opcion Solicitar Suspension o Solicitar Cancelacion del menu
ACCIONES, segln corresponda.

En la barra de menu superior encontrara una opcion con el nombre “Registrarse”


http://rntmagangue.confecamaras.co/
http://www.camaracartago.org/
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Confacto | Mapadel Sitio | FAQ | Ayuda
-

‘Registro Nacional de Turismo Camarade Conmertio ; NS VIERNES 15 SEPTIEMBRE 2017 14557-

Magangué - MERCT R 5 R o
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Prestadores de Servicios Turisticos | Registrarse Ingreso Prestador Ingreso Camaras de Comercio

BIENVENIDO AL PORTAL DEL REGISTRO NACIONAL DE TURISMO

La Camara de Comercio de Magangué atendera cualquier inquietud que se presente con los tramites de su registro.

2. Registro
Registrarse en el aplicativo mediante el diligenciamiento del formulario de registro (Debe de recordar
cual es el usuario y la contrasefia, pues estos le permitiran descargar el certificado de RNT).
Importante que tenga a disposicién del establecimiento de comercio un correo electronico donde se
le estara enviando toda lainformacién correspondiente al registro y futuras comunicaciones de parte
de ministerio de industria y turismo.

FORMULARIO DE REGISTRO

Nombre de Usuario i Contrasena otra vez

OTELPEPTTO

Nombre del representante legal ificacid Niimero de Identificacion

FPEREZ OROZCO PEPITO A LEXRAG (K 85968574

NIT ov Caorres electranico

5968574 E
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Una vez el usuario de clic en enviar le confirmara al prestador mediante correo electronico la
plataforma le notifica la apertura de su cuenta, informando su usuario y contrasefia para que
el prestador posteriormente confirme la activacion del usuario.

3. Ingreso del Prestador
Ingresar nuevamente al portal, seleccionar la opcién “Ingreso Prestador’ y diligenciar los campos de

usuario y contrasefia para ingresar.

Confacto | Mapa det Sitio | FAQ | Ayuda
- .

"  VIERNES 15'SEPTIEMBRE 2017 14357

>Registro Nacional de Tﬁrismgggamara de Comertio " y b A

2 ™
-Magangu o,
] AN " -—

Prestadores de Servicios Turisticos | Registrarse Ingreso Prestador Ingreso Camaras de Comercio

BIENVENIDO AL PORTAL DEL REGISTRO NACIONAL DE TURISMO

La Camara de Comercio de Magangué atendera cualquier inquietud que se presente con los tramites de su registro.
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RU ES Registro Unico Empresarial y Social
Camaras de Comercio

INICID REGISTRARSE RESTABLECER CONTRASENA INGRESAR ESTADISTICAS

Sistema de Autenticacion de Usuarios
Prestadores RNT

Registro Nacional de Turismo

e

Bienvenido al nuevo portal del Registro Nacional de Turismo, si
usted ya posee un usuario y contrasefia con los que habitualmente
venia realizandn sus tramites y demas procesos del RNT podra
usarlos sin ningln inconveniente e ingrasar a través de las
opciones que se presentan a continuacion.

Usuario

Si ha olvidado su usuario y contrasefia deberd ingresar & través de HOTELPEFITO

la opcidn "Restablecer contrasefia” donde se solicitara el correo
electrénico que registro por primera vez para acceder al sistema.

Para medificar su correo electranico debera contactar a su Camara
de Comercio y solicitar el soporte indicado. Recordarme m

Ingresar

iQlvidaste tu contrasefia?
Reenviar confirmacidn de registro

S Registrate

4. Confirmar de Ingreso

A continuacion se le preguntara si desea usar su cuenta para acceder ala aplicacion “Camara de
Comercio de Magangué” alo que debera responder afirmativamente.

RU ES Registro Unico Empresarial y Social
Camaras de Comercio

INICIO Mi CUENTA Auteaticado Come: HOTELKAREN | CERRAR SESION ESTADISTICAS

DESEA USAR SU CUENTA PARA CONECTARSE A LA APLICACION "Camara de
Comercio de Magangué" ?

; No»
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5. Actualizacion ante Dian
Solicitar actualizacion de razon social y economica en la DIAN mediante un click en la parte inferior
de la pantalla.

Solicite actualizacidn de su informacion de Razon Social y Actividad Econdmica con la DIAN
haciende click agui.

6. Registro Nuevo Establecimiento

Dirigirse a la pestafia MIS ESTABLECIMIENTOS, opcion REGISTRAR NUEVO
ESTABLECIMIENTO vy seleccionar CON NUMERO DE MATRICULA MERCANTIL.

Cunt%clo | MapRdet'Sttio | FAQ |

_Registro Nacional de Thrismoéqamara de Comertio : : /IERNES 15 SEPTIU.(BriE 2017 152541
- Maganglie® — T : i - ’ e

A continuacidn puece ver la Informacion ragistrads en su cuenta:

Luego le aparecerd una ventana que le pedira que sea suministrada la matricula del
establecimiento de comercio del prestador turistico, recuerde que el campo esta compuesto
por 10 digito si su matricula no los tiene rellene con ceros a la izquierda.
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S| VA A REALIZAR UN PROCESD DE ACTUALIZACION ANUAL DEL REGISTRO, NO INGRESE POR ESTA OPCION Y REMITASE POR FAVOR AL INSTI
ENCUENTRA EN LA PAGINA PRINCIPAL

Estimado usuario, solo deben ser tramitadas las inscripciones de los nuevos Prestadores de Servicios Turisticos.

Los registros realizados con anterioridad al 1 de marzo de 2012 ante el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo no deben ser nuevamente inscr
mismos fueron cargados al sistema y los podra consudtar por la opcién MI5 ESTABLECIHAIENTOS / ESTABLECWIENTOS REGISTRADOS.

IMPORTANTE: recuarde adjuntar Ios soportes para dar cumplimianto a los requisitos establecidos en la Circular Externa 008 del 27 de f¢
Superintendencia de industria y Comercio.(numeral 3.7.) Ver Circular

IMPORTANTE: Al momento de ingresar la informacion de |a solicitud de inscripcidn. tenga en cuenta gue el numero da la matriculs mercanti
corresponder al ESTABLECIMIENTO DE COMERCIO a registran

Por favor, Ingrese su nimero de Regisiro Mercanti 000030826
51 su ndmoro de matricuia tane meno: da cax (10)
digitos. por fevor. complete con Geros [0) & s izguerde

MOMPOS v

Selecclone la ubicacion mercial :
Municpios an b jurisdicstn de ra Oa Comacio de MAGANGUE

Consultar

7. Consulta de Matricula Mercantil

Ingresar el NUMERO DE MATRICULA MERCANTIL DEL ESTABLECIMIENTO DE
COMERCIO y SU UBICACION COMERCIAL. Posteriormente seleccionar “consultar’ para
diligenciar el Formulario de Solicitud de Inscripcidn.

St VA A REALIZAR UN PROCESO OF ACTUALIZACHIN ANUAL DEL REGISTRO. N0 INGRESE POR ESTA CFCION ¥ REMITASE POR FAVOR AL INSTRUXTIVO QUE S¢
ENCUERTRA EN LA PAGINA PRIVCAL

stimado Woario, 10lo deben sor tramitadas Lis lnacripciones de 1os nuevos Prestadores de Servicios Turisticos,

0% reghitros realizados con anterioridad al | de marzo de 2012 ante ol Minkiteria de Comercho, Industela y Tursmo no deben ser nuevamente inscritos on este portal, los
sEmons fueron cargados 3l shtema y Los podrd conuadtar por La Spcién WS ESTASLECMWENTOS 7 ESTABLECIMIENTOS REGISTRADCES.

APORTANTE: recotrde adjurtar 105 30portes para dar Cumpliniento 2 los requisiton eatablecidos en La Chdular Externa 008 dei 27 de felvero de 2002 S¢ 1
upcintondencia do Industria y Jomacio. [nueserai 3.7, Vor Cheoddar

APORTANTE: Al morato Or Hdresar in afemaciin de U soliciiud de fatripcido, 1enga o0 CuBnta que o PUeMro de La Maticula mercantil que 0 wlTa debo
OreipOnder al SETASLECWSENTO DE CODRT A cogistrar,

Por favor, Ingeese su ndorero de Regestso Morcantl ‘ﬁ!} ol B T
e s i o b Sr s e Bt (V) —
igham, pr Ve cormpietn ron e 00) @ 1o ot e

Seaccone 13 icaodin Comescasl
Marsoipies art 1a rtadiencin du e Clrrs the Comeris te MAGARMCAR

Informacién para Rumero de Registro Mercantil
000030826

FORMULARIO DE SOLICITUD DE INSCRIPCION

EL DIIGENCAMIENTO DEL PRESENTE FORMULARIO ESTA SUJETO A LA ACEPTACION OF LO DISPUESTO EN LOS ~THCULOS 10 Y S0 DE LA
LEY 1336 DE 200%: “LOS PRESTADORES DE SERVICIOS TURSTICOS DEBERAN ADOPTAR, AOHERIR Y FLIAR £X LUGAR PUBICO-Y ACTUALIZAS
CUANCO SE LES REQUIERA, COOIGES OF CONDUCTA EFICACES, QUE PROMUEVAN POLITICAS DE PREVENCION Y EVITEN LA UTIUZACKON ¥
EPLOTACION SEXUAL D NINOS, MINAS ¥ ADOLESCENTES £8 SU ACTIVIOAD. LA NG ADHESION A LOS CODIGOS DE CONDUCTA POR PARTE O€
LOS PRESTADORES IMPEDIRA QUE EL SE REALXE LA CORRESPONDENTE INSK

{Loof mis)

Por Laver, verifique L informacida reg o0 L3 DIAN acerca de su ompresa

Rawndn Socal

Tes¥ono 1

Tewdono 2

Conen Esecin

- Alojardento on hoteles
ALIviad Econdamics Expendio 2 13 mesa e comidas oreparadas
» AIOMGENto on parta doteles

0 (koo Ermgresarial aorca de s omgres
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De acuerdo a su actividad comercial, seleccione uno de los Upos disponibles

ESTABLECIMIENTO DE ALOJAMIENTO ¥ HOSPEDAJE

Tipo de Establecimiento - HOTEL

i Desarroila actividages de sosienibilidad uristica? -

Nimero de Habitaciones

Namero de Camas

|

Archivas Adjuntos Miyimo: &MB
Los darchivos marcados con * sofn obligalornos.

Estimado Prestador de Servicios Turisticos, por favor verifique los archivos y obligaciones adicionales que debe adjuntar.
teniendo en cuenta su objetn social,

Capacidad tecnica |

| Seleccionar archivo | Mo se eligid archiva |

Archiva *

| Capacidad operativa |

Archiva * | | Seleccionar archo | Ho se eligic archive |

Archivos

Nombre | Estado financiero |

Archivo * | | Seleccionar archivo | Ne se eligic archivo |

Nombre | Contribucin parafiscal |

Archivo | | seleccionar archivo | Mo se eligic zrchive |

1|
(1
il
T
a
=
e
3
=
=
S

Diligancie en su totalidad los siguientes datos. Estos corresponden a la informacion registrada en la Matricula Mercantil del establacimiento

Recuerde que al momento de diligenciar los datos en el formulario el prestador debe contar
Con los certificados de capacidad tecnica, capacidad operativa, estados financieros,
contribucién parafiscal, para adjuntarlos por la pltaforma virtualmente.
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8. Solicitud de Registro

Una vez diligenciado el formulario, debe aceptar las condiciones y seleccionar la opcién
‘registrar’. Recuerde que con un click usted puede verificar los documentos que debe
adjuntar teniendo en cuenta la actividad que desarrolla.

Diligencie en su totalidad los siguientes datos. Estos corresponden a fa informacion registrada en la Matricula Mercantil del establecimiento

Nombre del Gerente . | |

Nimero de Celular | |

Nimem de Empleados . | |

Comren Flectmnico | |

Nimern de Fax | |

Seleccione Departamento
Departfamenio de Notilicaciones

Seleccione un Municipio A

hMunicipio de Nolincaciones .

Direccion de Nolificaciones | |

Telétono de Notificaciones - | |

Patrimonio neto - | |

{Leer condiciones ¥ codige de conducia)
Aceplo izs condicienes planieadas —

Para enviar la informacion, debs piimaro aceptar |as cendiciongs plarfaadas

9. Impresion de Solicitud

Imprimir la Solicitud de Registro y realice el pago del impuesto de registro con destino ala
gobemacion de Bolivar, por un valor de $98.400 en cualquiera de las sedes de la Camara
de Comercio o directamente en las dependencias de impuestos de la Gobernacion de
Bolivar o Sucre segun corresponda. Recuerde que para imprimir debe ir a MIS
ESTABLECIMIENTOS REGISTRADOS y dar clic en la opcion REPORTE INSCRIPCION.



CODIGO : CCMDRE-10

VERSION 100

INSTRUCTIVO DE INSCRIPCION AL FECHA © 15/09/2017
REGISTRO NACIONAL DE TURISMO

Pagina 11 de 15

Registros en la cdmara de comercio de MAGANGUE Reqgistros en otras camaras de comearcio

Usted tiene 1 establecimientofs) registrados a su nombre.

Radicado Inscripcion

Detalle
Cartificado
Salicitar suspansitn

Reporte de inscripcldn

Arrendatarios

10.

* RLJFS WA AT ¥ e

Con este documento se puede presentar a la Camara de Comercio de Magangué para que
cancele el valor del impuesto de registro.

*La Camara de Comercio de Magangué no genera cobro por la inscripcion.

Envio de pago de impuesto de registro

Después de realizado el pago, escanear el recibo de pago; una vez tengan estos
documentos  digitalizados  deben ingresar nuevamente a la pagina web
http://mtmagangue.confecamaras.co/ seleccionar la opcion MIS
ESTABLECIMIENTOSREGISTRADOS, en el link “enviar pago del impuesto”

encontrara la posibilidad de adjuntar las imagenes y hacerlas llegar a la Camara de
Comercio.
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Contacto | Mapaidet Sitio | FAQ Ayuda

- Registro Nacional de Turismo Camara de Comertio

[’ -

§ VIERNES 158ERTIEMBRE 2017 16:40:49

Prestadores de S Mi Cuenta

BIENVENIDO AL PORTAL D s IONAL DE TURISMO

EVimasn asunrd. O a0ln COnsuite O6 protonton U sORCEE 0 G0 INAUNRONN ¥ aChMsilg NN & FRagindro NoCRNM du Tussmo

MPOR TANTIL S utted] foshnd su tepado wntes o) 20 00 wbrwo da 2012 asle # Msieto an Comedcis, Industna ¥ Tuemo y o
PACeRrE N Sy entabiecirielo (et 00 en osle CONMa, PO oo Wakor B basguedn 00 10 A enoped al Meginio Necoal de
a0y B opciin NEY Sl e Lo Connden phoeslatinon it v comtacts § i Chmars g Comarcio de su Juriadiecion o
e S AURCHN WIIZAND I8 opcdin CORTACTOS que st oncunsirs an Iy AN DIODe! de sale ponal Cord s It deton
NComsniantey anne corvgedon

AN MINGUN CALO USTID DEDEHA BLALIZAM UNMA NULYA 00OLICITUD O INGCRIFCION 81 YA THNL SV 0010 TRO NACIONAL
(LAY L

RN 08 O h CAMAE 00 LOMMIO0 On PERELIA AAQULIOS on OArEs GV S 08 COMEroc

st Viear | evtablecissicoton registradon.

Rafres ampor e Tipe Ly Lt L

NO RS MOTEL MEDELUINY LR MOTE Nnenteo bago Dt e
bressxta
Imoamt Goliotud o
Reygnt v
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Descarge el archivo para pago e impuestos haciendo click en el siguiente tink INPRIWR SOLICITUD

Archivo Pago impuesto:

Foemako. (pg. pog, o) | Selectionar archivo | No se eligio archivg
Maimo. SMB :

&

Agregar Nuevo Archive Adjunto

Canceiar I

11. Tiempo del Tramite

A partir del envio del pago, la Camara de Comercio cuenta con un término de 15 dias para
decidir sobre la solicitud de inscripcidn. La decision sera informada al prestador de servicios
turisticos mediante comunicacion dirigida al correo electrénico registrado.

12. Obtencion del certificado

Una vez el establecimiento se encuentre en estado “activo”, usted podré ingresar al
portal y descargar el Certificado que acredita la inscripcién. Para ello seleccionar la
opcion MIS ESTABLECIMIENTOS REGISTRADQS, en el link “imprimir certificado”.

Reqistros en Ia camara de comercio de MAGANGUE ReQISIros en olras camaras de comercio

Usted tiene 1 establecimiento(s) registrados a su nombre.

Radicado Inscnpoion

Notificaciones
Arrendatanios
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NS AN ST IOTRCY

Registre Ne, .

REGISTRO NACIONAL DE TURISMO

REGESTRO UNICO EMPRESARIAL ¥ SOCIAL

CERTIFICA QUE
NIT:

RIS BTSSR T o o Ty (P S
ENroccide peca ectificacioooy: Pe0 sG8Iay oo s soin e

S¢ encuctirs esentn on of Rogastro Nackoaal do Trarmumo o
FESTARLECIMIENTO DE ALOJAMIENTO Y HOSFEDAJE
HOTEL

Fochu de Expudichin: IN0VI0LS

% ;u;runckﬂ(_ﬂﬁc -

Lo invitamos hacer uso de nuestros servicios virtuales!!!

13 ACTUALIZACIONES

15/09/2017

00 Creacion del documento
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Realiz6

Reviso

Aprobo

Coordinador de Sistemas

Directora de Gestion
Administrativa

Presidente Ejecutivo




