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Libros de Comercio en Medios Electrénicos

1. Objetivo:

Explicar la forma como opera el médulo de libro electrdnico a través del sistema integrado de
informacién en forma virtual, teniendo en cuenta que el proceso se realizara igual para los diferentes
tramites a realizar como usuario publico.

2. Definicion:

Se entiende porlibros de comercio en medios electronicos aquellos documentos en formade mensajes
de datos, tal como los define la Ley 527 de 1999, mediante los cuales los comerciantes efectuan los
registros de sus operaciones mercantiles.

Asi lo ha dispuesto el Decreto 805 de 2013 y la Superintendencia de Industriay Comercio, mediante
Circular Externa No. 001 de 2014.

3. Generalidades del Registro:

De conformidad con lo establecido en la ley, los comerciantes que quieran llevar sus libros de
comercio registrables, en medios electronicos, deberan solicitarlo de manera expresa ante la Camara
de Comercio correspondiente a su domicilio, indicando una direccidn de correo electronico a la cual se
puedan remitir las inscripciones efectuadas y aceptando los términos y condiciones por ella
establecidas para el efecto. Una vez recibida la solicitud de inscripcién de los libros por parte del
interesado, la Camara de Comercio correspondiente debera efectuar una inscripcién por cada uno de
los libros en el Libro respectivo del registro de que se trate, debiendo devolver al solicitante el archivo
electronico al correo electronico que tenga reportado el comerciante o inscrito. Para ello, la Camara de
comercio debera firmarlo digital o electronicamente, dejando constancia electronica de la fechay la
hora en que fue enviado o remitido el archivo, por cualquier medio tecnolégico.

4. Archivo Electrénico:

Es cualquier documento en forma de mensaje de datos, generado, enviado, recibido, almacenado o
comunicado en medios electronicos, 6pticos o similares, garantizando las condiciones y requisitos
para su conservacion de conformidad con el articulo 12 de la Ley 527 de 1999.
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5. Registro de Libros Electrénicos:

Conformacion de los libros registrados en medios electrénicos (Circular Externa 01 del 17 de Enero
de 2014 SIC):

Efectuada la inscripcion del libro electronicos, el comerciante o inscrito tendra derecho a remitirala
Cémara de Comercio, archivos electrdnicos, destinados a ese libro.

Cuando se trate de actas de junta de socios o de asamblea general de accionistas que contengan
decisiones y/o actuaciones sujetas aregistro, adicional a su asiento en el respectivo libro electronico,
el usuario deberé realizar el framite de registro individual de las mismas ante la correspondiente
Cémara de Comercio.

Para utilizar este servicio se debe contar con un certificado de firma digital del representante legal,
expedido por una entidad de certificacion digital abierta debidamente autorizada o acreditada en
Colombia.

También se requerira el certificado de firma digital del revisor fiscal o contador publico, en las
mismas condiciones, en los casos en los cuales el libro fisico que antecede el libro electronico,
posea hojas que no hubieren sido empleadas, con el fin de certificar su anulacién de acuerdo con lo
previsto en el articulo 126 del Decreto 2649 de 1993.

6. Proceso de Apertura de un Libro Electronico (Solicitud, Pago y Radicacion)

Los pasos a seguirson los siguientes:
Servicio para la inscripcion de Libros Electrénicos:

Ingresar a la pagina www.ccmagangue.org.co y selecciones tramites en linea del menu tramites
virtuales.
Para realizar la inscripcion de libros electronicos puede dirigirse a los siguientes portales:

http://siimagangue.confecamaras.co/disparador.php?accion=logueointerno

www.ccmagangue.org.co

El Proceso, Ingreso al sistema
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'i’ ® ® Sistema
£ Integrado de
Informacién

Bienvenido al portal de servicios virtuales de la Camara de Comercio.Aqui usted podra realizar

en forma 100% virtual cualquier tramite que se requiera ante nuestra organizacion.

Con el objeto de poder ingresar a nuestro portal, por favor indique a continuacion su correo

electrénico, su nimero de documento de identidad v su clave de acceso.

Empresa 9

(MAGANGUE (19) *)
Correo electronico o usuario (=)
[pepitoperez@hotmail.com )
Identificacion )
(506385472 )
Clave (1)

[rverenes )
Ingresar

Si olwidd su contrasefia, oprima el siguiente botdn para recordarla

Recordar contraseria

Si adn no esta inscrito (registrado), por favor seleccione la organizacion en la cual desea
registrarse y oprima el boton "REGISTRARSE" para realizar su solicitud de registro

Empresa en la quea desea registrarse (*)
(MAGANGUE (19) v)

Registrarse

Siaun no esta inscrito (registrado), por favor seleccione la organizacion en la cual desea registrarse y oprima el

boton "REGISTRARSE" para realizar su solicitud de registro.

Empresa en la que desea registrarse ()
(MAGANGUE (19) r)

Reqistrarse

Registrarse como usuario

Luego de proporcionar los datos de cedula y correo electronico el usuario debe suministrar sus nombres y

apellidos, con el numero de celular y se le da clic en el botén Continuar.
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Solicitud de registro

Para solicitar su registro en el portal de servicios viruales ce la CAMARA DE COMERCIO DE
MAGAMNGUE por favor indigue primero que todo su correo electronico y su identificacion.

Empresa en |la que desea reqistrarse
(MAGANGUE (19) Y

Corren electronico ()

[pepitoparez@hotmail com )

Identificacidn (+)
[B59685472 )

Verificar

Para completar su solicitud de registro, por favor digite la mformacion que se solicta a
continuacion

Primer nombre (=

FEPITO )
Segundo nombre

(ALBERTO )
Primer apellido ¢

PEREZ )
Seqgundo apelido

[OroOZCO )
Numero celular

{3105897485| )
Continuar Yolver al menii inicial

Seguidamente se enviara un correo electronico a la cuenta de correo suministrada por el usuario donde estan
consignados los datos de acceso y clave asignada por el sistema para el ingreso, como el siguiente.

Apreciado(a)

PEREZ OROZCO PEPITO ALBERTO
859685472

pepitoperez@hotmail.com

Se ha generado la contrasefia 4567204 para acceder como usuario registrado al portal de servicios virtuales de la CAMARA DE COMERCIO DE MAGANGUE de acuerdo con la solicitud por
usted realizada.

Para activar la contrasefia, por favor oprima el enlace que aparece a continuacién y confirme de esta forma su deseo de registrarse

CONFIRMAR LA SOLICITUD DE REGISTRO

Al confirmar su registro, usted acepta los términos de uso del portal web, la declaracién de privacidad y la politica de tratamiento de datos personales que nuestra organizacion ha definido
Documentos que puede consultar en los siguientes enlaces:

TERMINOS DE USO DEL PORTAL WEB
DECLARACION DE PRIVACIDAD

POLITICA DE TRAMIENTO DE DATOS PERSONALES

Si usted no desea confirmar su registro o rechaza la solicitud previamente realizada o no esta de acuerdo con los términos de uso del portal web, la declaracion de privacidad o la politica de
tratamiento de datos personales, el siguiente enlace le permitira cancelar su solicitud de registro

RECHAZAR LA SOLICITUD DE REGISTRQ

Bienvenido y esperamos que las opciones de consulta y realizacion de tramites en forma virtual le sean de utilidad
Cordialmente
Area de Registros Publicos

CAMARA DE COMERCIO DE MAGANGUE

Una vez ingresa encontrara la siguiente pantalla en donde se le informa al usuario que si desea realizar tramites
enforma NO PRESENCIAL (Con pago por medios electrénicos o pagando en bancos), debera inscribirse como
usuario verificado. Aclarando que en caso de que desee realizar el trdmite a través del portal pero finalizar la
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transaccion pagando en las oficinas de la camara de comercio, no sera necesario realizar la verificacion. De
igual forma se aclara que tampoco necesitara realizar verificacion si 1o que el usuario busca es realizar

consultas solamente.

¢ Luego de ingresar como usuario registrado, aparecera la siguiente ventana.

ATENCION
-

IMPORTANTE

APRECIADO USUARIO, LE SUGERIMOS QUE ANTES DE
INICIAR CUALQUIER PROCESO EN ESTE PORTAL
REALICE UNA LIMPIEZA DEL CACHE DE SU NAVEGADOR
(LIMPIAR EL HISTORIA DE NAVEGACION). ESTO TIENE
POR OBIJETO EVITAR INCONVENIENTES EN EL PROCESO
DE DILIGENCIAMIENTO QUE USTED REALICE.

GRACIAS POR SU ATENCION.

Médulo de Consultas y transacciones: Cerrar la pagina anterior y seleccionar del menu principal,
Médulos/Consultas y Transacciones/Consulta Registros Publicos/Consulta Expedientes o

seleccionar de los botones Consulta de expedientes.
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Modulos

Poliicas de informacion USUPUBRZ(DO)  2.0.20170823  Salir

Bienvenido al Portal de Servicios Virtuales de la CAMARA DE COMERCIO DE MAGANGUE, a
continuacion se despliegan las opciones gue pueden ser utiizadas por usted sin estar registrado en
nuestro sistema de informacién.

Opciones de uso mas comun

Consultas - registros publicos
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Consulta del Expediente o Matricula:

Buscar el expediente al cual desea realizar la solicitud de registro de libro electrénico, para lo anterior
llene porlo menos uno de los campos solicitados para iniciar la busqueda y luego clic en Continuar.

Inicic Poliicas de informacién  Usuario: USUPUBXX[DD)  WVersidn 1 2.0.20170823  Salir

Consulta expedientes

A través de esta opcion usted puede realizar la biisqueda de los expedientes que |
se encuentran inscritos en los registros que administra nuestra entidad. Por favor
indique el contenido a buscar en el criterio que desee y oprima el botén continuar.

Matricula 134335
Freponente
Nombre
Palabras

Identificacian

Continuar

+«» Seleccione el expediente que corresponde a su busqueda.

Inicic  Polticas de informacdn  Usuario: USUPUEXX(D0)  Versidn : 2.0.30170823  Safir

Consultas Mercantil{ ESADL  Consukas Proponentss  Operacionss Mercantl/ESADL  Operacicnes Proponentes

Mat Prop. Identif, Nombre Fec.Mat FecRen Ult. Aflo EstMat Est Afi B
Ren, Pro

SASTRERIA DAZA A
34385 Organizacién : Estab. 20140306 0150311 2015 MA N 6 B

Direcaon: CL 12144

SERVIMCDERNOS SAS

Organzacion : SAS 8
3438 M A
34336 9007090199 = ria <Ppal 20140306 20170331 2017 A NO 6 "

Dircecion : BAR OLAYA CL 19 CR 10N 10007
ATODA HORA S A HATILLO DE LOBA

34387 Organizacién :Estab, 20140306 20160812 2016 MC NO 4 &
Direcadn: CR 6 N 302
SERVIMCDERNOS SAS PRINCIPAL

34358 Organzacién :Estab, 20190307 20150405 2015 M N 6 G
Direccion : CL 16N 37 - 21 BRR SAN MATEO ICT
SIMANCA URIETA JORGE MARIO

34339 1052343323 Organizacion :Per.Nat 20140307 20151007 2015 M4 NO 6
Direccién:CL I0N2-25P1L2
VILLARREAL GUARDO LEDILBERTO JOSE

2430 73116536 Organizacion :Per,Nat 19880418 19930312 1933 MC NO 5 &

=i amaad 4RL AR maLmATAR

<o

Siguicnte Consultar
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Solicitud de Libros Electronicos:
Luego de seleccionar el expediente,

Mercantil/ESADL/Inscripciones (registro mercantil / esal).

debe dar clic en

Operaciones

Inico Poliicas dainformacion  Usuaric: USUIPURXX(00)  Varsdn : 2.0.20170823  Salir

Consultss Mercant{/ESADL  Consult Operaci H/ESADL Oy

Mat Prep.

34387

34380

Apertura de Libros:

Reacuvar matricula SIPREF

Identif. Nombre Rencvar matricula
Solictar certficados
SASTRERIA D/ Radicar documentos sin costo
Onpanizaciog Inscripcicnes de documentos
Direccién : Cl
Cambio de nombre
SERVIMODERN Mutacion de activided
suomsoiss 0 Mol de ek
Categoria :P

o Sockicd Aritaciories' brma Bt nices
ATODA HORA Jim rimisco v toum
Organizacion : Estab,
Direccién : CR 6N 3-02
SERVIMODERNOS SAS PRINCIFAL
Organizacién : Estab,
Dircecion : CL 16 N 37 - 21 BRR SAN MATEC ICT
SIMANCA URIETA JORGE MARIO

1052943323 Organizacion : PerNat
Dircccion:CL10N2-26P 1L 2
VILLARREAL GUARCO LEDILEERTO JOSE

73116536 Organizacion : Per.Nat

PV em i i < AAT AAL AR AR AAUTAT AR

Siquiente

FecMat Fec.Ren

20140306 20150311

20140306 20170331

20140306 20160512

20140307 20150408

20140307 20151007

13680418 19930312

Ult. AAc  EstMat Est
Ren. Pro

2015 MmA
2017 mA
2016 mc
2015 Mc
2015 MA
1993 MC
Consultar

Afi

co

b

Para este caso realizaremos la transaccién de Apertura de Libros Electronicos Entidades
Comerciales, debendar clic en el enlace que lleva el mismo nombre y seguido a eso llenar los datos

que correspondan para realizar la transaccion, al finalizar debe dar clic en Continuar.
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s de informacicn Usuario: USUPLIEX(00}  Versidn : 2.0.20170833 Salir

Radicacidon de dos

Por favor indique a continuacion los datos relacionados con la
transaccidon/acto seleccionado @

Acto/transaccion
(85_051 - APERTURA DE LIBROS ELECTRONICOS ENTIDAD]

Explicacion de la transaccion

Los libros electronicos v demas actos para los cuales la ley establezca la formalidad del
registro.

A continuacidn el sistema solicitara la informacidn relacionada con el acto
que se esta incluyendo en la liquidacidon, por favor tenga especial cuidado
en diligenciar adecuadamente los datos que se le soliciten. En algunos
casos, es posible que no se requieran datos adicionales, le solicitamos
entonces que describa el acto en cuestién.

Datos del expediente afectado @

(Oprima el botdn "BUSCAR" si desea acceder a los mecanismos de consulta del sistema de registro para
localizar el expediente afectado).

Buscar Borrar Seleccion

Matricula afectada
34385
rombre (=)
[SASTRERIA DAZA )
sigla
C )
Crrganizacion (+)
(Establecimiento de Comercio v

Categoria *)
C ~)

Identificacion

Domicilio =)
[SANTA CRUZ MOMPOX - BOLIWVAR | v}
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Confirmacién de los datos del documento a radicar @

En caso que el documento sea diferente al documento principal de la radicacion,
por favor cambie aqui los datos del mismo

Tipo documento (%)
[DOCUMENTO PRMNMADO “"J
Namero del documento (#)

Fecha del documento (AAAA-MM-DDY 7)
Origen del documento (*)
[EL REPRESENTANTE LEGAL ]
Municipio origen (=)
(SANTA CRUZ MOMPOX - BOLIVAR v)

Libros de Comercio (electrdnico) @

Libro a Registrar (7)

Seleccione de la siguiente lista el libro gque desea registrar

[Seleccione v]

Mombre del Libro i)
Indigue &l nombre que se le ha dado al libro &n su arganizacian

Codigo Libro
Asigne un codigo al libro

( )

Por favor indigue v confirme el correo electrdnico (email} al cual se deberan enviar los
soportes de los libros electronicos abiertos v la confirmacion de las anotaciones
correspondentes. Este correo electrdnico debe ser institucional {no debe ser un correo
personal.

Correo electrénico para reportar el libro y sus anotaciones (=)

( )

Confirmar correo electrénico para reportar el libro v sus anotaciones (%)

( )

" Por favor describa (opcional), en sus palabras el requerimiento de @

la apertura del libro electrénico

(Por favor a continuacion describa el acto que se esta radicando)

Texto
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Confirmacion de los datos del documento a radicar @
En caso que el documento sea diferente al documento principal de la radicacidn, por
favor cambie aqui los datos del mismo
Tipo documento =}

(DOCUMENTO PRIVADO w)

Mamero del documento %)
[rara )
Fecha del documento (AAAA-MNM-DD) =)

( )

Cirigen del documento =

[EL REPRESEMNTANTE LEGAL ]
Municipio origen (=}
[[SANTA CRUZ MOMPOX - BOLIVAR w )
Libros de Comercio (electronico) @

Libro a Registrar =}

Seleccione de la siguiente lista el libre gque desea registrar
[LIBRO DE ACTAS ASAMBLEA GEMERAL DE ACCIOMNISTAS v]
Mombre del Libro =

Indigue &l nombre gque se le ha dado al libro en su ocrganizacién
(LIBRO DE ACCIONISTAS ]
Cadigo Libro
Asigne un cédigo al libro
(0 )
Por fawvor indigue v confirme el correo electrénico (emaily al cual se deberan enviar los soportes

de los libros electronicos abiertos v la confirmacion de las anotaciones correspondentes. Este
correo electronico debe ser institucional (no debe ser un correo personal.

Correo electrdnico para reportar el libro v sus anotaciones =)
[pe pitoperezi@hotmail com ]

Confirmar correo electronico para reportar el libro v sus anotaciones (%)
[pe pitoperez@hotmail com ]

Por favor describa (opcional), en sus palabras el requerimiento de @
la apertura del libro electronico

[Por Tawor a continuacikin describa o acto gus 5o asta radicando)
Texto

APERTURA DE LIBRO ELECTROMICO ACTAS DE ASAMBLEA
DE ACCIOMNISTAS

Continuar
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Ya tendriamos una inscripcidén o transaccion incluida, complete la informacién del libro a
registrar. Tenga especial cuidado en la identificacion del mismo, esto sera clave para mas
adelante poder hacer las anotaciones pertinentes. Es igualmente importante el email al cual
se notificara la apertura del libro y las anotaciones que se hagan al mismo.

Luego aparecera el valor a pagar, con su respectivo nimero de recuperacion el cual es
importante guardarlo en el caso que se no pueda realizar el framite en ese momento y
requiera continuar después, al final dar clic en continuar.

Mimero de Recuperacion

XMSMCZE
Tipo tramite ;| insoripcicndocumentos

Sub Tipo tramite : libroscomercicregmer

A continuacion se despliegan los datos del expediente afectado y del documento
que se wva a radicar.

Matricula : 24385

Mombre : SASTRERLA DATA

Fecha matricula : 2014-02-08

Fecha renowvacion : 2015-02-11

uitimo afoc renowvado : 2015

Estado matricula : MA MATRICULS ACTRWS

A continuacion se muestran las transaccionesfactos gue se ha indicado
contiene el documento que se desea radicar.

e

Recuerde que en caso de actas de asamblea o documentos de reforma, el
documento puede contener warios actos, por lo tanto sera necesario
seleccionar méas de una transaccidn.

Mro Trans. Detalle

Tipo transaccion : libroescomerciocregmer
AFERTURA DE LIBROS ELECTRONICOS ENMTIDADES
COMERCIALES =~ AFERTURA DE LIBRO ELECTROMICO
ACTAS DE ASAMEBLEA DE ACCIOMNISTAS
Hombre: SASTRERIA DAEA
Tipo documento: DCCUMENT O PRIVADC
MOmero documento: MNA
Fecha del documento: 2017-09-15

oo 25051 Origen del documento: EL REFRESENTANTE LEGAL & »
Municipioc del documento: SANTA CRUZ MOMPOS
Domicilic: SANTA CRUZ MORMPOX
Acredita pago del Impuestc de Registro™: M
Clase libro: Sclicitud de apertura de libros electrénicos
Tipo libro: D507
Codigo libro: 01
Hombre libro: LIBRO DE ACCIONISTAS
Cantidad: 1

Seleccione una transaccitn a incluir

Liquidacion. @

Tr= Servicio | H::-mb-rEl Exped. | Afo | Cant Base g | “Walor |

001 01020702 LIBROS E 24285 2017 1 =0.00 O.000 212,800

Valor bruto: 12,800
hra: S0
Total: 12,500

Dada la naturaleza de los actos contenidos en el{los) documento(s) a radicar, a continuacién se
solicitara la informacion de uno o mas de los involucrados en los mismoes. Por favor sea muy
exacto en la informacion gue diligencia

Posteriormente se deben suministrar los datos del representante legal (persona que firmara el
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tramite o que autoriza la presentacion del mismo)

Datos del representante legal (persona que firmara el tramite @

o que autoriza la presentacion del mismo)

Tipo identificacion ()

(cc. v)
Mimero de identificacidn %)
(198555263 )

Primer apellido

(PEREZ
Segundo apellido
[OROZCO
Primer nombre
(PEPITO
Segundo nombre
(ALBERTO

Caorreo electranico

[pepitoperez@hotmail_com

Mimero celular

(3118596751

Si ya adiciond TODAS las transacciones(actos) que contiene el documento,
oprima el boton "CONTINUAR" para que el sistema le indique los documentos a anexar.

Continuar

Reqresar

Cargar Soportes de Registro: A continuacion debera cargarlos soportes correspondientes

para poder seguir con el framite.




CODIGO : CCMDRE-7

VERSION 1 00

INSTRUCTIVO DE LIBROS ELECTRONICOS FECHA : 15/09/2017

Pagina 16 de 24

Radicacidn de documentos - Pant
Apreciado Uswario. Se ha grabado la liquidacion del tramite que se esta
procesando en nuestro sistema de informaciéon. Para retormar el tramite o radicarlo
en nuestras oficinas, tenga en cuenta el siguiente codigo:

Namero de recuperacion del tramite

XMsMCZ

Tipe tramite [inscripciondocumentos

Subtipo tramite [libroscomercioregmer

MHombre corto [LlBCOMELE

o Vo N

Estado [Salvada

Expediente [34 385

nemere (SASTRERIA DAZA )

Valor de la transaccidén : $12,800

Por favor no se olvide de anexar los documentos que a continuacion se
indican con el objeto de que =u tramite sea correctamente estudiado. Si
alguno de los documentos que a continuacion se indican hace falta o no es
presentado con las condiciones legales necesarias, el tramite sera devuelto. @

Tenga en cuenta que puede haber requisitos particulares para cada tipo de
transaccion incluido en el tramite.

Fara la transaccign "APERTURA DE LIBROS ELECTRONICOS ENTIDADE 5 COMERCIALE 5" Debe
anexar los siguientes soportes. Para facilitar el procesc de diligenciamiento a continuacidn
podra cargar los soportes que se le solicitan ywo generarlos si es del caso. Por favor rewvisar
unoc a uno los requisitos.

Tipo soporte

SCOLICITUD DE REGISTRC DE LIBROC DE COMERCIHD
13 Anexe en form a_t:} FPDF/A la solicitud de apertura de libros de
‘ comercio electronico debidamente firmada {en forma digital) por
el Representants legal.

CO:CUMENMTO DEL REVISOR FISCAL EN FORMATS PDF DOMNDE
CERTIFIQUE QUE LAS HOJAS EN BLANCCO DEL LIBRO FISIHCO
CORRESPONDIENTE HAN 51D ANULADAS.

La certificacion del revisor fiscal deberd ser enviads en formato
FPDF v debidaments firmada en forma digital por 2l revisor fiscal
gque la suscribe.

M

m IMPORTANTE ! Los soportes que se anexen [imagenes) deben estar debidaments
diligenciados y firmados por quien corresponda, ser claros y exactos. Se entenderan wvalidos y
reemplazan las copias fisicas que se entregan ante la Camara de Comercic. En caso de
detectarse falsedad esta sera remitida a las autoridades competentes.

Recuerde que, salvo se indique lo contrario, tanto la solicitud de apertura del libro electronico, como
la certificacion del revisor fiscal donde se aclara la anulacién de las hojas en blanco del libro fisico,
deberan venir firmadas digitaimente (con una firma digital expedida por una entidad de certificacion
abierta debidamente autorizada en el territorio Colombiano), la primera por el Representante legal y
la segunda por el Revisor Fiscal.

El sistema habilitara los medios permitidos para que el tramite pueda continuar. Slusted desea
asesoria por parte de la CC, podra solicitarla.
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L SERVICIO DE ASESORIA EN REVISION DE TRAMITES @

E Apreciado usuario

La Camara de Comercic ha habilitado para usted el servicio de ASESORIA en el
diligenciamiento y liquidacion de tramites. 5i usted lo desea, puede solicitarle a la
Camara que se realice una revision de la informacion por usted incluida en el tramite,
antes de proceder a radicar o pagar los derechos de inscripcion a que haya lugar.

Esta ASESORIA EN LA REVISION DE SU TRAMITE no tiene para usted costos
adicionales.

& Como resultsde de la ASESORIA EM LA REVISION DE SU TRAMITE ke indicaremos si
ks documentos Yy anexos estin comectos, © sioreguiere medificar alguno de ells o
complementarios.

i Iguslments ke informaremos el valor exacto que debs pagar por derechos de inscripoicn,

i Zi usted no tiene experiencia en |z reslizacion de tramites ante la Camara de Comearcio o

=i tiene dudas en cuanto a haber diliganciado v anexado la informacion v la documentacion de
mMaEners comects, esta puede s=r uns busns shemativa.

Ly L= Camara de Comercio estard informandole 2l resultado de la REVISION an un lapso
wo mayor & 48 horas (2 dias habiles).

E El s=rvicio de ASESORIA EN LA REVISION DE TRAMITES no implica la radicacion del
mismo. Esto significa gue los  tiempos establecidos en =l Codige de  Procedimisnto
Administrative v de ko Contencioso Administrative para la resclucién de wn trémite ants
nusstra entidsd, no s= cusentsn 3 partir de este momento, estos s cweentan a3 partir del
momento en gue oficialmente =2 radica 2| trémite y == paguen los derechos de inscripoipoion,
wa &3 en forma presencial 2n nusstras oficings o en forma slectrénica.

-i‘- Si desea gue haoser uso del servicio de ASESORIA EN LA REVISION DE SU TRAMITE,
indigue a continuacion =l cormen electronico de contscto; a este s& enviardn las instrucciones
v &l resultade de la orientacidn, escriba observacionss =i ko estima convenisnte y oprima =l
botén "ASESORIA"

Correo electronico de contacto

Confirmacion del correo electronico de contacto

Comentarios para el asesor
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Formas de pago
Usted podré realizar el pago de su tramite de tres posibles maneras
PAGO EN CAJA

Podra realizar el pago directamente en nuestras oficinas. para el efecto, imprima los
formularios y las solicitudes, firmelos de su pufio y letra y dirijase a una de nuestras oficinas

PAGO POR MEDIOS ELECTRONICOS

Usted podra realizar el pago en forma NO PRESENCIAL, haciendo uso de las alternativas de
pago por medios electronicos. que hemos habilitado para su comodidad.

El proceso de firmado electronico tiene por objeto garantizar que el tramite esta siendo
realizado por el titular del expediente (persona natural actuando en nombre propio, el
propietario de un establecimiento de comercio o que tiene facultades de representacion legal
si se trata de una persona juridica, una sucusal o una agencia). lgualmente nos permite saber
que efectivamente esta enterado y de acuerdo con la informacion que se estd reportando en
el tramite.

El pago por medios electronicos, en bancos y en corresponsales bancarios que implica

firma electronica, NO TIENE PARA USTED NINGUN COSTO ADICIOMAL, sin embargo es
indispensable que verifiqguemos la identidad de la persona que firma el tramite para darle
soporte legal a la operacion.

Dependiendo de la forma de radicacion y pago gue seleccione, oprima el boton
correspondiente en la parte inferior de esta pantalla.

Firmar Volver al Abandonar el

I i .. - . - .
Pago en caja electronicamente tramite tramite

Proceso de Firmado Electronico:

Si el tramite lo desea pagar en forma virtual, debera primero firmarlo electronicamente.
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Verifique que corresponda al numero de recuperacion del trdmite y dar clic en
continuar.

Firmado electrénico de trimites de registro
(Apreciado usuario )
Usted ha seleccionado la opcion de realizer su tramite en forma no presencial, para
ello, deberd firmarlo en forma electrdnica, Este proceso le da seguridad juridica al

wémite virtual y no tiene ningin costo para usted, Por favor verifique el codigo
asociado con su trémite y oprima el botén continuar

Nimaro de racuperscion 1 |{ES3608

Continuar

Llenar los

campos requeridos para firmar electronicamente el tramite.

\.

Firmado electrénico de tran

Apreciado usuario

El tramite para el cual desea realizar el proceso de firmado electronico es el siguiente:

Numero de re:uperacion‘EE:Bb'OB '

Nimero de liquidacion[113733 ]
Fecha2017-0621 )
Tipo de tramite{(RSCTIPCIONAOCUMENIOS )

Si continiia con el proceso de firmado electronico, usted acepta que los

siguientes formularios contienen informacion veridica y que los doc )
anexados al tramite son fiel copia de sus originales impresos.

Z Confirme en la siguiente casilla que estd de acuerde con la informacion

contenida en los formularios y soportes documentales que se le han desplegado para
su revision.

# **** Estoy de acuerdo

Por favor indique a continuacion los datos de la persona que firmara el tramite. |

“** EL TRAMITE DEBERA SER FIRMADO POR EL TITULAR ***

Para garantizar la seguridad juridica del tramite, este debe ser firmado en forma
electronica por el titular del expediente (si se trata de una persona natural), por el
nronietarin (i se trata de un ectahlecimientn de camercinl n nor el renrecentanta leaal




CODIGO : CCMDRE-7
VERSION 1 00
INSTRUCTIVO DE LIBROS ELECTRONICOS FECHA : 15/09/2017

Pagina 20 de 24

Alfinal del formulario debe dar clic en continuar.

OO ST

( )
Frimer nombre ()

( )
Segundo nombre

( )

Correo electronico ()

( _ . )
Namero celular (%)

€ )

Direccion (%)
( )

IMunicipio/Ciudad (7
(Seleccione__ )

Por favor confirme el correo electronico. Le solicitamos la confirmacion pues debemos
asegurarmos que el coreo ascciado con el usuario y al que llegaran los soportes es el comecto.

“** Confirmacion Correo electronico *** ()
(Digitar )

Por favor oprima el boton Continuar para validar que el tramite pueda firmarse
electronicamente.

Continuar Abandonar

Escribir la contrasefia segura que llegara al correo electrénicoy dar clic en firmar.

Firmado electronico de tramites de registro

Apreclado usuario

A través de esta pantalla usted puede confirmar el firmado electronico del tramite que
esta realizando. Para poder firmar electronicamente el trimite, se requiere que usted
indique su contrasena segura. Este dato nos permiten tener la certeza gde que usted
sl es la persona autorizada para realizar este proceso.

Con este proceso de firmado usted ACEPTA que esta de acuerdo y conoce el
contenido de los formularios, las soll y los doct itos que se anexan al
tramite,

Intento No. 1de 3

Contrasefia segura: ()

E...... )

Firmar

El sistema le permitira un maximo de 3 intentos. Si realizados estos no se logra firmar el tramite, el
sistema no permitira fa presentacion virtual del mismo y debera hacerse en forma presencial en
nuestras oficinas.
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Sila contrasefia es correcta, aparecera el mensaje de firmado electronico
satisfactorio

Firmado electrénico de tran

N\

Sefior usuario,

El tramite ha sido firmado electronicamente en forma satisfactoria. A su correo
electronico hemos enviado un mensaje indicando que el proceso de firmado fue
satisfactorio y se incluye un enlace donde se puede descargar el sobre electrénico
con el contenido del tramite. Le recomendamos que almacene dicha informacion dado
que se constituye en el soporte del proceso realizado.

Por favor oprima el botén "CONTINUAR" que aparece a continuacion para regresar al
tramite que estaba realizando y proceder a finalizar la radicacion del mismo (pago por
medios electrénicos).

El formulario y los soportes del tramite no podran ser modificados a partir de este
momento.

S
Continuar

Posteriormente realice el proceso para descargar el sobre digital.

Radicacion de documentes - Pantalla
Apreciade Usuario. Seé ha grabaco la liquidacion del tramite que se esta | Valor de la transaccion : $12,800

procesando on nuestro sistema de informacion. Para retormar ef tramite o radicario an
nuestras oficinas, 1enga en cuenta el sigulente codigo:

J FOr 1avor no Se& ofVIce Je anexar |05 Jocumenios que a Conrtnmuacion se
Ingican con el objeto de que sSU tATEIE S22 COMECtamente estutiado. Si
algunn ds los dactmentos Gus 3 continuacisn <6 indisan hacs

Numero de recuperacion del tramite falta o ro o

Tenga en ¢uenta qus puede haber requIsitos Pamiculars para coda tipo de
TraNSACCIGN INCILICO en 8l ramite

Tipo tramte (RELripeONAOCIMENIos

Fara le trenseccin "APERTURA DL LIBROS LLECTRONICOS LNTDADLS COMERCIALLS” Debe |
ANEXAN IS SIUENTEs SOParS, F: o pr FoUra cargar
s SopOItes que 5o B SORHANY 0 DENBraTas §f6s del a0 FOr TaVOr TeViSa! NG 2 0 1k oS HOS.

Subipo tramite (rbrc:,:anmn:lo'ogmar

Nombre corto (UBCOMELE

Tpo scparte

Estado ( iIrmado elacironicamenta SOLICITUD DE REGISTRO DL LIBKO DE COMERCK)
11933 30 BIMatD FDF/A 13 09010 Ok 3D9TIR 06 10105 03 COTAI)

Expadisnte (: b e AN 1A e B g il Rresaranie
605
Norbre )

L

DOCUMENTO DELREVISCR FISCAL EN FORMATC PCF DONDE
CERTIFIQUE GUE LASHOJA S EN BLANCO DEL LIBRO FISICO
CORRE SPONDIENTE HAN SIUCO ANULADAS.

L@ certficacion del revisor iscal dahara ser snvizda an farmato FOF |
cobidamerte firmada on farma digitsl por ol rovicor fiscal quols
cEbs

ANOTACICN AL LIBRO DE SOCKDS O ACCICNISTAS

An135 81 devinanty en POF gue conbane 1s aroladunes que s hadn
al lbwo de sodics 1l acmonistie FI documanto en PDF cebara astar
Ao mgtaimants par ¢l REpmieyients Lagal

11 IMPORTANTE 11! Los soportas qua i cetar ¥
FIrIOUIs POF Gk CHMESPONGa, $91 U103 1 €XACIES, Su Brkenderdn viiios § lesmplaLen as Ccpis
fisicas que se enreQan ante | Camara d¢ Comerco. En Ci80 de detsclarse aspoad esta sera
remitida & S Atandaces Comnetantss

Coscargar sadve

dital
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Pago Electrénico:

El siguiente pago es pagar electronicamente.

Al terminar el proceso de pago electronico, el sistema radicara el tramite y le mostrara los
soportes correspondientes. Igualmente, estos seran enviados a su correo electronico.

Resultado de la transaccion por el sistema TuCompra

Apreciado Usuario

En este momento su # 556425 presenta un proceso de pago cuya transaccion se encuentra
CONFIRMADA por parte de su entidad financiera, por favor espere unos minutos (entre 5y
10 minutos) para recibir en su correo electrénico la confirmacién del producto adquirido. Si
desea mayor informacidn sobre el estado actual de su operacion puede comunicarse a nuestras
lineas de atencion al cliente al teléfono 8841840 o enviar sus inquietudes al correo
jint_confecamaras@icloud.com y pregunte por el estado de la transaccién. 6106873.

La informacién del trdmite en cuestion es:

Nitimero de recuperacién: ([ NENEGIGD
Ntimero de liguidacion: 556425

Fecha de la transaccion:

Tipo de tramite: inscripciondocumentos
Valor de la transaccién: 12800

Niimero de confirmacion: [

Puede usted reintentar la verificacion del pago en el siguiente boton (Retomar trdmite).

Para retomar el tramite por favor hacer click en el siguiente botén

Retomar tramite
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Esta pantalla le apareceraluego delpago electrénico y mientras la plataforma de
pago confirma que la transaccién ha quedado registrada.

Finalmente, el tramite ha quedado radicado, el proceso de estudio dara inicio en
la Camara de Comercio de Magangué.

Inicio  Politicas de informaddn  Usuario: USUPUBXX(D0)  Versién : 2.0.20170518.1  Salir

Mddulo de pagos - Soportes del pago

Recibo : " - Operacion : - Cod. Barras:
Fecha/Hora / Liguidacidn / Num.
Recuperacion: == — =

Tipo tramite (inscripciondocumentos - Confirmado pago electn
Mombre cliente: - __ ... . .__
Identificacion
Teléfono
Direccidn
Correo electrdnico |
Proyecto caja (001 - Operacion normal.

Tipo de Recibo Venta normal

Servicio Nombre Matricula Afio Cant  Base Valor
01030703 LIBROS ELECTRONICOS 180946 2017 1 $0.00 $12,800
Valor bruto: $12,800
Iva: $0
Total: $12,800
Pago sistema PSE / ACH (, Nimero CUS: 6106873) 12,800

A continuaddn se muestra una lista con los soportes que sustentan la transaccién realizada, le recomendamos proceder a
imprimir una copia de cada uno de ellos oprimiendo en el enlace "Descargar™ que aparece al frente de cada rengldn.
Soportes
RECIBO DE CAJA NO. 5000063657 Descargar

Sobre Digital Firmado Electrénicamente Descargar




CODIGO : CCMDRE-7
VERSION : 00
INSTRUCTIVO DE LIBROS ELECTRONICOS FECHA : 15/09/2017

Igualmente, a su correo le llegarén los soportes pertinentes, como elejemplo que se
muestra a continuacion.

Cliente/Pagador - Soportes transaccion realizada, Recibo No.: _________.
Administrador S.11 - SaaS Online <automaticos@saas-online.info> @ » 9 desponceratodos v
Hoy, 218 pim

lose lvan Nieto Tebares %

[CAMARA DE COMERCIO DE
SISTEMA INTEGRADO DE INFORMACION

Direccion: {

PBX: 8841840 Fax: 8845454

SOPORTE PAGO: inacripciondocumentos

[ Muchas graciasll! por usar nuesuos servicios virtuales

Sr (a). JOSE IVAN NIETO TABARES

[ Informacion de la operacion.
Nro.Recido SIREP
Nro Operacior

Fecha Reciba: o

Informacion del Cliente.

Numero de ldentificacion ~
Nombres Y Apellidos:
Ciudad:

Directidn h.. ___

Informacion de pago

Franguicia P*”

valor Tolal 1.

A confinuacion encontrara los enlaces con los soportes (en pdf) de la transaccion
realizada, por favor descarquelos y guardelos como confirmacion del pago
efoctuado.
2IBO DE CAJAND S000063657

Sobre digtal (soportes)

Esperamos que utilice nuestros servicios virtuales, que estan a un clic de distancia. Animo conozca
nuestros servicios!

ACTUALIZACIONES
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