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INTRODUCCION

Mediante el Decreto 1082 de 2015, se reglamentd el sistema de compras y
contratacion publica y se establecieron los parametros bajo los cuales los participes
de dicha contratacion deben inscribirse en el Registro Unico de Proponentes — RUP,
Administrado por las Camara de Comercio, para celebrar contratos con los
diferentes entes del estado.

El articulo 6 de la Ley 1150, reglamento por el Decreto 1510 de 2013, establece que
todas las personas naturales o juridicas nacionales o extranjeras domiciliadas en
Colombia, que aspiren celebrar contratos con las entidades estatales, se inscribiran
en el Registro Unico de Proponentes de la Camara de Comercio con jurisdiccion en
su domicilio principal.

El objetivo de este instructivo es ilustrar a las personas naturales y juridicas, que
aspiren a celebrar contratos con el Estado, sobre la forma de diligenciar el formulario
de inscripcion en el Registro Unico de Proponentes y la documentacién que debe
presentar ante la Camara de Comercio de Magangué y de esta forma facilitar su
proceso de registro.

El capitulo cuarto de la Circular externa 002 de 2016, expedida por la
Superintendencia de Industria y Comercio, define que los requisitos que deben
cumplir las personas naturales y juridicas que pretendan inscribirse en el RUP. En
dicha normatividad, se establecio un conjunto de aspectos los cuales deben tenerse
en cuenta al momento de radicar la solicitud de inscripcién.

Las personas naturales juridicas matriculados o no en el registro mercantil, deben
cumplir con tres requisitos habilitantes, sujetos a la verificacion de las camaras de
comercio que son:

1. Capacidad Juridica
2. Capacidad Financiera y Organizacional
3. Experiencia.
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TRAMITES
Dentro del Registro de Proponentes existen cinco tramites a saber:

Inscripcion: El tramite de inscripcion lo llevan a cabo aquellas personas que no
figuran inscritas en el Registro Unico de Proponentes porque nunca han estado,
aquellas que estando inscritas no adelantaron el tramite de la renovacion dentro del
término establecido en el articulo 2.2.1.1.1.5.1. del Decreto 1082 de 2015 y por lo
tanto le cesaron efectos a su registro, o por ultimo aquellas que teniendo su registro
vigente decidieron cancelarlo.

Renovacion: Este tramite debe ser adelantado, a mas tardar el quinto dia habil de
abril de cada afio, por aquellas personas que figuran con su registro de proponentes
vigente y que se han inscrito antes del primero de enero del afio en curso, la finalidad
de la renovacion es darle vigencia al registro por un afio mas, de no hacerlo se
genera la cesacion de efectos al mismo.

En la renovacion el proponente tiene la posibilidad de modificar toda la informacion
que considera mejora su registro y a su vez modificar lo que obligatoriamente debe
cambiar, como ocurre con la informacion que ha perdido vigencia, lo cual no es otra
cosa distinta a la capacidad financiera y la capacidad organizacional, por el deber
que se tiene de reportar nuevos estados financieros con corte a 31 de diciembre del
afio inmediatamente anterior.

Actualizacion: La actualizacién es aquel tramite que llevan a cabo aquellos que
tienen registro de proponentes vigente y desean modificar su experiencia o su
capacidad juridica. La informacion diferente a experiencia y capacidad juridica no
puede ser actualizada.

Es necesario tener en cuenta que si el proponente desea modificar informacién
entre el primero de enero y el quinto dia habil de abril de cada afio, lo correcto seria
renovar y no actualizar, salvo que no cuente con estados financieros aprobados y
por ese solo hecho se imposibilite la renovacién y a pesar de eso se requiera de
manera indispensable modificar cierta informacién del registro en ese momento.

Tenga en cuenta que este tramite no suple la renovacion.

Actualizacion por Traslado de Domicilio: Una vez en firme la inscripcion del
cambio de domicilio del proponente en el registro correspondiente, la Camara de
Comercio de origen, sin costo alguno para el proponente, dentro de los cinco (5)
dias habiles siguientes, enviara a través del RUES a la Camara de Comercio del
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nuevo domicilio, todos los documentos del expediente del proponente, incluyendo
el reporte de entidades estatales, la relacion de todas las actuaciones inscritas en
el RUP y el ultimo certificado del RUP.

La Camara de Comercio del nuevo domicilio, debera hacer actualizacion por
traslado de domicilio en el RUP, sin costo alguno para el proponente y sin hacer
cotejo documental, ni verificacidn, mantendra la informacién respectiva en la
Camara de origen, conservandose la firmeza del registro.

Una vez inscrito el proponente en la Camara de Comercio del nuevo domicilio, ésta
debera informar a la Camara de Comercio del domicilio de origen sobre el estado
del tramite para que dicha Camara proceda con la cancelacion del numero local del
RUP.

En el evento en que el proponente no esté inscrito en los registros a cargo de las
Camaras de Comercio, si cambia su domicilio, debera solicitar la actualizacion del
RUP por traslado de domicilio, sin costo alguno.

Cancelacion: Este tramite lo adelanta el proponente que no desea continuar inscrito
en el registro. Quien desee volver a figurar debera inscribirse nuevamente.

Para éste tramite no se genera costo alguno para el proponente.
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1. Objetivos

Modulo que permite la realizacién virtual de los tramites del registro de proponentes,
como son Inscripcién, Actualizacion y renovacion.

2. Proceso de Inscripcion y Renovacion

2.1. Ingreso al sistema
2.1.1. Ingrese a nuestra portal web ccmagangue.org.co, selecciona la opcion
Servicios Virtuales

CAMARA  SERVICIOS  CONCILIACION Y ARBITRAJE ~ DESARROLLO EMPRESARIAL  AFILIADOS  CONTACTO

> S ANTSENCe—

serviciosvirtuales.ccmagangue.org.co
e -

(&

WWw.GCmagangue.org.co

SERVICIOS VIRTU

NOTICIAS CCM
noce ta actualidad de ta Camar de Comertio de Mz

2.1.2. Seleccione la pestafia Inscripcion de Proponente

CONSULTA HOMONIMIA 2 RUES CONT.
NACIONAL MULTAS, SANCIONES

2

3. Operaciones - Registros plblicos

VERIFICACION DE RENCVAR MATRICULA,
IDENTIDAD MERCANTIL

RADICAR
DOCUMENTOS

MATRICULAR

CERTIFICADOS

ACTUALIZACION DE
DATOS (MUTACION)

REGISTRO LIBROS

ELECTRONICOS

RENOVACION DE
PROPONENTE

ACTUALIZACION DE
PROPONENTE

PREPAGAR
SERVICIOS

COMPRA DE SERVICIOS
EMPRESARIALES

Seleccione la pestana Cerrar


ccmagangue.org.co/
http://serviciosvirtuales.ccmagangue.org.co/
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Usted ingresaré al sistema para acceder a Renovar matricula mercantil.
Por favor inicie sesién antes de continuar.

2.1.3. Para continuar debe identificarse en el Sistema Integrado de Informacién

Si no cuenta con contrasefia para acceder a nuestros servicios virtuales, ingrese a
la opcion “Registrarse”, una vez diligenciado los datos requeridos, el sistema
enviara al correo electronico reportado, la clave para entrar a la aplicacién. Si ya
tiene usuario y contrasefia, ingrese como se indica en el punto 6 de este tutorial.

Camara de Comercio ae

MAGANGUE

Correo Electronico / Usuario (¥)
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Diligencie los campos obligatorios (*), pulse la opcion NO SOY UN ROBOT.

MAGANGUE

Recuerde que su registro sera realizado en la Ciamara de Comercio
Seleccionada. Para completar su solicitud de registro, por favor digite |a
informacidn que se solicita a continuacion:

Correo Blectrénico %)

Tipo identificacian(*)
Cédula CGiudadania
Identificacion ()
Identificacion
Fecha de Expedicion (%)
Facha de expedicion del documento
Primer Nombref®)
Primer Nombra
Segundo Mombre
Segundo Mombre
Primer Apellide (*)
Primer Apellido
Segundo Apellido

Segundo Apellido

Fecha de Nadimiento (*)

Facha de Nacimiznto

MNimero Calular (£)

MNurmero Celular
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Una vez hecho esto la verificacion, continie REGISTRARSE.

MAGANGUE

Recuerde que su registro serd realizado en la C3mara de Comercio
Seleccionada. Para completar su solicitud de registro, por favor digite la
informacidn que se solicita a continuacién:

No soy un robot

Una vez hecho esto nos sale un mensaje que el registro es satisfactorio,

Seleccione Cerrar.

Se ha enviado un correo electronico para validar el registro, con su clave de acesso.
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2.1.4. Ingrese a su correo electronico para conocer su contrasefa y confirme la
Solicitud de Registro. Esta clave es importante que la tenga en cuenta pues le
permitira acceder a la informacion de nuestros registros publicos y adelantar
actuaciones relacionadas con tramites registrales de manera facil y segura.

Solicitud de confirmacion de registro en el portal de CAMARA DE COMERCIO DE MAGANGUE desde Sistema Externo

Administrador S.1.1 - Magangue <automaticoss:

parami ~

Apreciado(a)

Perez Restrepo Pepeito

9148752
pepeito@gmail.com

@confecamaras org co

Recibidos x

Se ha generado la contrasefia 7401753 para acceder como usuario registrado al portal de servicios virtuales de la CAMARA DE COMERCIO DE MAGANGUE de acuerdo con la solicitud por usted realizada

Para activar la contrasefia, por favor oprima €l enlace que aparece a continuacién y confirme de esta forma su deseo de registrarse

Al confirmar su registro, usted acepta los términos de uso del portal web, la declaracion de privacidad y la
puede consultar en los siguientes enlaces

TERMINOS DE USO DEL PORTAL WEB

DECLARACION DE PRIVACIDAD

POLITICA DE TRAMIENTO DE DATOS PERSONALES

nto de datos personales que nuestra organizacion ha definido. Documentos que

Si usted no desea confirmar su registro o rechaza la solicitud previamente realizada o no esta de acuerdo con los términos de uso del portal web, la declaracion de privacidad o |a politica de tratamiento de datos
personales, el siguiente enlace le permitird cancelar su solicitud de registro

RECHAZAR LA SOLICITUD DE REGISTRO

Bienvenido y esperamos que las opciones de consulta y realizacién de tramites en forma virtual le sean de utilidad

Cordialmente

Area de Registros Publicos

CAMARA DE COMERCIO DE MAGANGUE

Nos sale un mensaje que el registro es satisfactorio, Seleccione Cerrar.

Su registro ha sido activado.
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2.1.5. Olvido de contrasefia en el Sistema Integrado de Informacion

Camara ae Comercio de

MAGANGUE

Correo Electrénico / Usuario {*)
Correo electrénico [ Usuario

Identificacion (*)

Si alin no estd inscrito (registrado), por favor oprima el botén "REGISTRARSE™ para
realizar su solicitud de registro.

Dado que accederda a la informacidn contenida en los registros que
administra nuestra organizacién, se hace necesario tener la informacién
bésica de la persona gue realiza las consultas, y/o gue tramita solicitudes, por
este motivo es necesario que realice su registro. Asi mismo podremos
brindarle una experiencia mas personalizada.

Diligencie los campos obligatorios (*), pulse la opcion NO SOY UN ROBOT.

P
B x
1
S
Camara de Comercio de

MAGANGUE

Mimero de Identificacion(*)

i‘\lumero de identificacion

Correo electronico / Usuario(*)

Correo electronico / Usuario

soy un robot

Recuperar Contrasefia

Dado gque accederd a la informacién contenida en los registros que
administra nuestra organizacién, se hace necesario tener la informacion
basica de la persona que realiza las consultas, y/o que tramita solicitudes, por
este motivo es necesario que realice su registro. Asi mismo podremos

brindarle una experiencia mas personalizada.
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Selecciona todos los cuadrados que contengan
chimeneas

‘._ﬂa

Una vez hecho esto la verificacion, continie REC RAR CONTRASENA.

Camara de Comercio de

MAGA

Namero de Identificacion(*)

'\Iumero de identificacion

Correo electrénico / Usuario(*)

Correo electrénico / Usuario

No soy un robot g
reCAPTCHA
Privacidad - Condiciones

Recur trasefia

Dado que accederd a la infor contenida en los registros que
administra nuestra organizacion, se hace necesario tener la informacién
basica de la persona que realiza las consultas, y/o que tramita solicitudes, por
este motivo es necesario que realice su registro. Asi mismo podremos

brindarle una experiencia méas personalizada.

Nos sale un mensaje que el registro es satisfactorio, Seleccione Cerrar.

Se ha enviado un correo electrénico su nueva clave de acceso.
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2.1.7. Ingrese a su correo electronico para conocer su nueva contrasefia. Esta clave
es importante que la tenga en cuenta pues le permitira acceder a la informacién de
nuestros registros publicos y adelantar actuaciones relacionadas con tramites
registrales de manera facil y segura.

Cambio de clave para el usuario

Administrador S.1.1 - Magangue <automaticossii@cor

parami ~

Apreciada(o)

SURMAY MARTINEZ MIGUEL ALBERTO

Se ha cambiado Ia clave de acceso que el usuario

La clave es totalmente secrat y solo conoc
sistema o solicita

Cor
Administrador S.1.1 - Magangue
Administrador S.1.1

Imente

Perez Restrepo Pepeito

fecamaras.org.co

desde API-SI| Recibidos x

ppepeito@gmail.com  tenia asignada para ingresar al S 11 de la CAMARA DE COMERCIO DE MAGANGUE  La nueva clave es: 4104423,
PQ14R7R2

0lo conocida por el destinatario de este correo. de tal manera que
licitandole el cambio al Administrador del 1.1, mediante un correo electrénico al rem te de est

te

en caso de pérdida o compromiso de la misma, deberé ser ca
e-mail.

vié su clave

de acceso al Sistema Integrado e Informacion. Si por error b

2.1.8. Seleccidnanos la camara para realizar el tramite.

CAMARA
DE COMERCIO! 6
A

DE LA GUAJIRA

c.

Confecamaras

Red de Camaras de Comercio

Acceso al Sistema Integrado de Informacién

Camara
de Comercio de
C osquebradas

4

Camara
de Comercio
de Facatativa

L] L L]
'CAMARA pe
éggmgﬁgtg Camara de Comercio cel
Amazonas
Sw mejor Aliado

Cémara de Comerdo de Dutama

CAMARA DE COMERGIO
CASANAR

mbiada nuevamente, ya sea utiizans

o la opcidn de recordar ct

lave en la pantalla de ingreso

a recibido este email en forma no solicitada informelo cuanto antes

| CAMARA DE
@EI]HIEHEII][IE
SINCELEJD

Ahora podra ingresar a nuestros servicios virtuales, diligenciando previamente los
campos obligatorios junto con la credencial (contrasefia) generada y enviada a su

correo electrénico.
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Camara de Comercio de

MAGANGUE

Correo Electrénico / Usuario (*)

ppepeito@gmail.com

Identificacién (*)

9148752

Clave {*)

8215622

;Olvido la contrasefia?

Ingresar

Si alin no esta inscrito (registrado), por favor

Dotén "REGISTRARSE" para
realizar su solicitud d

Registrarse

2.2. Seleccione la opcidén de Inscripcion de Proponentes

2

CONSULTA HOMONIMIA
NACIONAL

VERIFICACION DE

IDENTIDAD

RADICAR
DOCUMENTOS

SOLICITUD DE CANCELACION
REG. MERCANTIL

CANCELACION DE
PROPONENTE

RUES CONT.
MULTAS, SANCIONES

3. Operaciones - Registros publicos

RENOVAR MATRICULA

MERCANTIL MATRICULAR

CERTIFICADOS

ACTUALIZACION DE
DATOS (MUTACION)

ACTOS Y DOCUMENTOS
SIN COSTO

REGISTRO LIBROS
ELECTRONICOS

RENOVACION DE

PROPONENTE

ACTUALIZACION DE

PROPONENTE

INSCRIPCIF

PRC

CAMBIO L .MICILIO
PROPONENTE

PREPAGAR COMPRA DE SERVICIOS

EMPRESARIALES

SERVICIOS
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2.2.1. Aceptar los términos de uso del servicio.

El sistema le muestra al usuario las pantallas con las condiciones y términos de uso
del servicio

©c Camara de Comercio de Magangué

S
MAGARGUE
Inicio  Politicas de informacion  Usuario: USUPUBXX{00)  Version : 2.0.20180619  Salir

Términos de uso

Bienvanido &l méduls de "Diligenciamiento virtual de! farmulario de inscripcion al Registro Unico de
Froponentes”. le solicitamos leer en detalle los términos de uso que a continuacion de definen y
oprimir el botdn que corresponda con su decisidn de estar o no de acuerdo con los mismos.
Al acceder & este senvicio usted acepta gue:

/‘La informacion que dillgencie como parte del formulario es veridica. Recuerde que la Camara de

Comercio debe realizar una venficacion de los documentos soporfe (certificaciones, balances,

declaraciones, efc.) que se anexan y en caso de encontrar incongruencias en la infomacion reportada
en el formulario comparada con la informacidn de los soportes procedera a I3 devolucidn
correspondiente.

/‘La responsabilidad de la informacién diigenciada es completamente suya. Debe tenerse clandad

en gue esta es una herramienta de diligenciamiento que fiene por objeto facilitar el proceso de
Inscripcién, sin embargo, los datos que se diligencian y los calculos que se realizan son en todos los
casos, responsabilidad del usuario. La Camara de Comercio no adquiere rsponsabilidad alguna en
relacion con la informacion que el usuario diligencie en el tramite de Inscripcion.

/‘ Entiende gue este servicio tiene por objeto facilitar el proceso de inscripeion.

/‘EJ' diligenciamiento virtual del formulario no implica aceptacion por parte de la Camars de
4 Comercio. Utlizar esta herramienta para generar el formulano de la Inscripcion no garantiza gue
la Céamara de Comercio esté en la obligacion de aceptar su tramite, lo anterior dado que la Camara
debe reslizar una verificacion documental vy en caso de encontrar inconsistencias entre los dalos
diligencisdos y los soportes lo harg saber devolviendo el tramite correspondiente.

/‘Luego de radicado su tramite en la caja de (a Camara de Comercio, este tramite inicia un
4 proceso de estudio y registro que puede tardar hasta 15 dias. Transcurrido dicho fiempo, la
Camara de Comercio inscribira o rechazara su tramite. Recuerde que luego de inscrito el tramite en el
Registro de Froponentes los datos gue se hubieren actualizado NO QUEDAN EN FIRME hasta
transcurnidos 10 dias habiles luego de la inscripeidn y de la correspondiente publicacion de la noticia
del mismo en el Registro Unico Emprasarial.

Ace No Acepto
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2.2.2. Seleccione el tipo de proponente a saber

El Sistema le pregunta al usuario los datos de identificacién del proponente, como
son: Tipo de proponente (Natural, Juridica o Sociedad Extranjera), tipo de
identificacion y numero de identificacion. Si el solicitante ha iniciado un tramite con
anterioridad, el sistema le permite recuperarlo a través del numero de recuperacion.

Nota: Si el solicitante ha iniciado un tramite con anterioridad, el sistema le permite
recuperarlo a través del numero de recuperacion

Lx Camara de Comercio de Magangué

Inicio  Politicas de informacion  Usuario: USUPUBXX(00)  Version : 2.0.20180619  Salir

Inscripcidn de proponentes - Seleccion identificacion

Sefior usuario. Para iniciar el proceso de inscripcién al Registro Unico de Proponentes,
seleccione por favor el tipo de persona que es (natural, juridica o sociedad extranjera) e
indiquenos su tipo de identificacion y numero de identificacion. En caso de persona
juridica o sociedad extranjera seleccione como tipo de identificacion Nit y digite su
nimero de Nit incluyendo el digite de verificacion.

Tipo de proponente
= Persona natural © Persona juridica © Soc. Extranjera

Identificacion (1 - Cédula de ciudadania v)

nro )

Continuar

Si usted habia iniciado previamente un tramite de inscripcion y desea retomarlo, por
favor digite el nimero de recuperacion asignado a su tramite.

Mumero de recuperacion :) i

Recuperar
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2.2.2. Seleccione la opcién Formulario

El sistema valida que no exista previamente un proponente registrado con la
identificacion digitada. Si los datos son validos, se presenta la pantalla de datos
basicos en la cual, a su vez, se muestra el valor de la transaccion.

&« Camara de Comercio de Magangué

Inicio  Politicas de informacidn =~ Usuario: USUPUBXX(00)  Versidn : 2.0.20180619  Salir

Inscripcion de proponentes - Liquidacion y datos basicos
Por favor complete la informacién que se solicita a continuacién. Si usted se encontraba

previamente inscrito (como proponente o comerciante) habran ciertos datos que no
podra moedificar. Si detecta error en ellos por favor informele a la Camara de Comercio.

Crganizacion [01 - Persona Natural ']

Mombre completo[ ]

Primer apellido [|

Primer nombre ﬂ

|
Segundo apellido u |
|
|

Segundo nombre ﬂ

S St N N

Tipo de identificacion (1 - Cédula de ciudadania v) 2
Numero de identificacion [l l _
Numero dsi Nit ({ | )@

*** LIQUIDACION =*

Servicio Nombre ‘ Prop ‘ Cantidad ‘ Base ‘ Valor
01020301  INSCRIPCION AL REGISTRO DE 1 50 $522,000
Valor bruto 522,000
Iwva 0
Total £232,000

Si esta de acuerdo con la liquidacion y ha digitado la informacion solicitada, por favor
oprima el botdn "Formulario” para continuar con el tramite.

Formularg Abandonar

En esta pantalla el sistema le solicita al usuario confirmar la informacion basica del
solicitante, como son: Nombres y/o razén social, identificacion y numero del Nit.
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Como requisito el solicitante debera estar inscrito en el RUT.

Si el solicitante decide continuar con el tramite oprimiendo el botén “Formulario”, el
sistema genera un numero de recuperacion MMKJJB, a través del cual el tramite
podra ser retomado posteriormente.

siimagangue.confecamaras.co dice

Apreciado usuario, usted podra recuperar su tramite en cualquier
momento citando el siguiente ndmero de recuperacion: MMEJJE

Il ATENCION Il Apreciado usuario, usted podra recuperar su tramite en cualquier
momento citando el siguiente numero de recuperacion: MMKJJB
NUmero liquidacion [‘18699?’ ]
Tipo de tramite: {nscripcionproponente )

Fecha £010-08-26 )
ne T )
Nombre: ([ | )
Estado tramite: (Salvada )

Numero recuperacio: (MIMKJJB )

El formulario esta organizado por grupos de datos de la siguiente forma:

Capacidad Juridica y Datos Basicos: Contiene la informacion basica del
proponente (de acuerdo con su organizacion juridica).
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2.2.3. Seleccione el tamafo de la empresa y proceda a grabar la informacion, en el

recuadro superior aparecera este signo v indicando que se guardaron los
cambios.

Apreciado usuario, Por favor digite uno a uno los campos que se indican en cada
grupo de datos. Igualmente ponga especial atencion en aquellos grupos donde el
sistema le solicita anexar soportes documentales y/o generar certificaciones. Estos
mensajes le ayudaran a complementar la informacion que debe anexar y minimizar
los riesgos de devolucion.

N IMPORTANTE ! Los soportes que se anexen (imagenes) deben estar
debidamente diligenciados y firmados por quien corresponda, ser claros y exactos.
Se entenderan validos y reemplazan las copias fisicas que se entregan ante la
Camara de Comercio. En caso de detectarse falsedad esta sera remitida a las
autoridades competentes.

Datos Basicos v

Tramite [nscripcionproponente )

Organizacién juridica (01 - Persona Natural 7)
Nit del proponente (%) n ]
(Imcluir &l digito de verificacion)

Nombre l |

Ape 1 ﬂ |

Ape 2 u |

' e S N

Norm 1 || |

Nom 2 'I | ]

Por favor asegurese que aparece cormectamente su tipo de identificacién v su numero de identificacion. Si
esios no aparece correctamente, por favor modifiguelos

Tipo de identificacion (CEDULA DE CIUDADANIA (1) v)
Nimero de identificacion | )
Nit )

Nacionaiidad (COLOMBIANA )

Tamafio de la empresa (*) (1 - Microempresa )

Grabar
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En caso de personas naturales y juridicas

Soportes relacionados con la capacidad juridica y los datos basicos de
personas naturales:

Debe anexar al tramite los siguientes soportes como parte del proceso general que
esta realizando. Para facilitar el proceso de diligenciamiento a continuacion podra
cargar los soportes que se le solicitan y/o generarlos si es del caso. Por favor revisar
uno a uno los requisitos.

Imprimir la certificacion que genera el sistema y firmala

+

Cargar el archivo en PDF después de firmado

Tipo soporte

RUT DEL PROPONENTE
Copia del RUT de la persona natural

DOCUMENTO DE IDENTIDAD DEL PROPONENTE
Copia del documento de identidad del proponente persana natural.

CERTIFICACION DEL TAMANO DE LA EMPRESA

Cedtificacion del tamafio de la empresa firmada por el proponente o su contador
Recuerde gue se considera peguefia empresa cuando tenga actives inferioras a
5000 SMMLV y menos de 50 empleados.

DOCUMENTO DE IDENTIDAD DEL CONTADOR O REVISOR FISCAL
Copia del documento de identidad del contador publico o revisor fiscal que firma
as cerificaciones anexas y los informes financieros.

TARJETA PROFESIONAL DEL CONTADOR PUBLICO O REVISOR FISCAL
Copia de |a tarjeta profesional del contador pdblico o revisor fiscal (seguin sea &
caso) que firma Ias certificaciones v los informes financieros.

CERTIFICACION DE LA JUNTA CENTRAL DE CONTADORES

Certificacion de la Junta Central de Contadores, con fecha de expedicion inferior a
2 meses, del contador o revisor fizcal que firma las declaraciones y los informes
financieros.

CERTIFICACION DEL APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL.

De acuerdo con lo establecido en la Ley 729 de 2002, articulo 50, el proponente
debe anexar certificacion en la que conste que se encuentra al dia en sus
obligaciones laborales relacionadas con Planilla Unica de Aportes al Sistema de
Seguridad Social. En caso de persona natural sin empleados, anexar copia del
ultimo pago de Ia planilla Unica del proponente. En caso de persona natural con
empleados, anexar ceriificacion del contador o revisor fiscal donde conste gue se
encuentra al dia con los aportes al sistema de seguridad social o en su defecta,
copia del dltimo pago de la planilla Unica del proponente y sus empleados.

[+

[+

[+

[+

[+

[+

[+

1 IMPORTANTE !!! Los soportes que se anexen (imagenes) deben estar debidamente diligenciados y
firmados por quien corresponda, ser claros y exactos. Se entenderan validos y reemplazan las copias
fisicas que se entregan ante la Cdmara de Comercio. En caso de detectarse falsedad esta serd remitida

a las autoridades competentes.

El usuario podr4, si asi lo desea, escanear (digitalizar) cada uno de los documentos
solicitados y adicionarlos al tramite.

En algunos de los soportes (como por ejemplo en el tamafio de la empresa), el
sistema le permite al usuario generar la certificacion correspondiente, la cual debera
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ser descargada, impresa, firmada, escaneada (digitalizada) y cargada de nuevo al
sistema.

2.2.4. Diligencie a continuacion los datos de ubicacion comercial y de notificacion.

Es indispensable que sea diligenciado al menos un correo electronico asi como un
numero de celular.

Esta informacion se solicita SI'Y SOLO Sl el solicitante al registro de proponentes
no se encuentra inscrito en el Registro Mercantil ni en el registro de Entidades sin
Animo de Lucro. De estar inscrito en alguno de los registros mencionados, la
informacion de ubicacion sera tomada directamente de la reportada a dicho registro.

Como soporte de esta informacion de ubicacion y notificacion, el solicitante no
debera anexar ningun soporte documental.

Se sugiere que los datos de ubicacion comercial y de notificacidon sean congruentes
con la informacion reportada en el RUT.
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Datos de ubicacion comercial
Indique a continuacién de la manera mas exacta posible la informacion relacionada con su
ubicacion comercial. Le sugerimos utilizar |2 tabulacién haciendo usc de los campos "Tipo via",
"Numero”, "Apeéndice”, "Onentacién”, "Cruce”, "Apéndice Cruce”, "Orientacién Cruce”, "Placa” y
"Complemento”, esto nos permitira brindar mayor exactitud en el proceso de certificacion.
Dirstcion comercial

\ia Murm Apend. Orient. COM Mum. Apend. Orient Placa Comple.
v Al v GON Al v
Municipic comercial [*:l(Seleccione "]

Tefono No. 1 ()

Teléfono No. 2 [

Teléfono No. 3 [

e e il

MOmero fax: [

Email: [*ﬁ[ ]

Datos de ubicacion notificacion judicial

Indique a continuacién de la manera mas exacta posible la informacion re con su
ubicacion de notificacion. Le sugerimos utilizar la tabulacion haciendo uso de | mpos “Tipo
via", "Nimero”, "Apéndice”, "Orientacidn”, "Cruce”, "Apéndice Cruce”, "Orientacion Cruce”,
"Placa” y "Complemento”, esto nos permitird brindar mayor exactitud en el proceso de

certificacion.
Direccion notificacion
Wia MNum Apend. Orient COM Mum. Apend. Orient Placa Comple.
¥ ¥ ¥ COM ¥ ¥
Municipio de notificacion [*;[Seleccione ']

Tekfono No. 1+ [

Teléfono No. 2 [

Teléfono No. 3 [

e e N N

Mumero fax: [

Email: [*:l[ ]

Autorizacion para el envio de notificaciones y comunicaciones

Por favor a continuacion confirme la autorizacion para enviar comuncaciones y notificaciones
de interés a sus correos electronicos.

Autorize el envio a mis coreos electronicos (7)) O yo

Una vez validada la informacion, seleccioné la opcidén grabar y en el recuadro
superior aparecera este signo v indicando que se guardaron los cambios.
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2.2.5. Representacion legal (En caso de personas juridicas no inscritas en el registro
mercantil ni en el registro de entidades sin animo de lucro).

Cuando el solicitante sea una persona juridica que no esté inscrita ni en el registro
mercantil ni en el registro de entidades sin animo de lucro, el sistema le solicitara la

informacion del representante legal. Se podran diligenciar tantos representantes
legales como se estime convenientes.

A continuacion se despliegan los representantes legales que estan asociados con el
expediente. Si requiere modificar, eliminar o adicionar es indispensable que se realice I1a
actualizacién correspondiente en el Registro Mercantil.

Identificacion Nombre Cargo

| | REPRESEMNTANTE
LEGAL

SUPLENTE
| | REPRESENTANTE
LEGAL

2.2.6. Facultades y limitaciones del representante legal. (En caso de personas
juridicas no inscritas ni en el registro mercantl ni en el registro de entidades sin
animo de lucro) esta informacién debera diligenciarla en el formulario.

A continuacion se despliegan las facultades y limtaciones de la representacion legal.




Camara de Comercio de

MAGANGUE

INSTRUCTIVO PARA EL MANEJO
DEL REGISTRO UNICO DE
PROPONENTES (RUP) DE

PERSONA NATURAL Y JURIDICA

CODIGO: CCMDRE-4
VERSION: | 06
FECHA: 12/09/2019

Pagina 25 de 53

Nota: Para las personas juridicas ya inscritas en el registro mercantil o en registro

de entidades sin animo de lucro, esta informacién aparecera por

corresponde a la

del registro.

A continuacion se despliegan las facultades vy limitaciones de Ia representacion legal.

ADMINISTRACION: REPRESENTANTE LEGAL: LA REPRESENTACION LECAL DE
LA SOCIEDAD Y LA GESTION DE LOS NEGOCIOS SOCIALES ESTARAN A
CARGO DEL GERENTE, PUESTO QUE SERA OCUPADO POR, ALVARO ALVAREZ
ARROYO, IDENTIFICADO CON CEDULA DE CIUDADANIA NUMERO 19.763.361

DE MOMPOS. TENDRA COMO SUPLENTE A MIGUEL FERNANDO BORJA
VILLANUEWA, CON CEDULA DE CIUDADANIA NUMERC 19.767.991 DE
MOMPOS. EL SUPLENTE DEL GERENTE LO REEMPLAZARA EN SUS AUSENCIAS
TEMPORALES Y ABSOLUTAS. EL SUPLENTE TENDRA LAS MISMAS
ATRIBUCIONES QUE EL GERENTE CUANDO ENTRE A REEMPLAZO. FACULTADES

DEL GERENTE: EL GERENTE ESTA FACULTADC PARA EJECUTAR, A NOMBRE
DE LA SOCIEDAD, TODOS LOS ACTOS Y CONTRATOS RELACIONADOS
DIRECTAMENTE CON EL OBJETO DE LA SOCIEDAD, SIN LIMITE DE
CUANTIA. SERAN FUNCIONES ESPECIFICAS DEL CARGO, LAS SIGUIENTES:

A) CONSTRUIR, PARA PROPOSITOS CONCRETOS, LOS APODERADOS
ESPECIALES QUE CONSIDERE NECESARIOS PARA REPRESENTAR JUDICIAL O
EXTRAJUDICIALMENTE A LA SOCIEDAD. B) CUIDAR DE LA RECAUDACION E
INVERSION DE LOS FONDOS SOCIALES. C) ORGANIZAR ADECUADAMENTE LOS
SISTEMAS REQUERIDOS PARA LA CONTABILIZACION, PAGOS Y DEMAS
OPERACIONES DE LA SOCIEDAD. D) VELAR POR EL CUMPLIMIENTO
OPORTUNC DE TODAS LAS OBLIGACIONES DE LA SOCIEDAD EN MATERIA
IMPOSITIVA. E) CERTIFICAR CONJUNTAMENTE CON EL CONTADOR DE LA
COMPANIA LOS ESTADOS FINANCIEROS EN EL CASO DE SER DICHA
CERTIFICACION EXIGIDA POR LAS NORMAS LEGALES. F) DESIGNAR LAS

PERSONAS QUE WAN A PRESTAR SERVICIOS A LA SOCIEDAD Y PARA EL
EFECTO CELEBRAR LOS CONTRATOS QUE DE ACUERDO ALAS

defecto vy

2.2.7. Situaciones de control y grupos empresariales: En caso de personas
juridicas que estén sujetas a situaciones de control o grupos empresariales, sea
como controlantes, controladas, casa matriz o subordinadas, se debera indicar la
informacion de los integrantes del grupo empresarial o situacion de control.

A continuacion se despliegan las condiciones que tiene el proponente con ofras organizaciones
en relacidén con situaciones de control o grupos empresariales. Por favor tenga en cuenta gue
el proponente puede actuar en cada caso como Controlante, Controlada, matriz o subordinada.
Si desea editar o eliminar una relacién grabada previamente, por favor oprima el enlace
correspondiente que aparece al frente de cada renglon.

Si desea adicionar una nueva relacion, por favor oprima el siguiente enlace : Adicionar situacion de

control

Nota: Las situaciones de control o grupos empresariales reportados, deben
corresponder a las inscritas en el registro mercatil, informacion que sera verificada
por la Camara de Comercio.

Al seleccionar
correspodiente:

“Adicionar situacion de control” se muestra el

formulario
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iiiIMPORTANTE!! EI primer registro que se grabe por cada situaciéon de control,
debera correspoder con el proponente

Nombre (=) [ ]

Identificacion (%) [ ]

Domicilio (*} (Seleccione un municipio v)

Tipo (%) [ Seleccione un tipo de relacion v)

Grabar Ocultar

2.2.8. Soportes documentales de las situaciones de control: Sea o no parte de
un grupo empresarial o situacion de control, se debearan anexar las certificaciones
correspondientes.

Debe anexar al tramite los siguientes soportes como parte del proceso general que esta realizando.
Para facilitar el proceso de diligenciamiento a continuacion podra cargar los soportes gue se le
solicitan y/o generarlos si es del caso. Por favor revisar uno a uno los requisitos.

Tipo soporte

CERTIFICACION DE GRUPOS EMPRESARIALES Y SITUACIONES CONTROL
De acuerdo con lo establecido en el articulo 9, numeral 2, literal b, el proponente
persona juridica debera anexar una certificacion firmada por el representante legal
17 y el revisor fiscal, si la persona juridica esta obligada a tenerlo, o el auditor o &l s x
’ contador, en el gue conste gue el interesado forma parte de un grupo empresarial s
yio ejerce confrol sobre ofras sociedades, en los términos del Codigo del
Comercio. En el cerificado debe constar la identificacion de los miembros del
grupo empresarial, a situacion de confrol y los controlantes v controlados

CERTIFICACION - NO FORMA PARTE DE UN GRUPO EMPRESARIAL
De acuerdo con lo establecido en 2] articulo 9, numeral 2, literal b, el proponente
persona juridica debera anexar una certificacion firmada por el representante legal
2] y 2l revisor fiscal, sila persona juridica esta cbligada a tenerlo, o el auditor o &l ﬂ LA
contador, en &l gue conste gue el interesado no es parte de un grupo emprasarial,
no ejerce control sobre otras sociedades v no hay situacion de control sobre 2
nteresado, en los términos del codigo del comercio

M IMPORTANTE !!! Los soportes que se anexen (imagenes) deben estar debidamente diligenciados vy
firmados por quien corresponda, ser claros y exactos. Se entenderan validos y reemplazan las copias
fisicas gue se entregan ante la Camara de Comercio. En caso de detectarse falsedad esta serd remitida
a las autoridades competentes.

En caso de dares situacion de control, le recomendamos imprimir la certificacion
sugerida, firmarla por parte del representante legal, escanearla (digitalizarla) y
cargarla (anexarla) al tramite.
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En caso de no ser parte de un grupo empresarial, le sugerimos descargar e imprimir
la certificacidn correspondiente, firmarla por parte del representante legal,
escanearla y cargarla (anexarla al tramite).

2.2.9. Informacién de la capacidad financiera y capacidad de organizacion:
Diligencie a continuacion la informacion financiera que se solicita. Tenga en cuenta
que esta debe corresponder con el ultimo corte anual o en su defecto con el balance
de apertura si el solicitante no tiene la antigliedad suficiente.

A continuacion se despliega el formulario para la captura de la informacidn financiera, recuerde
que la informacién a reportar debe corresponder al dltimo corte anual o en su defecto a la
informacién financiera de apertura.

Fecha de corte, normalmente el ditimo corte anual,

formato AAAA-MM-DD: (%) '::)

Informacion de Activos

Activo Corrients (ActCte) () (0,00 )
Active No Carriente (ActMeCte) (=) (D,CICI ]
Activos Totales (ActTot) () (0,00 )

Informacion de Pasivos y Patrimonio

Pasivo Comisnts (PasCte) () (D,UU

Pasivo Largo Plazo (PasLar) (=) [D,DU

Pasivo Total (PasTot) (<) (0,00

Pstrimonio Neto (PatNet) (*) (0,00

Pasivo + Patrimonia (PasPat) () (U,UU

Balance Social (BalSoc) () (D,UU

(El balance socizl se digita solo en caso de enfidades sin dnima de lucro

T Nt Nt Nt Nt N N

Ingresos Actividad Principal () (D,CICI

Otros Ingresos (%) (U,UU

Gastos Operacionales (GasOpe) (%) [U,UU

Otres Gastos (%) [D,DU

Costo de entas (CosVen) (%) (D,CICI

Gastos por Impuestos (Gasimp) (%) (D,UU

Utilidad o Pérdida Opsracional (Uti0pe) (%) [D,DU

Utilidad o Pérdida Meta (UtiNet) (+) (0,00

N N N N N N N N N

Gastos Intereses (Gasint) () (U,CI[]
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Indicadores Calculados

A continuacion se muestran los indicadores calculados de acuerdo con las Actividades en que se
encuentra clasificado el proponente

INDICE DE LIQUIDEZ = ActCte / PasCte = (%) ﬂN DEFINIDO ]

INDICE DE ENDEUDAMIENTO = (PasTot / ActTot) =
Feio el T INDEFINIDO )
RAZON DE COBERTURA = UtiOpe / Gasint = (%) ﬂN DEFINIDO ]

RENTABILIDAD PATRIMONIO (RenPat) = tiOpe/
Pathet = (%) [D'UG ]

RENTABILIADD DEL ACTIVO (RenAct) = UtiOpe /
ActTot = (%) (.00 )

Tener en cuenta el marco normativo del grupo NIIF
Marco normativo
Grupo NIFF (Seleccione ... v)

Grabar

Grabada la informaciéon financiera el sistema en forma automatica calculara los
Indicadores que sean necesarios.

Por favor diligencie la informacion financiera lo mas exacta posible pues a
continuacion se le solicitaran los soportes correspondientes, recuerde que dicha
informacion financiera debe estar soportada de acuerdo a las normas
internacionales NIIF.

1. Entidades Publicas Art. 2 Res. 743 /

2. Grupo | — NIIF PLENAS

Emisores de valores y entidades de interés publico, quienes aplicaran NIIF
PLENAS:

Fecha de transicion (Balance de apertura): 1 de enero de 2014.
Fecha de aplicacion (Primer comparativo): 31 de diciembre de 2014.
Fecha de reporte (Estados financieros en NIIF): 31 de diciembre de 2015.

Condiciones y caracteristicas Grupo 1
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a) Emisores de valores 1.

b) Entidades de interés publico 2.

c) Entidades que tengan Activos totales superiores a treinta mil (30.000) SMMLV 3
o planta de personal superior a doscientos (200) trabajadores; que no sean
emisores de valores ni entidades de interés publico y que cumplan ademas
cualquiera de los siguientes requisitos:

I. Ser subordinada 4 o sucursal de una compania extranjera que aplique NIIF.

Il. Ser subordinada o matriz de una compania nacional que deba aplicar NIIF.

Ill. Realizar importaciones (pagos al exterior) o exportaciones (ingresos del exterior)
que representen mas del 50% de las compras (gastos y costos), del afo

inmediatamente anterior al ejercicio sobre el que se informa.

IV. Ser matriz, asociada o negocio conjunto de una o mas entidades extranjeras que
apliquen NIIF.

3. GRUPO I

Empresas de tamafo grande y mediano que no sean emisores de valores y ni
entidades de interés publico, quienes aplicaran NIIF PYMES:

Fecha de transicién (Balance de apertura): 1 de enero de 2015.

Fecha de aplicacién (Primer comparativo): 31 de diciembre de 2015.

Fecha de reporte (Estados financieros en NIIF): 31 de diciembre de 2016.
Condiciones y caracteristicas Grupo 2

a) Empresas que no cumplan con los requisitos del literal c) del grupo 1.

b) Empresas que tengan Activos totales por valor entre quinientos (500) y treinta mil

(30.000) SMMLV' o planta de personal entre once (11) y doscientos (200)
trabajadores, y que no sean emisores de valores ni entidades de interés publico.
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c) Microempresas que tengan Activos totales excluida la vivienda por un valor
maximo de quinientos (500) SMMLV o planta de personal no superior a los (10)
trabajadores, y cuyos ingresos brutos anuales sean iguales o superiores a 6.000
SMMLV".

Dichos ingresos brutos son los ingresos correspondientes al afio inmediatamente
anterior al periodo sobre el que se informa.

Para la clasificacion de aquellas empresas que presenten combinaciones de
parametros de planta de personal y activos totales diferentes a los indicados, el
factor determinante para dicho efecto, sera el de activos totales.

4. GRUPO Ill - MICROEMPRESAS

Pequefias empresas y microempresas, a quienes se les autorizara la emision de
estados financieros y revelaciones abreviados, quienes aplicaran

NIIF MICROEMPRESAS:

Fecha de transicion (Balance de apertura): 1 de enero de 2014.

Fecha de aplicacion (Primer comparativo): 31 de diciembre de 2014.
Fecha de reporte (Estados financieros en NIIF): 31 de diciembre de 2015.
Condiciones y caracteristicas Grupo 3

a) Personas naturales o juridicas que cumplan los criterios establecidos en el art.
499 del Estatuto Tributario (ET) y normas posteriores que lo modifiquen.

Para el efecto se tomara el equivalente a UVT, en salarios minimos legales vigentes.

b) Microempresas que tengan Activos totales excluida la vivienda por un valor
maximo de quinientos (500) SMMLV o planta de personal no superior a los (10)
trabajadores que no cumplan con los requisitos para ser incluidas en el grupo 2 ni
en el literal anterior.

5. Resolucion 414/2014

6. Entidades de Gobierno — Resolucion
7. Decreto 2649/1993 — SuperSalud
No reporta
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2.2.10. Informacion de la capacidad financiera y capacidad de organizacion:
Diligencie a continuacion la informacion financiera que se solicita. Tenga en cuenta
que esta debe corresponder con el ultimo corte anual o en su defecto con el balance
de apertura si el solicitante no tiene la antiguedad suficiente.

En caso de personas naturales.

Soportes de la informacion de la capacidad financiera y capacidad de
organizacion:

Imprimir la certificacion que genera el sistema y firmala

S
Cargar el archivo en PDF después de firmado

Debe anexar al tramite los siguientes soportes como parte del proceso general que
esta realizando. Para facilitar el proceso de diligenciamiento a continuacion podra
cargar los soportes que se le solicitan y/o generarlos si es del caso. Por favor revisar
uno a uno los requisitos.

Tipo soporte

INFORMACION CONTABLE DE LEY

Cuando se trate de personas naturales obligadas a llevar contabilidad, debera
anexar copia de la informacion contable del Ultimo afio exigida por las normas
tributarias

CERTIFICACION DE VALORES E INDICADORE S
En caso de personas naturales no obligadas a llevar contabilidad de acuerdo con
2) a normatividad vigente, deberan anexar certificacion de contador plblico donde =
consten lo valores e indicadores requeridos para soportar |a capacidad financiera y
a capacidad de organizacion.

CERTIFICACION DE VALORES E INDICADORE S PARA PERSONAS
NATURALES OBLIGADAS A LLEVAR CONTABILIDAD
En caso de personas naturales obligadas a llevar contabilidad de acuerdo con la
normatividad vigente, se debera anexar certificacion de contador plblico o revisor
3] fiscal, segun sea el caso, donde consten lo valores & indicadores requeridos para - PR
soportar la capacidad financiera. Esta certificacion es de obligatorio
diligenciamiento siempre y cuando en los informes contables que debe anexar NO
SEA POSIBLE identificar de forma expresa los valores utiizados para el calculo de
a Capacidad de Organizacion

[+
x

[+
x

' IMPORTANTE !!! Los soportes que se anexen (imagenes) deben estar debidamente diligenciados y
firmados por quien corresponda, ser claros y exactos. Se entenderan vélidos y reemplazan las copias
fisicas que se entregan ante la Camara de Comercio. En caso de detectarse falsedad esta serd remitida

a las autoridades competentes.
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Tenga en cuenta lo siguiente:

Las personas naturales obligadas a llevar contabilidad, deberan presentar sus
estados financieros con corte a 31 de diciembre del afno inmediatamente anterior,
acompafados por sus notas o revelaciones y debidamente certificados por el
contador.

Si a la persona natural esta inscrita en el registro mercantil, la informacion financiera
reportada en la renovacion del afio en curso, debe coincidir con la presentada en el
formulario RUP.

A continuacién, encontramos el fundamento juridico tanto de las notas a los estados
financieros y la certificacion de los estados financieros, sus caracteristicas y lo
principal y relevante de su contenido.

Ley 222 de 1995, Articulos 36 y 37.

“Articulo 36. Notas a los Estados Financieros y Notas de Preparacion: Los
Estados Financieros estaran acompafiados de sus notas, con las cuales conforman
un todo indivisible. Los Estados Financieros y sus notas se prepararan y
presentaran conforme a los principios de contabilidad general aceptados”. Sobre las
notas a los Estados Financieros, hay que decir que el decreto reglamentario 2649
de 1993 (Por el cual se reglamenta la Contabilidad en General y se expiden los
principios o normas de contabilidad generalmente aceptados en Colombia),
preceptua ciertas caracteristicas de las mismas, las cuales deben cumplirse a
cabalidad; la mas importante de ellas y que se debe tener en cuenta al momento de
presentarlas es: “Cada nota debe aparecer identificada mediante numeros o letras
y debidamente titulada, con el fin de facilitar su lectura y su cruce con los estados
financieros respectivos”

“Articulo 37. Estados Financieros Certificados: El representante legal y el
contador publico bajo cuya responsabilidad se hubiesen preparado los estados
financieros deberan certificar aquellos que se pongan a disposicion de los asociados
o de los terceros. La certificacion consiste en declarar que se han verificado
previamente las afirmaciones contenidas en ellos, conforme al reglamento, y que
las mismas se han tomado fielmente de los libros”

Segun el mismo decreto reglamentario 2649 de 1993, para la emision de los
Estados Financieros se deben tener en cuenta unos principios basicos de
contabilidad, los cuales revestiran de validez los mismo y son: 1. Verificacion de las
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afirmaciones; 2. Existencia; 3. Integridad; 4. Derechos y Obligaciones; 5. Valuacion:
6. Presentacion y Revelacion.

Las personas naturales no obligadas a llevar contabilidad acreditaran los
indicadores de capacidad financiera y organizacional aportando una certificacion
suscrita por el contador y el proponente, en la que se revelen de manera detallada
cada uno de los rubros financieros que componen sus indicadores.

Para lo anterior se puede utilizar la certificacion que puede ser generada en la
plataforma de diligenciamiento.

Si la persona natural esta inscrita en el registro mercantil, la informacion financiera
reportada en la renovacion del afio en curso, debe coincidir con la presentada en el
formulario RUP.

Conforme al numeral 2.3 del articulo 2.2.1.1.1.5.2 del decreto 1082 de 2015, debe
presentar los siguientes soportes:

e Copia de la tarjeta profesional del contador publico que prepara la
informacion financiera.

e Certificado expedido por la Junta Central de Contadores, con fecha de
expedicion inferior a tres meses al momento de radicar el tramite de
proponente.

En caso de personas juridicas.

Soportes de la informacion de la capacidad financiera y capacidad de
organizacion:

Imprimir la certificacion que genera el sistema y firmala

+
Cargar el archivo en PDF después de firmado

Debe anexar al tramite los siguientes soportes como parte del proceso general que
esta realizando. Para facilitar el proceso de diligenciamiento a continuacion podra
cargar los soportes que se le solicitan y/o generarlos si es del caso. Por favor revisar
uno a uno los requisitos.
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Debe anexar al tramite los siguientes soportes como parte del proceso general que esta realizando.
Para facilitar el proceso de diligenciamiento a continuacion podra cargar los soportes que se le

solicitan

yio generarlos si es del caso. Por favor revisar uno a uno los requisitos.

Tipo soporte

INFORMES FINANCIEROS DEL PROPONENTE

FARA LAS PEQUENAS, MEDIANAS y GRANDES EMPRESAS: Informes
financieros conformados por balance general, el estado de resultados, cambios en
el patrimonio, cambios en |3 situacién financiera y el estado en el flujo de efectivo
{deberan incluirse las notas correspondientes a los informes financieros),
debidamente auditados por contador publico o revisor fiscal segln sea el caso.
Con corte a diciembre 31 del afio inmediatamente anterior. Si no tiene antiguedad
suficiente para presentar informes financieros de corte anual, podra presentar

1. informes financieros con corte trimestral (SOLO EN CAS0O DE HABERSE

2)

3)

CONSTITUIDO EN EL ULTIMO ANO FISCAL). PARA LAS MICROEMPRESAS:
Informes financieros conformados por balance general y el estado de resultado
(deberan incluirse las notas correspondientes a los informes financieros),
debidamente auditades por contador publico o revisor fiscal segln sea el caso.
Con corte a diciembre 31 del afio inmediatamente anterior. Si no tiene antiguedad
suficiente para presentar informes financieros de corte anual, podra presentar
informes financieros con corte trimestral (SOLO EN CASO DE HABERSE
CONSTITUIDD EN EL ULTIMO ANO FISCAL).

INFORMES FINANCIEROS DEL GRUPO EMPRESARIAL

Informes financieros debidamente auditados del grupo empresarial al que
pertenece. Solamente debera presentarios en caso gue forme parte de un grupo
empresarial.

CERTIFICACION DE HOMOLOGACION DE CUENTAS POR UTILIZAR UN PLAN
DE CUENTAS DIFERENTE AL ESTABVLECIDO EN EL DECRETO 2649

En caso de que los informes financieros no permitan verificar en forma CLARA Y
EXFRESA los datos financieros gue se solicitan en el farmulario, se debe anexar
cerificacion firmada por el contador publico o revisor fiscal (segun sea el caso) y
por el representante legal donde se indiquen las partidas o cuentas vy los valores
gue s& han utilizado para el calculo de los diferentes datos solicitados: Activo
Corriente, Activo Fijo Neto, Valorizaciones, Ofros Activas, Activa Total, Pasivo
Corriente, Pasivo a Largo Plazo, Total Pasivo, Patrimonio Meto, Ingresos
Operacionales, Ingresos No Operacionales, Gastos Operacionales, Gastos No
Operacionales, Costos de Ventas, Gastos Por Intereses, Utilidad o Pérdida
Operacional y Utilidad o Pérdida Neta.

DETALLE DE LAS PRINCIPALES CUENTAS DE LA CONTABILIDAD
De acuerdo con lo establecido en el articulo 9, numeral 2, literal ¢, las parsonas

juridicas deberan anexar una certificacion firmada por el representante legal v el

4)

contador plblico o revisor fiscal (si la persona juridica esta obligada a tenerio), en
la que consten |as principales cuentas detalladas del balance general, las
principales cuentas detalladas del estado de pérdidas y ganancias y as principales
cuentas confingentes v acreedoras.

CERTIFICACION DE GASTOS POR INTERESES

En caso que en los informes financieros presentados el gasto por infereses no se
reporte n forma expresa, deberd anexar una cerificacion firmada por el Contador
Publico o el Revisor Fiscal segun sea el caso donde conste el valor pagado por
conceplio de intereses.

[+
x

[+
x

[+
x




CODIGO: CCMDRE-4

T INSTRUCTIVO PARA EL MANEJO | VERSION: |06

(@( DEL REGISTRO UNICO DE FECHA: | 12/0972019.
Camara de Comercio de PROPONENTES (RUP) D,E ¢
MAGANGUE | PERSONA NATURAL Y JURIDICA

SUPERSOCIEDADES - INFORMES FINANCIEROS REPORTADOS A
SUPERSOCIEDADES
En caso de proponentes que deban reportar informacion financiera a la

6) Supersociedades (por estar vigilados yfo controlados o en estado de inspaccion
por esta entidad), deberan anexar al tramite de proponentes los informes
financieros (c cados y dictaminados) que se envian a dicha Superintendencia.
Con corte a diciembre 31 del afio inmediatamente anterior

[+
x

SUPERSOCIEDADES - INFORMES DE PRACTICAS EMPRESARIALES CON
DESTINO A SUPERSOCIEDADES
7)) En caso de proponentes que deban reportar informacién financiera a la g X
Supersociedades (por estar vigilados yfo controladas por esta entidad), deberan
anexar al tramite de proponentes el informe de practias empresariales

SUPERSOCIEDADES - INFORMES FINANCIERO S COMSOLIDADOS CON
DESTINO A SUPERSOCIEDADES

8) En caso de proponentes confrolantes o matrices inspeccionadas gue reciban el
acto administrativo de caracter particular y concreto y las matrices o controlantes
vigiladas obligadas a remitirios por madanto legal

SUPERSOCIEDADES - INFORMACION DE CARACTER ADICIONAL -
VIGILADAS Y/O CONTROLADAS

Para las sociedades vigiladas o controladas deberan anexar: a.) Documento
mediante el cual el representante legal v el contador cerifican que los estados
financieros remitidos a la entidad, cumple con lo dipuesto en el articulo 37 de la
Ley 222 de 1995, suscrito adicionalmente por el revisor fiscal; b.) El informe de
gestion gue los administradoers deberan presentar a la asamblea o junta de socios
para su aprobacion o improbacion, de conformidad con el articulo 46 de la Ley 222
de 1985, deberd contener adicionalmante el estado de cumplimiento de Ias normas
sobre propiedad intelectual v derechos de autor (Mo aplica para las sucursales de
sociedades exiranjeras); ¢ ) El dictamen del revisor fiscal; d.) Las notas a los
estados financieros.

[+
x

[+
x

[is)

SUPERSOCIEDADES - INFORMACION DE CARACTER ADICIONAL -
INSPECCIONADAS
Para las sociedades inspeccionadas deberd anexar: a.) Documento mediante &
10.) cual el representanie legal y el contador cerfifican que los estados financieros Jo0x
remitidos a la entidad, cumple con lo dipuesto en el articulo 37 de la Ley 222 de
1995, suscrito adicionalmente por el revisor fiscal; b.) Las notas a los estados
financieros.

111 IMPORTANTE !!! Los soportes que se anexen (imagenes) deben estar debidamente diligenciados y
firmados por quien corresponda, ser claros y exactos. Se entenderan validos y reemplazan las copias
fisicas que se entregan ante la Camara de Comercio. En caso de detectarse falsedad esta serd remitida
a las autoridades competentes.

Tenga en cuenta lo siguiente:

Los soportes que se solicitan los podra escanear (digitalizar) y cargados (anexarlos)
al formulario virtual, de esta forma, tendra que presentarlos en fisico para su
verificacion.

Los estados financieros deberan tener a corte de 31 de diciembre del afio
inmediatamente anterior, y estar suscritos por el representante legal, certificados
por el contador y debidamente dictaminados.

La circular 002 de 2016, exige que las personas juridicas ademas de presentar la
certificacion de los estados financieros, deben adicionalmente aportar un dictamen
sobre los mismos, el cual debe ser suscrito por el revisor fiscal, si es que la entidad
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esta obligada a tenerlo, o por un contador publico independiente si es que no lo
esta.

Si la persona juridica esta inscrita en el registro mercantil o en el registro de
entidades sin animo de lucro, la informacion financiera reportada alli, debe coincidir
con la presentada en el formulario RUP; si la persona juridica no esta matriculada
en el registro mercantil, su informacién no sera sujeta a verificaciones de ninguna
indole.

A continuacién, encontramos el fundamento juridico tanto de la certificacion de los
estaos financieros, como el dictamen de los mismos, sus caracteristicas y lo
principal y relevante de su contenido.

Ley 222 de 1995, Articulos 36 y 37.

“Articulo 36. Notas a los Estados Financieros y Notas de Preparacion: Los
Estados Financieros estaran acompafiados de sus notas, con las cuales conforman
un todo indivisible. Los Estados Financieros y sus notas se prepararan y
presentaran conforme a los principios de contabilidad general aceptados”. Sobre las
notas a los Estados Financieros, hay que decir que el decreto reglamentario 2649
de 1993 (Por el cual se reglamenta la Contabilidad en General y se expiden los
principios o normas de contabilidad generalmente aceptados en Colombia),
preceptua ciertas caracteristicas de las mismas, las cuales deben cumplirse a
cabalidad; la mas importante de ellas y que se debe tener en cuenta al momento de
presentarlas es: “Cada nota debe aparecer identificada mediante numeros o letras
y debidamente titulada, con el fin de facilitar su lectura y su cruce con los estados
financieros respectivos”

“Articulo 37. Estados Financieros Certificados: El representante legal y el
contador publico bajo cuya responsabilidad se hubiesen preparado los estados
financieros deberan certificar aquellos que se pongan a disposicion de los asociados
o de los terceros. La certificacion consiste en declarar que se han verificado
previamente las afirmaciones contenidas en ellos, conforme al reglamento, y que
las mismas se han tomado fielmente de los libros”

Segun el mismo decreto reglamentario 2649 de 1993, para la emision de los
Estados Financieros se deben tener en cuenta unos principios basicos de
contabilidad, los cuales revestiran de validez los mismo y son: 1. Verificacion de las
afirmaciones; 2. Existencia; 3. Integridad; 4. Derechos y Obligaciones; 5. Valuacion:
6. Presentacion y Revelacion.
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“‘Articulo 38. Estados Financieros Dictaminados: Son dictaminados aquellos
estados financieros certificados que se acomparien de la opinion profesién revisor
fiscal o, a falta de éste, del contador publico independiente que los hubiese
examinado de conformidad con las normas de auditoria generalmente aceptadas.

Estos estados deben ser suscritos por dicho profesional, anteponiendo la expresién
“Ver la opinion adjunta” u otra similar. El sentido y alcance de firma sera el que se
indique en el dictamen correspondiente, (que contendrd& como minimo las
manifestaciones exigidas por el reglamento).

Cuando los estados financieros se presente conjuntamente con el informe de
gestion de los administradores, el revisor fiscal o contador publico independiente
debera incluir en su informe su opinidén sobre si entre aquellos y estos existe la
debida concordancia”

Conforme al numeral 2.3 del articulo 2.2.1.1.1.5.2 del decreto 1082 de 2015, debe
presentar los siguientes soportes:

e Copia de la tarjeta profesional del contador publico que prepara la
informacion financiera y del contador que audita los estados financieros.

e Certificado expedido por la Junta Central de Contadores, con fecha de
expedicion inferior a tres meses al momento de radicar el tramite de
proponente.

e Principales cuentas detalladas de la situacion financiera. Esta certificacion
puede ser generada en la plataforma de diligenciamiento del tramite.
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2.2.11. Clasificacién: Podra clasificarse al momento de la inscripcion en tantos
codigos del clasificador de bienes y servicios de las Naciones unidades UNSPSC
como estime convenientes, sin que para hacerlo requiera experiencia previa en los
mismos.

Debera seleccionar el codigo hasta el tercer nivel (los primeros 6 digitos).

Clasificaciones a8

Por favor indigue a continuacidn las clasificaciones de acuerdo con el clasificador de bienes y
servicios de las Naciones Unidas (UNSPSC) al tercer nivel. Si desconoce los codigos posibles, por
favor utilice la ayuda que aparece al lado de cada casilla. Puede seleccionar tantas clasificaciones
como estime convenientes de acuerdo con los bienes y servicios que aspira proveerle al estado
Colombiano. Recuerde que los codigos a indicar deben tener 6 digitos. Del siguiente enlace puede
descargarse la cartilla de cédigos. Clasificador UNSPSC. Adicionalmente le proveemos a continuacion
una explicacion rapida de la forma como se usa el codigo UNSPSC Instrucciones UNSPSC.

Para facilitar el proceso de clasificaciones podra dar clic en el botén que aparece al
lado derecho de cada recuadro que le permitira los cédigos que requiera.
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Médulo de consulta codificacion UNSPSC

Consulta Unspsc

Apreciado usuarie, per faver indigue a continuacién las palabras que desea buscar con el objete de ubicar en la clasificacién los
codigos que mas se adapten a su necesidad especifica. £l sistema mostrara la informacion organizada de acuerdo con el

Segmento, Familia y Clase al que corresponde.

Palabras a buscar (%) (_

Al frente de cada “Clase” aparece una lupa que al oprimirla, selecciona

clasificacion para colocarla en la casilla correspondiente del formulario.

Médulo de consulta codificacion UNSPSC

Consulta Unspsc

Apreciado usuario, por favor indigue a continuacion 1as palabras que desea buscar con el abjeto de ubicar en la clasificacion los
codigos que mas se adapten a su necesidad especifica. El sistema mostrara la infermacion organizada de acuerdo con el

Segmento, Familia y Clase al que corresponde

Palabras a buscar (%) (

Servicios
72 - Servicios de Edificacion, Construccién de Instalaciones y Mantenimiento
7210 - Servicios de mar

iento y rey ione construcciones e instalaciones

721015 - Servicios de apoyo para la construccion
101

)

00 - le apoyo para la consiruccidr
odero

)
=] =1
Moo oo o

W
El=]

IS I )
o ooo
[
2
o
2
©
E
@
=
g
=)

paraci?n de equipos y sistemas de protecci?n contra incendios
stema de plomer

210 ?n 0 mantenimiento o reparaci?n de aires acondicionados
210 7n de malacates

210 ?n fuera del sitio (offsite)

2101 7n de zonas de desperdicios

210 abajos por hundimiento

)
=]

cci?n, mantenimiento o reparaci?n de extinguidores de fuego
- Servicio de mantenimiento o reparaci?n de generadores port?tiles

2101518 - Servicio d

RN NI IS I N s B e B B B I
~
=

o

& alquiler de generadores port?iles

Seleccione aceptar para seguir con el proceso

siimagangue.confecamaras.co dice

Buscar

Por favor cierre esta ventana para mostrar en el formulario el codigo

721015 seleccionado

dicha
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Seleccione grabar para seguir con el proceso

Clasificaciones %]

Por faver indigue a continuacion las clasificaciones de acuerdo con el clasificador de bienes y
servicios de las Naciones Unidas (UNSPSC) al tercer nivel. Si desconoce los codigos posibles, por
favor utilice la ayuda que aparece al lado de cada casilla. Puede seleccionar tantas clasificaciones
como estime convenientes de acuerdo con los bienes y servicios que aspira proveerle al estado
Colombiano. Recuerde que los cédigos a indicar deben tener 6 digitos. Del siguiente enlace puede
descargarse la cartilla de codigos. Clasificador UNSPSC. Adicionalmente le proveemos a continuacion
una explicacién rdpida de la forma como se usa el codigo UNSPSC Instrucciones UNSPSC,

721015

Seleccione aceptar, en el recuadro superior aparecera este signo v indicando que
se guardaron los cambios.

siimagangue.confecamaras.co dice

Clasificaciones grabadas correctamente
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Clasificaciones v

Por favor indigue a continuacion las clasificaciones de acuerdo con el clasificador de bienes y
servicios de las Naciones Unidas (UNSPSC) al tercer nivel. §i desconoce los codigos posibles, por
favor utilice la ayuda que aparece al lado de cada casilla. Puede seleccionar tantas clasificaciones
como estime convenientes de acuerdo con los bienes y servicios que aspira proveerle al estado
Colombiano. Recuerde que los codigos a indicar deben tener 6 digitos. Del siguiente enlace puede
descargarse la cartilla de codigos. Clasificador UNSPSC. Adicionalmente le proveemos a continuacion
una explicacion rapida de la forma como se usa el cédigo UNSPSC Instrucciones UNSPSC.

721015

Grabar

Nota: La circular 002 de 2016, dispone en su numeral 4.2.2.4, que las personas
deberan usar el clasificador de bienes y servicios en el tercer nivel, ;Qué quiere
decir esto?

Segmento Familia Clase Producto
7 2 1 0 1 5 0| 0

Indicador los cédigos hasta el tercer nivel, significa solo diligenciar las casillas
correspondientes al segmento, la familia y la clase, por lo tanto el producto, que es
el cuarto nivel, se indicara siempre en 00, tal y como aparece en la grafica.

Podra también consultar los cédigos que correspondan al objeto de los contratos,
en la pagina web:
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https://www.colombiacompra.gov.co/clasificador-de-bienes-y-Servicios

2.2.12. Experiencia Acreditada: Debera acreditar la experiencia con los contratos
debidamente EJECUTADOS Y TERMINADOS.

Para el efecto, el sistema le permitira subir hasta 999 contratos.

Para acreditar su experiencia tenga en cuenta lo siguiente:

El proponente, acreditara la experiencia en la provision de bienes, obras y servicios
con base en los contratos ejecutados directamente celebrados por el proponente, o
a través de consorcios, uniones temporales y sociedades, en las cuales proponente
tenga o haya tenido participacion.

Podra presentar cualquiera de los siguientes documentos:

a. Certificacion expedida por el tercero que recibié el bien, obra o servicio

en donde conste: que el contrato se encuentra ejecutado; la identificacion de
las partes (contratante y contratista): el valor del contrato expresado en
salarios minimos mensuales legales vigentes (SMMLV) a la fecha de
terminacion del contrato; los bienes, obras o servicios a los cuales
corresponde la experiencias que pretende acreditar, asi como los codigos de
clasificacion con los cuales se identifica.

. Acta de Liquidacidon suscrita por el tercero contratante acompanada de
declaracion expedida por el proponente, que se entendera hecha bajo la
gravedad de juramento, en la que certifique que le consta que la informacion
del acta de liquidacion esta en firme.

. Copia del contrato ejecutado, suscrito por las partes en el que coste la
informacion antes sefialada, junto con la declaracion escrita suscrita por el
proponente persona natural o el representante legal de la personas juridica
donde conste el valor del contrato a la fecha de terminacién. Expresado en
salarios minimos mensuales legales vigentes (SMMLV); los bienes, obras o
servicios ejecutados, asi como los codigos de clasificacion con los cuales se
identifican.

. Ordenes de compra, 6rdenes de servicios y aceptacién de ofertas
irrevocables, expedidas por el tercero contratante que recibié los bienes,
obras o servicios en los que identifique el valor, objeto, fecha de terminacion
y las partes contratantes.
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También podra acreditarse la experiencia directa los socios, o accionistas,
asociados o constituyentes de las entidad, cuando su constitucion es menor a 3
anos a la fecha de la solicitud del tramite del registro de proponentes. En este
caso, el proponente debe marcar en el formulario la opcion “El accionista, socio o
constituyente del proponente (si la constitucion del proponente es menor a tres
afos)”.

En el caso de consorcios, uniones temporales y sociedades, en las cuales el
proponente tenga o haya tenido participacion, el proponente debe marcar en el
formulario la opcién “Consorcio, union temporal o sociedad en las cuales el
proponente tenga o haya tenido participacion”.

Para los contratos de tracto sucesivo se consideran ejecutados en la porcidn
efectivamente cumplida. Para proceder al registro de la experiencia de un contrato
de tracto sucesivo en curso, es necesario que el tercero que recibid los bienes,
obras o servicios relacionados certifique expresamente la cuantia y objeto del
contrato efectivamente ejecutados.

Tenga presente que los contratos deberan numerarse desde el consecutivo 001 al
999 y para cada uno de ellos se debera anexar el soporte documental
correspondiente (Copia del contrato, acta de entrega, certificacién expedida por el
contratante, etc.).

Debera anexar declaracion firmada por el proponente donde se indique el valor en
SMMLYV a las fecha de terminacién del contrato, que se fue ejecutado en forma
individual, en consorcio o union temporal, que se fue terminado totalmente y en
forma satisfactoria y cuales son las clasificaciones UNSPSC a nivel de clase que se
relacionan de acuerdo con el objeto del contrato.

Para adicionar un nuevo contrato, haga clic en “adicionar contrato”, el sistema
mostrara el formulario para el reporte del contrato en cuestion.
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Experiencia

A continuacion se despliega la relacién de los contratos gue forman la experiencia del proponente. Los
contratos reportados estan numerades del 001 al 993 Recuerde gue cada contrato reportado deberd ser
sustentado en una certificacion expedida por la entidad confratante {en |a cual consten las clasificaciones de
acuerdo con el clasificador de bienes y servicios de la UNSPSC en el tercer nivel) o en su defecto por la copia
del contrato acompafiado de una declaracién del representante legal o del proponente donde se indigue la
clasificacion de acuerdo con el clasificador mencicnado. Si usted desea adicionar un nuevo contrato a |a lista,
por favor seleccione el enlace "Adicionar contrato”, si desea modificar o eliminar alguno de los contratos, por
favor seleccione el enlace corespondiente gue aparece al frente de cada uno de ellos.

Si el soporte del contrato es una certificacion del contratante que contiene en forma explicita las clasificaciones
UMNSPSC, no sera necesario adicionar declaracion firmada por el representante legal. Le sugerimos entonces
gue cargue, haciendo uso del botdn "Cargar soporte” 13 imagen de |3 certificacion.

En caso de personas juridicas con menos de 3 afios de constituidas, podra soportar la experiencia de la
persona juridica en las experiencias individuales de los socios, en este caso, la certificacion o contrato a
anexar debera tener como contratista al socio de |a referencia.

Cuando el contrato se hubiere realizado a través de consorcios o uniones temporales o formando parte de ofra
persona juridica, debera anexar la certificacion o contrato en donde aparezca como confrafista el consorcio o la
union temporal. Igualments anexar como parte del contrato o certificacion, documento donde conste que el
proponente formé parte del consorcio o unidn temporal.

Si el soporte del contrato es una copia del contrato o una certificacion en |la QUE NO CONSTAN las
clasificaciones UNSPSC en las que se clasifica el contrato, DEBERA adicionar una declaracion firmada por el
representante legal donde consten las clasificaciones del contrato y que este se encuentra terminado. En esie
caso le recomendamos cargar el soporte (copia del contrato o certificacion) haciendo uso del boton "Cargar
soporte”; y generar la declaracion para que sea firmada por el representante legal. Pueds generaria (utilizando
el boton "Generar declacion”, descargarla, firmarla, escanearla y subirla de nuevo utilizando el boton “Cargar
Declaracion”

Il La experiencia debe sustentarse en CONTRATOS TERMINADOS y EJECUTADOS, no se aceptan
como parte de la experiencia contratos que estén en ejecucidn, salvo contratos de tracto sucesivo. En
tales casos la certificacion que se anexe debera corresponder con el valor realmente ejecutado hasta el
momento. !

Mo se han grabado aln contratos que soporten la experiencia

Si desea adicionar un nuevo contrato, por favor oprima el siguiente enlace : Adicion

Si desea duplicar un contrato de experiencia en otro numero, por favor indigue los datos u
a continuacion

NUmero base

Numero destino (:J

Duplicar contrato base en destino
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Los contratos que soportan la experiencia deberdn estar numerados del 001 al 999, de tal suerte que si
desea adicionar un contrato nuevo deberd utilizar un ndmero gue no exista. Este ndmero es muy
importante pues asi mismo deberan quedar marcados los soportes para permitir 1a revision posterior
en forma ordenada.

Secuancia (%)
(Indigue un nimero entre 001 y 9999)

Celebrado por 7} (Seleccione el tipo de celebracion v)

Nombre contratista (% )

Nombre contratante (=) [ ]

Fecha gjecucion o :
terminacion{AAAAMMDD) (%)

Valor en pesos (*) [ ]

Valor (SMMLV) digitado () )

% participacion (%) (Sclo en caso de gjecucion por medio de Consorcios yio uniones temporales
yio por vinculacion con sociedades)

Generar declaracion? (SIN)
(En caso de requerir [a daclacién del representants lzgal)

Clasificaciones

Por favor indigue a continuacion las clasificaciones de acuerdo con el clasificador de bienes y
servicios de las Naciones Unidas (UNSPSC) al tercer nivel. Si desconoce los codigos posibles, por
favor utilice la ayuda gue aparece al lado de cada casilla. Para cada contrato puede seleccionar tantas
clasificaciones como estime convenientes. Recuerde que los codigos a indicar deben tener 6 digitos.
Del siguiente enlace puede descargarse la cartilla de codigos. Clasificador UNSPSC. Adicionalmente le
proveemos a continuacién una explicacion rapida de la forma como se usa el cédigo UNSPSC
Instrucciones UNSPSC.

Ocultar

Fecha de terminacion del contrato: Este punto debe indicarse de manera expresa
en la certificacion expedida por el tercero que recibio a satisfaccion el bien o servicio,
de no ser posible identificar la fecha de ejecucion del mismo, es necesario que el
representante legal de la entidad lo indique bajo la gravedad de juramento en un
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documento soporte anexo a la certificacion, el cual puede ser generado en la
plataforma de diligenciamiento.

Valor en pesos: Este debera corresponder al valor total ejecutado, teniendo en
cuenta las adiciones que haya tenido el contrato, al igual que el indicado en los
respectivos soportes que acreditan la experiencia.

Valor (SMMLYV) digitado: Este valor se calcula automaticamente, que es el
resultado del valor en pesos del contrato, divido por el salario minimo legal vigente
(SMMLV) del afo de terminacion del contrato.

Este valor que se indica en el formulario debe ser el mismo expresado en la
declaracion anexa del contrato.

Porcentaje (%) de participacién: Solo se diligenciara este campo en caso de que
el contrato haya sido ejecutado en la modalidad de consorcio o unidn temporal por
parte del proponente, se debera indicar el % de participacion, sin embargo el valor
a reportar en salarios minimos debera corresponder al valor total del contrato

Generar declaracion (S/N): Debe seleccionar unas de las (S/N), en caso de indicar
“S” el sistema generara la certificacion de codigos del clasificador UNSPSC de las
naciones unidas al tercer nivel, que incluye la informacion diligenciada del contrato
reportado.

Diligenciados los datos del contrato, el sistema muestra en la lista de contratos
adicionados

Generar
Nro Contratante Valor Declaracion
001 EL PROPONENTE 15,51 s

Le datos click en cargar el soporte del contrato
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Paor favar indigue a continuacicn la informacidn que se solicita para & anexo que se Es1a
adicionando y oprima el botén "Examinar” para buscar en su disco durs |a imagen (E] dnico
formato permitide es POF) ded anexo en cuestian, Le sclicitamas que el anexo no tenga un

peso (tamafa) mayor a 50,000,000 Bytes, si el amafio es mayer al recomendzada pued=- fEner

problemas de lentitud en la carga del mismo.

Mumero de liguidacion

Tipo de tramite
fnscripcionproponents ]
Grupo datos
Expi1510 ]
Identific ador
Exp1510-certcon-001 ]
Bandsja
E.-REGPRD ]
Path
fiquidacionmrea’ ]
Tipo anexo

501 - Soportes Anexcs (Registros py
Tipo documento
80.01.027 - CONTRATOS ]

|denfificacion relacionada en el anexo )
I [ )
{Cedula a Nitde la persana Invoducrads en & :ICGJITEH:-:-
Mombre del fitular del anexo ()
l (Digia primero ks apellloos ¥ Il.-'lh_;-:- |3E nombres) ]
Matricula

— )

Proponents

Mirmero del documen

(2] el an=xo no tlens ni
Fecha del documento (For

(L3 facha debe ser digha
Origen del d

[Momibra de | entidsd o parsana gue 2xphde 2l documer
Observationes (Opcional) ()
CERTIFICACION o COPIA DE CONTRATO
EJECUTADO

ARExo a cargar *)
Seleccionar anchive | Ningln archl...s
{mexima 540,000,007 byl

c
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- Digitamos el Numero del documento: (Si el anexo no tiene numero escriba
N/A)

- Digitamos la Fecha del documento (Formato AAAAMMDD): (La fecha debe
ser digitada en formato AAAAMMDD)

- Digitamos el Origen del documento: (Nombre de la entidad o persona que
expide el documento)

- Anexo a cargar el contrato en formato PDF

- Después cargar

El anexo fue cargado satisfactoriamente, por favor cierre la ventana para continuar con el proceso.

Dierechos Reservados Confegamarss, PEXC (57)-1 3514100, Segot? D.C., Colombla - Sur Amerca, Capyright 2013
enclaco para CAMARA DE COMERCIO DE MAGANGUE, CRA 4 HO. 12 - 12 PISD 1 -, PEXTES75382, Cantacts : comelstemas{Boemagangue.org od, Dec

Le damos click en la opcion VALIDAR y después VALIDAR SOPORTES

Después le datos click en Generar la declaracién a firmar por el representante legal

Generar
Nro Contratante Valor Declaracion
001 EL PROPONENTE 15,51 =
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DE COMGOS DEL CLASIFICADOR UNSESC DE LAS
NACIONES UNIDA S AL TERCER NIVEL PARA CONTRATOS O
CERTIFICACIONES DE CONTRATOS REALIZADOS QUE NO INCLUYEN

ESTA CODIFICACION

MAGANGLIE, 28 de agosto d= 2018

EL REFRESEMNTANTE LEGAL DEL PROPOMENTE PERSOMNA JURIDICA O EL PROPOMNENTE
ACTUANDO A NOMBRE EROFIQ. HACE CONSTAR QUE

PRESENTO A LA GAMARA DE COMERCIO EL CONTRATO QUE A CONTINUACION SE
IDENTIFIGA, EL CUAL SE ENCUENTRA TERMINADO Y EJECUTADO, ¥ QUE EL MISMO SE
CODIFICA EN LOS GORIGOS DEL CLASIFICADOR OE BIENES ¥ SERVICIOS OE LAS NACIONES
UNIDAD QIUE AL PIE SE |NDIGAN:

SECUENCIA DEL CONTRATG. 04
NOWBRE CONTRATANTE: EL PROPONENTE

QUE EL CONTRATO SE ENCUENTRA TERMINADO ¥ FUE EJECUTADD POR JAMES PEREZ,
MAMNUEL PEDRO, FECHA DE TERMINACION/EJECUCION: 2015-04-15

QUE EL CONTRATO SE EJECUTO EN LA MODALIDAD: EJECUTADC DIRECTAMENTE POR EL
PROPOMENTE

QUE EL VALOR EN PESOS AL MOMENTO DE TERMINAR SU EJEQUGION ES DE 1000000000

QUE EL VALOR EN SALARIOS MINIMOS AL MOMENTO DE TERMIMAR SU EJECUCION ES DE
15,51

QUE EL OBJETD DE CONTRATO SE CORRESPONDE COM LOS SIGUIENTES CODRIGOS DEL
CLASIFICADOR. DE BIEMES ¥ SERVICIOSE DE LAS NACIONES LIMDAS ; 151117

Esta cerdficacion se presenta bajo la gravedad del juramenre, entendiendo las implicaciones
legales gue esto conlleva

FIRMA DEL REPRESEMTANTE LEGAL

NOMBRE DEL REFRESEMTANTE LEGAL

DOC. IDENTIDAD NO.

NORMA TIVIDAD
MNumeral 1 inciso 1.2 y numeral 2 inciso 2.5 del arficule 2.2.1.1.1.5.2 del Decrelo 1082 de 2015 y
Mumeral 4.2.2.2 dg Iz Circulzar Unica de ls Supennfendencis de Industris y Comercio.

- El documento se debe firmar por el representante legal y subirlo a la
plataforma en formato pdf
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Por favor indigue a cont 'u._ack:'-n la infarmacion que se solicita para el anexo que se estd
adicionando y oprima el botén "Examinar” para buscar en su disco dure la imagen (El dnico
formato permitido es POF) del ansxe en cuestidn. Le solicitamos que el anexo no tenga un
peso (tamana) mayor 3 20,000,000 Bytes, si el tamano s mayar al recomendsdo pueds tener

problemas de lentitud &n 1z carga del mismo.

Momero de liguidacion

Tipo de trémite
fnzcripcionproponents ]
Grupo datos
Exp1510 ]
Identific ador
Exp1510-deccla-001 ]
Bandsja
E-REGFRO )
Path
liquidacionmreal ]
Tipo anexo
[E01 - Scportes Anexcs (Registros pl
Tipo documento

[E0.01.025 - DECLARACIONES )

|dentificacian relacionada en el anexa

| D

{Cedula aMitde la persana Invoducrada en & -:IO-:JITEH:-:-
Mombre del fitular del ansxo

(Digia primero kos apellidos y luago e nombres)
Matricula

Proponente

Mimero del documentg i)

(=l el araxo no tens nom
Fecha del documento (Form

[Momitra de |3 entigsd o persona gue axpide 2l o

Observaciones (Opcional) i)

DECLARACION DE CLASIFICACION DE CONTRATO
EJECUTADO

ANEX0 a cargar (*)
Seleccionar archive | M r;L" archil.selecg
{maximo 50,000,000 byles)

Car
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- Digitamos el Numero del documento: (Si el anexo no tiene numero escriba
N/A)

- Digitamos la Fecha del documento (Formato AAAAMMDD): (La fecha debe
ser digitada en formato AAAAMMDD)

- Digitamos el Origen del documento: (Nombre de la entidad o persona que
expide el documento)

- Anexo a cargar el contrato en formato PDF

- Después cargar

El anexo fue cargado satisfactoriamente, por favor cierre la ventana para continuar con el proceso.

Dierechos Reservados Confagamarss, PEX: (571 3514100, Soget? .., Colamila - Sur Amerlca, Capyright 2013
Licenclado para CAMARA DE COMERCIO DE MAGANGUE, CRA 4 ND. 12 - 12 PIED 1 - | PEX: EET5362, Canfacto | comelslemas@comagangue. org oo

Le damos click en la opcion VALIDAR y después VALIDAR SOPORTES

" enerar
Hra Contratante walar Daclaraclon
101 EL PROPCMENTE 1551 g g G Fex xR x

Validaciéon e impresion. Grabada la informacion del formulario, en la parte
inferior del mismo se despliega un conjunto de botones que permitiran realizar
las validaciones de integridad de la informacion, la verificacion de soportes y
la impresion del formulario.

Validar

Validar Soportes

Imp.F [0 Abandonar
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Nota: El diligenciamiento del formulario tendra un plazo maximo de treinta
(30) dias calendario para efectuarse, durante este tiempo podra ser
modificado las veces que sea necesario ingresando con el cédigo
alfanumérico de recuperacion que arroja la plataforma desde el primer

ingreso.
3. Actualizaciones
FECHA VERSION ACTUALIZACION EFECTUADA
10/10/2013 00 Creacion del documento
Se actualiza el documento conforme a las
05/08/2014 01 . : . :
nuevas instrucciones y la normatividad vigente.
Se actualiza el documento en el punto 2.
Cambiando la imagen de la pagina web de la
entidad, en la parte “Servicios virtuales” y en el
14/08/2015 02 .
punto 3. Imagen del menu para escoger la
opciodn “Inscripcidon del Proponente” de la nueva
pagina web.
Se actualiza el documento conforme las
actualizaciones realizadas en la plataforma SlI.
29/09/2016 03 También, se cambia el nombre del cargo de
Coordinadora CCS por Directora de Gestion
Administrativa.
Se actualiza el documento conforme las
15/09/2017 04 . .
actualizaciones realizadas en la plataforma SlI.
Se actualiza el documento cambiando el logo de
02/01/2018 05 :
la entidad.
Se actualiza el nombre para unificar los
12/09/2019 06

procedimientos de personas natural y juridica.
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Se actualiza el documento conforme las
actualizaciones realizadas en la plataforma
SlI2, También, se cambia el nombre del cargo
de Coordinador de Sistemas por Auxiliar de
Sistemas
Realizé Revisé

lum‘lar !e !lsLmas

Administrativa




